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BESZAMOLO

Nagyatad Véaros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 2020. janudr 30-i tilésére

a Nagyatadi Polgarmesteri Hivatal 2019. évi tevékenységérél

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormdanyzatair6l sz616 2011, évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Mitv.). 81. § (3) bekezdés f) pontja eldirja, hogy a jegyzd évente beszdmol a képviseld-
testiiletnek a hivatal tevékenységérél.

Jelen beszamold tajékoztatdst nydjt a képviselé-testiilet szdmdra a 2019-ban végzett
tevékenységeinkrol, '

1. A polgdrmesteri hivatal altalinos jellemz6i
1. A polgarmesteri hivatal alapfeladata -

A Polgarmesteri Hivatal elldtja az Onkormdnyzat képviseld-testiilete, bizottsagai, a
polgérmester és a jegyzd feladat-és hataskdrébe tartozd tigyek, dontések elSkészitésével €s
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

A Polgarmesteri Hivatal kiilon jogszabdlyban meghatérozott korzeti igazgatdsi feladatként
ellitja az épitett kornyezet alakitdsarél és védelmérdl szélé torvényben meghatarozott
épitésiigyi hatosagi feladatokat is. '

A Nagyatadi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) végzi a Rinyamenti Kistérség
Tobbeéli Onkormanyzati Térsuldsa munkaszervezetl feladatait, valamint a Térsulas és
intézménye a Rinyamenti Szocidlis Szolgaltaté Kozpont pénziigyi, gazdalkodisi
tevékenységének ellatasat.

A Hivatal a Nagyatadi Regiondlis Szennyviztarsulds pénziigyi, gazdilkodasi tevékenysége
mellett ellatja a tdrsulds munkaszervezeti feladatait is.

Végzi a nemzetiségi Snkormanyzatok adminisztraciés, pénziigyi és gazdalkodasi feladatait.

2. A hivatal tevékenységét érinté fobb viltozisok

A 2019, évben az Eurdépai Unids forrds bevonasdval megvalositasra kerillé palyazati projektek
szervezésében, feladatell4tdsaban a hivatal koztisztviseldi nagy létszamban vettek részt. A
péalyazati referensként dolgozok mellett a hivatal tébb munkatdrsa célfeladat tlizésével,
megbizasi szerzédéssel végzi a projekt feladatokat, Az egyes palyazati programok két-harom
évig tartanak, és nagyon jelentds adminisztracios, szervezési, koordinicids tevékenységet
igényelnek, amelyhez dsszehangolt, elorelto, kreativ, projekt szemiéletl munkavégzésre van
szitkség, ‘



Az E-iigyintézési torvény elektronikus tigyintézésre kotelezi a gazdalkodd szervezeteket,
valamint az tgyfél jogi képviselGjét, €s erre lehetdséget biztosit a természetes személy
tigyfelek részére is.

A hivatalban az ipar és kereskedelmi tigyekben, épitéshatdsdgi ligyekben, az ad6 tigyck
jelent8s részében az ligyintézés elektronikus forméban zajlik. Ehhez megtelel$ ismeretek és
technikai eszkozok rendelkezésre allnak a kiadmdnyozasi jogot gyakorld tigyintézok és
vezetdk részére az elektronikus alairas feltételei biztosftottak.

2019-ben a hivatalban megvaldsult az ASP rendszerre torténé atallas, mely az nkormanyzati
feladatok  végzését segitdé ¢&s  szabdlyozd informatikai rendszer. Munkatarsaink
tovabbképzéseken, dnképzésekkel, a rendszert mér kordbban mikddteté hivatalokkal vald
konzultacioval felkésziiltek a gazdalkodési, az ingatlanvagyon-kataszter, az iratkezeld, az
elektronikus igyintézési portal, az ipar és kereskedelmi, a hagyatéki leltdr, az dnkormanyzati
adé, és az dnkormanyzati telepiilési portdl rendszerek alkalmazésara. '

3. 2019, évi valasztasokkal kapcesolatos feladatok:

A Hivatal elvégezte a 2019. évben az eur6pai parlamenti képvisel6k, a helyi dnkorményzati
képviselok és polgdrmesterek, valamint a nemzetiségi Onkorményzati képviselOk
valasztasaval kapcsolatos feladatokat,

A vélasztasok lebonyolitdséban a polgarmesteri hivatal 21 munkatarsa vett részt, akik a helyi
valasztdsi iroda tagjaként végezték a jogszabdlyokban eléirt feladatokat. A vilasztasok
lebonyolitdsét a helyi vilasztasi iroda vezetdieként, a jegyzd szervezte.

A vonatkozé jogszabélyi el6ivdsoknak megfeleléen a Nagyatadi Helyi Valasztasi Iroda az
alabbi fébb feladatokat végezte:

- ahelyi valasztasi iroda tagjainak megbizasa, oktatasa,

- ateleptilés szavazokoreinek feliilvizsgdlata,

- a helyi valasztasi bizotisg vélasztott tagjainak megbizdsara vonatkozd képviseld-
testiileti dontés elokészitése, eskiitételének szervezése

- kozponti névjegyz¢k adatai alapjan az egyéni listds és az egyéni valasztokeruletl
valamint a polgdrmesterjeldlt allitasdhoz sziikséges ajanlasok szamanak megéllapitasa
¢s kozzététele,

- a jelold szervezetek, illetve jeloltek részére az altaluk igényelt mennyiségii ajanloiv
dtaddsa, és annak dokumentélasa,

- ajanléiveken 1év6 ajanlasok ellenérzése,

- az egyéni vélasztokerlileti jeldltek, a polgdrmester jeloltek, a kompenzacids listak, a
nemzetiségi képviseld jeldltek nyilvantartasba vételének el6készitése, dokumentalasa,

- a helyi valasztasi bizottsag dontéseinek el6készitése, liléseinek jegyzOkodnyvezése,
hatarozatainak dokumentdldsa,

- a megbizott vilasztdsi bizotisagi tagok vélasztéjoginak ellendirzése, eskiitételének
SZervezese,

- aszavazatszamlalo bizottsagi tagok oktatdsa, felkészitése, tevékenységének segitése,

- ajegyz6kdnyvvezetok oktatdsa, felkészitése,

- az igazgatasi és informatikai prébéakkal kapcsolatos feladatok ellatasa,

- anévjegyzékbe vétel iranti kérelmek elbiralasa,

- a valasztasi bizottsagok milkdésének, valamint a szavazasok lebonyolitasanak targyi

- és technikai feltételeinek biztositasa,
- aszavazas elkészitése, - a szavazokori jegyzokonyvek kezelése és tovabbitdsa,
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- apénziigyi és szamviteli feladatok ellatasa,
- avalasztasi iratok biztonsdgos 6rzése, megsemmisitése,
- az adatvédelem és az informatikai biztonsag kévetelményeinek biztositasa.

2. A Hivatal szervezete és létszama

A THivatal a képviseld-testiilet szerveként egységes hivatalként mukodlk melynek belsd
szervezeti tagozoddsat a képviselt-testiilet hatdrozza meg.

Jelenleg a hivatalban 49 f6 munkavallalé dolgozik, 40 f6 kozszolgélati jogviszonyban, 9 6
munkajogviszonyban, koztiik 2 f6 rehabilitdcids jaradékos. Két & rehabiliticiés jaradekra
jogosult munkavéllaloé napi négy érdban dolgozik.

A Hivatal dolgozoinak életkor szerinti megoszlésa az alabblak szerint alakul: 6 £6 30 év alatti,
12 16 31-40 év kozodtti, 19 £6 41-50 év kozitti, és 12 6 50 feletti.

A dolgozok 81 .63%—a, 40 £6 nd, 18,36%-a, 9 0 férfi,

A munkatarsak koziil 27 fének fels6fokd, 17 fonek kozépfokil, 5 fonek szakmunkas
végzettsége van. A foglalkoztatottak 29%-a, 14 £6 rendelkezik nyelvvizsgéval. :

2019, évben a Hivatal valamennyi kiztisztviseldje elvégezte a koézszolgalati tisztviseldk
részére szervezelt tovabbkepzest és a munkdjahoz kapcsolddo témakor tananyagabol letette az
eloirt vizsgat.

2019-ben a hivatalban 1 {6 koztisztviseld jogviszonya felmentéssel, 4 6 munkavéllalé
jogviszonya pedig kézos megegyezéssel szlint meg.

3. A Hivatalban haszngilt szamitdstechnikai eszkdzok bemutatasa

A munkadllomasokon talalhatd operaciés rendszer 2 db gépen Windows XP, 6 db gépen
Windows 7, 9db gépen Windows 8.1 és 45db gépen Windows 10. A szervereken SuSE Linux
13.1, CentOS Linux 5.11 és Windows 2008 Server operdcios rendszer milkodik, A
munkadllomasok mindegyikén taldlhaté szévegszerkesztd, tablazatkezeld és virusvédelmi
program. Az egyik Linux szerver dokumentumok, programok tdroldsat, a masik Linux szerver
és a Windows szerver a célprogramok adatbazisanak kezelését végzi.

A munkaallomasok nagy részéhez kapcsolddik kisirodai lézernyomtatd, a nagyobb terjedelmi
nyomtatdsi feladatokat 4db nagy teljesitmény(i halézatba kotstt fénymasold végzi.

A Hivatalban miikddé célprogramok:

- Onkormdnyzati ASP: Adotigyl, gazdalkodasi, ir atkezeld, hagyatéki, ipar-kereskedelmi
nyilvantarté rendszer (Magyar Allamkincstar)

- Poszeidon: Ugyiratkezeld program. (SDA DMS Kft.)

- WinSzoc: Szocidlis tAmogatdsok rendszere. (Abacus Szamitastechnikai Kft.)

- CT-EcoSTAT: Gazdasagi és gazdalkoddasi rendszer. (CompuTREND Zrt.)

- TakarNet: Foldhivatali Informécids Rendszer (Vidékfeljesztési Minisztérium; 5db licensz)

- ETDR: Epitésiigyi hatésagi engedélyezési eljardst Tamogatd elektronikus Dokumentacids
Rendszer (Beliigyminisziérium)

- PTR: Pénzbeli és Természetbeni Ellatdsok Rendszere (Nemzeti Rehabilitacids és Szocidlis
Hivatal)

- KIRA: Kézpontositott Illetményszamfejtd Rendszer (Magyar Allamkincstar)

2019. évben sajat forrasbol 8db szamitogép, 1db laptop és 2db monitor beszerzése valosult
meg. Tovabb folytattuk a meglévd szamftdégép konfiguracidk korszeriisitését.



Az informécidbiztonsagi felelés 4ltal futtatott tesztekkel ellenériztik a rendszereknek a
feimertilt sebezhettségekkel kapesolatos érintettséget.

2019. januar 1-t6] csatlakoztunk az Onkormanyzati ASP-hez, melynek keretében a Magyar
Allamkinestarté]l egy komplex adéiigyi, gazdédlkodasi, iratkezeld, hagyatéki leltar és ipar-
kereskedelmi nyilvantartdst biztosité rendszert kaptunk.

A kiilsd tényez6ktol valo fiiggéség csvkkentése érdekében folyamatban van egy j levelezd s
webszerver lizembe helyezése.

II. Feladatok és hataskorik részletes bemutatasa
1. A jogtanacsos tevékenysége

A jogtandcsos folyamatosan elldtja az Onkorményzat €s a polgarmesteri hivatal jogi
képviseletét birdsag, hatdsagok és mas szervek elBtt. 2019, évben Osszesen 4 peres eljarasban
képviselte az onkorményzatot illetve a polgdrmesteri hivatalt, az eljarasokbol 2 jogerds
itélettel lezarult. A tobbi per athuzodott a 2020. évre, jelenleg is folyamatban vannak,
targyalds tartsa illetve dontéshozatal vdrhato. A perek allasdrol a Képvisel6-testiilet havonta
tajékoztatast kapott.

A peres tigyek vitelén kiviil részt vett az Snkorményzat, illetve a polgdrmesteri hivatal altal
megkotstt bérleti, hasznalati, tizemeltetési szerz6désekbdl eredd dijtartozasok behajtasaban,
ennek érdekében fizetési meghagydsos és végrehajtas irdnti eljarasokat inditott.
Kézremiikodott a szervezet szerz6déseinek elkészitésében, megkotésében, a szerzédésekbd!
szdrmaz6 6s egyéb igények érvényesitésében, valamint a szervezet jogaira és kotelezettségeire
kihaté egyéb megallapodasok el8készitésében. Az nkormanyzat és a hivatal részére 38 darab
adasvételi, és 25 darab bérleti, hasznélati szerzédést készitett.

A Kézbeszerzési Biraldbizottsdg elndkeként ellatia a Kozbeszerzési Szabalyzatban eldirt
eldkészits, lebonyolitd és dontéshozo feladatokat, a képviseld-testiilet felé elkészitette a
bizottsdg munk4jarol az éves beszdmolot.

2. A bels6 ellenérzési tevékenység

A Hivatal 2019, évben az Snkormanyzat és intézményei bels$ ellendrzésének elvégzeésére
megbizasi szerzédés keretében képesitési feltételeknek megfeleld kozgazdéaszt bizott meg,

A belsé ellendr a 2019, évi ellendrzési tervben foglaltaknak megfelelen rendszerellendrzést
végzett az alabbi intézményeknél: ‘

— A Viarosgondnoksag miikodésének atfogo ellendrzése

- Nagyatad Varos Cigany Nemzetiségi Onkorményzata

—  Nagyatad Varos Horvat Onkorményzata

Szabalyszerliségi ellendizés keretében a Nagyatddi Polgdrmesteri Hivatalban tandcsadoi
feladatokat végzett a munkamegosztis és feleldsségvallalas rendje szerinti megdllapodds
alapjan az Onkormdanyzati intézmények ¢és a polgérmesteri hivatal kozotti tevékenység
gyakorlatdval kapcsolatosan.

Vizsgalta a Rinyamenti Szocidlis Szolgaltatd Kozpont szabalyozottsagat.

A belsé ellendrzési feladatok kdrében elkésziilt a 2018. évi ellendrzési beszdmold, €s a 2020.
évi ellendrzési terv.



3. Jegyzdi Iroda

Az iroda feladatait a jegyzével egylitt 6 munkatérs végzi. Az iroda tevékenységi kore 16bb
iranya: végzi a képviseld-testiilet és bizottsagai, valamint a Rinyamenti Tébbeélu Kistérségi
Téarsulas, és a Nagyatadi Regiondlis Szennyviztdrsulds mikodésével kapcesolatos szervezési,
adminisziracios, informatikai feladatokat. Feladatkdrébe tartozik az intézményirdnyits ¢s a
humanpolitika, a koznevelési, kozmiivelddési feladatok ellatdsa, az egészségligyi
alapellatassal kapesolatos tevékenységek szervezése,

3. 1. Az iroda 6nkorményzati miikddéssel kapesolatos feladatai

Az iroda végzi a képviscld-testillet és a bizottsdgok, valamint a tdrsuldsi tanicsok ¢és a
nemzetiségi Onkormdnyzatok iiléseinek clékészitését, a jegyzOkdnyvek elkészitésével és
felterjesztésével kapesolatos feladatokat, a hatérozatok érintettek részére valé megkiildését, s
vezeti a hatdrozatok nyilvantartasat. Feladatkérébe tartozik az Onkorményzati rendelet
tervezetek tarsadalmi egyeztetésre bocsatdsa, az elfogadott rendeletek Kihirdetése, egységes
szerkezetbe foglaldsa, a kézponti nyilvantartas részére torténé megkiildése.

2019-ben Nagyatdd Varos Onkormdnyzatdnak Képviseld-testiilete 12 nyflt és 8 zart soros
iilést, 6 nyilt és 2 zart soron kiviili iilést, valamint 1 kézmeghallgatast tartott. A képviseld-
testiilet tilésein 269 hatarozatot hozott, és 24 rendeletet alkotott.

2019-ben a bizottsagi {ilések és hatdrozatok szamat az alabbi tablazat mutatja be:

Ulések szama - Hatarozatok
nyilt Zart szama | - €bbol atruhazott
Pénziigyi Bizottsag 3 - 62 -
Varosfejlesztési és Gazdalkodasi Bizottsig 3 - 65 - 11
Human Kézszolgaltatasok Bizottsiga 9 3 98 16
Gazdasagi Bizottsag 2 - 30 6
Osszesen: 27 8 255 33

A Rinyamenti Kistérség Tobbeéli Onkorményzati Tarsuldsa Tarsuldsi Tandcsa 5 (ilést tartott,
az iléseken 85 hatarozatot hozott.

Nagyatadi Regiondlis Szennyviztarsulas Tarsuldsi Tandcsa 4 tlést tartott, az liléseken 22
hatdrozatot hozott.

Nagyatad Véros Cigany Nemzetiségi Onkormanyzata 10 iilést és 1 kbzmeghallgatast tartott,
110 hatarozatot hozott.

Nagyatad Varos Horvat Onkormdnyzata 5 tilést és 1 kdzmeghallgatdst tartott, 45 hatdrozatot
hozott.

Az iroda végzi az intézményi alapitd okiratok, mddositd okiratok tervezetének elkészitését, a
torzskdnyvi nyilvantartasba tortén bejelentését.



3.2. Az iroda intézményirdnyitisi és a hum#Anpolitikai feladatai
3.2.1. Koéznevelési feladatok

A Hivatal eldkésziti és koordindlja Nagyatad Varos Onkormanyzata Nagyatadi Ovoda
fenntartéi feladatkdrébe tartozé tevékenységeket.

A népesség-nyilvantarté adatai alapjn folyamatosan vezetjik az Ovodakotelezettek
nyilvantartisat. Az 6vodai beiratkozassal kapesolatos fenntartéi dontést elOkészitettik, és
koordinaltuk a beiratkozassal kapcsolatos feladatokat.

Az Ovodakotelezettség teljesitésével kapesolatos kérelmeket elbirdltuk. 2019-ben 2 db
évodakotelezettség kiilfoldon torténd teljesitésére, és 3 db dvodakstelezettség teljesitése aloli
felmentésre irdnyuld kérelmet birdltunk el,

Elvégeztilk a Nagyatadi Ovodak 2017/2018. nevelési évben hasznalt nyomtatvanyamak
ellendrzését,

A Nagyatadi Ovoddk intézményének vezetdjével egyeztetve eldkészitettitk az dvodak nyéri
nyitva tartasi rendjérél sz6l6 dontést. Folyamatos kapesolatot tartunk az intézménnyel,
figyelemmel kisérjik az 6vodaban foly6 nevelési munkét.

A nagyatadi altalanos iskoldk 2019/2020-as tanévre vonatkozo felvételi kérzetének
kijelolésével 6sszefliggésben adatszolgaltatdst nydjtottunk, és koordinaliuk a Somogy Megyei
Kormanyhivatal Kaposvari Jardsi Hivatala altal kért véleményezési eljarés lebonyolitésat.

3.2.2. K6zmiivel6dési feladatok és a civil szervezetekkel valé kapesolattartis

Az iroda figyelemmel kiséri a Nagyatddi Kulturdlis és Sport Kézpont tevékenységét, A
hagyoményos vérosi szintl rendezvények intézmény dltali  el6készitésében  ¢és
lebonyolitasaban, a feladatok koordinalasaval az iroda is részt vesz.

Az iroda feladata a civil szervezetek onkorményzati tdmogatasa palydzati eljardsanak
elékészitése és lebonyolitdsa, valamint az elbfrdlds dontés-eldkészitése é€s a dontés
végrehajtasa.

3.2.3. Humanpolitikai feladatok

Az iroda részt vett a 2019. évi koltségvetés személyi kiadasainak tervezésében. A
koltségvetési dontést megeldzden eldkészitette €s szervezte az Erdekegyeztetd Forum tilését.
A képviselé-testitlet dontésének megfelelden a Nagyatadi Fiirddk intézményvezetdi
beosztasdra vonatkozdan szervezte és lebonyolitotta a palyazati eljarast, és elvégezte a
szitkséges munkajogi intézkedéseket.

Az iroda a polgarmester és a jegyzd munkéltatél jogkorébdl szdrmazé személyzeti feladatok
koziil eldkészitette a polgdrmesteri hivatal kézszolgdlati tisztviseli, munkavallaléi, a védéndi
szolgdlat és az egészségligyi alapellatds kozalkalmazottai (a tovdbbiakban: munkavallalok)
elémenetelével, kinevezésével, illetve jogviszony megsziintetésével dsszefiiggd munkajogi
okméanyokat, a jubileumi jutalmat megéllapito hatérozatokat.

A 2019, julius 1. napjatol hatalyos jogszabélyl véltozdsoknak megfelelden elkészitette a
védondk munkajogi okmdnyait az illetményvaltozasrél.

Megallapitotta targyév januar 31. napjalg a munkavillalok évi rendes szabadsdgat,
elékészitette a szabadsagolasi itemtervet.



Elékészitette a kozszolgalati tisztvisel6k éves tovabbképzési tervét, szervezte, koordinalta a
valamennyi koztisztviselét, ligykezelst érintd kotelezd tovabbképzésekben vald részvételt,
elvégezte az ezzel kapesolatos adminisztrcids feladatokat.

Koordinélta és végezie a sziikséges adminisztracios feladatokat a kozszolgalati tisztvisel6k
teljesitmény-értékelésével kapesolatban. ’

Megszervezte a Polgarmesteri Hivatal, és a védondi szolgalat munkavallaléi részére kotelezd
foglalkozas-egészségligyi orvosi alkalmasségi vizsgalatot. '

Folyamatosan szervezte és adminisztralta a belépd dolgozdk munkavédelmi oktatdsat.
Elékészitette az érintett koztisztviselék, intézményvezetok, az Onkorményzat képviseld-
testlileti tagjainak, bizottsdgok nem képviseldé tagjainak, nemzetiségi Onkormdnyzati
képviseldk vagyonnyilatkozat-tételéhez szitkséges iratait.

3.2.4. Az ivoda egészségiigyi ala'pellét{lssal kapesolatos szervezési feladatai

A betéltetlen vegyes fogorvosi kbrzet és az iskolafogdszati korzet vonatkozasdban az iroda
gondoskodott az egészségiligyl alapellatast érintd feladat-ellatdsi, illetve kozremikodoi
szerzbdések megkotésérdl, modositdsardl vagy megsziintetésérél, a feladatellatashoz
szilkséges milkodési engedélyck beszerzésérdl és a finanszirozasi szerzddések megkotésérdl,
a szakmai felelOsségbiztositasi szerzodések aktualizalasarol.

Havonta elszamolast készitett az iskolafogészat, a betbltetlen hazi gyermekorvosi, illetve az
iskola-egészségiigyi korzet feladatait ellatd orvosok felé a NEAK-t6l az dnkormdényzat, mint
egészségligyl szolgaltatd részére érkezett finanszirozasi tételekrol.

Az iroda hatdridében teljesitette a kételezd adatszolgiltatassal kapesolatos feladatait:

~ A KSH részére februar 15-ig megkiildte az epészségligyi alapellatds allas- és létszam
adatairdl készitett adatszolgaltatést.

- A teriileti ellatasi kotelezettséggel érintett haziorvosi, valamint a fogaszati alapellatasi
kirzet lakossdgszamat mdrcius 31-ig lejelentette a NEAK Dél-Dunantali Teriileti
Hivataldhoz.

- A VEdéndi Szolgilat, a betdltetlen iskolafogdszati, illetve hézi gyermekorvosi korzet
2020. évi finanszirozasahoz 2019. oktdber 31. napjaig adatot szolgéltatott a NEAK Dél-
Dunéntili Terdileti Hivataldhoz.

4, Hatésagi [roda

Az iroda feladatait az irodavezetS-aljegyzdvel egylitt 7 munkatars végzi. Az iroda ellatja a
jegyzb hataskorébe tartozd altalanos igazgatési, hatosagi feladatokat, valamint a képvisel6-
testiilet és a polgarmester hataskorébe tartozo szocidlis, tovabbé a jegyzo hataskérébe tartozd
gyermek €s ifjusagvédelmi feladatok el6készitését és végrehajtasat.

4.1. Aziroda altalanos igazgatasi, hatésagi feladatai

A beliigyi dgazaton beliil keriil sor az anyakonyvi és az dllampolgarsagi igazgatéssal, valamint
a népesség-nyilvantartdssal kapcsolatos {igyek intézésére,

Anyakonyvi igazgatisi  iigyekben; sziiletések, haldlesetek és  hazassagkotések
anyakényvezésével kapcsolatban §sszesen 1030 tigyben jértak el.



Nagyatad varosban 2019. december 31. napjaig 545 haldleset keriilt anyakdnyvezésre.

Az anyakonyvi igazgatasi feladatokhoz kapesolddoan az iroda elldtja a csalddi események
megszervezésével kapesolatos feladatokat is. 2019-ben 49 par kitdtt hazassagot.

Az anyakdnyvi események folyamatosan feltdltésre keriilnek az egész orszagra klteuedo
egységes szerkezetl elektronikus anyakdnyvi rendszerbe (EAK), amely a kiilonbozd
hatésagok 4ltal vezetett és a kozponti nyilvantartasok egymds kozotti elektronikus
kommunikacidjat biztositja.

Az dllampolgarsaggal kapesolatos igazgatasi eljardsban a polgarmesteri hivatalban kerdil sor
az dllampolgarsagi eskil letételére, 2019. évben 2 esetben. Az eskiitételeket a honositdsi okirat
megérkezését kdvetben az anyakdnyvezetd szervezi,

Az egységes cimkezelést biztosité kozponti nyilvéntartds, a KCR rendszer naprakészen
tartdsardl a jegyz6, mint cimképzésért felelds szerv koteles gondoskodni, Az iroda latja el
Nagyatéad illetékességi tertiletére vonatkozdan a cimképzéssel és a cimkezeléssel dsszefiiggt
hatésagi feladatokat, amely a cimelemek és cfm képzését, a kézponti cimregiszterben (ij cim
keletkeztetését, a meglévd cim modositisat vagy torlését foglalja magdban. Az iroda éltal
jovahagyott adatok érvényes adatként szerepelnek a KCR-ben, és a folyamatos adatfrissités
miatt a személyiadat- &s lakcimnyilvéntartdsban, valamint az ingatlan-nyilvantartdsban is.
2019. évben 3 ingatlan esetében kerlilt sor cimrendezéste.

Altalinos igazgatdsi teriilethez tartoznak a Polgdri Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V,
torvénybdl eredd hatdsagi eljarasok, amelyek a birtokvédelmi eljards, a hagyatéki eljards és a
" talalt targyakkal kapcsolatos hatdsagi eljardsok.

A jegyz6 hatiskorébe tartozé birtokvédelmi eljdrds magénjogi eljards, amely kizarolag az
ligyfél kérelmére indul, és ténykérdések vizsgalatan alapul. A kérelem 15 napon beliil kerill
elbiralasra, mely hataridd nem hosszabbithaté meg. A jegyzd elétt folyd birtokvédelmi eljards
lényege, hogy az a személy, akit birtokatdl jogellenesen megfosztanak, vagy birtokldsdban
zavamak, annak megvaldsulasatdl szamitott 1 éven belill visszakapja a birtokat, illetve
megsziinjén a birtokldsdnak zavarasa. JellemzOen alacsony a birtokvédelem tertiletén
lefolytatott eljarasok szdma, az elmilt évben ! tigyben jart el az iroda.

A hagyatéki eljarasban az clhunyt, valamint a térvényes, illetve a végrendeleti 6rokdsok
személyi adatainak, illetve hagyatékban szerepld értéktargyaknak a hagyatéki leltarba tértend
felvételére keriil sor a hozzatartozé 4ltal bemutatott igazoldsok alapjan, ¢és az okiratokkal
bizonyitott hagyatéki terhek, a hitelezdi igények is rogzitésre keriilnek. A hagyatéki leltart —
felvételét kovetben — az illetékes kozjegyztnek kell megkiildeni, aki ez alapjan adja 4t a
hagyatékot az 6r6kostknek, Az iroda 2019. évben sszesen 239 hagyatéki tigyben jart el, &s
keriilt sor hagyatéki vagy pothagyatéki leltar felvételére. 2019, janudr 1. napjatél a hagyateki
tigyekkel kapcsolatos nyilvantartasi és tigyintézési feladatokat az Onkormdnyzati ASP
hagyatéki leltarrendszerében kell elvégezni.

Az iroda feladatai kozé tartozik a talalt targyak Atvétele és Grzése is. Az eljards a tulajdonos
felkutatasara, a taldlt targyak 90 napig torténd Orzésére, nyilvantartdsara, kiadasara,
értékesitésére és selejtezésére vonatkozik, 2019. évben 32 talélt targy keriilt leaddsra.

Az ipari és Kkereskedelmi dgazathoz tartozé igazgatdsi feladatokban clldtja a
telepengedélyezéssel, a kereskedelmi tevékenységek bejelentésével, az tzletek miikddési
engedélyezésével, a széllashely tizemeltetési engedély kiadasaval, a nem lizleti célu kbzdsségi



szabadidés szallashely szolgaltatdssal, tovabbd a vésér ¢és a piac lizemeletésének
engedélyezésével kapcsolatos hatdsagi  feladatokat, tovdbbd mindezek ellendrzését,
nyilvantartdsat és kozzétételét, valamint a statisztikai adatszolgaltatdst. 2019. januar 1.
napjatél az ipari és kereskedelmi igazgatdsi Uigyekhez kapcsolédd nyilvéntartdst az
tnkormanyzati ASP ipar-, és kereskedelmi szakrendszerében kell vezetni.

Az elmilt évben 112 tgyirat keletkezett kereskedelmi igazgatdsi tigyben, amely magdban
foglalja az iizletnyitast, az adatokban bekOvetkezett valtozésok atvezelését, a modositasokat
és az lzlet megsziintetésére irdnyulé hatosagi eljarast. A kereskedelmi tevékenységek
bejelentése &s a miikddési engedély kiadasa soran a forgalmazhaté termékek korét tekintve a
hatdsag engedélyezési eljarast vagy nyilvantartisba vételi eljarast folytat le, mindkét esetben
bevonva a jogszabdlyban megjeldlt szakhatésdgokat. A kereskedelmi iigyintézé ellen6rzési
feladatkorében az iizletben tapasztalt hidnyossidgok megsziintetésére hivja fel a kereskedék
figyelmét, 2019. évben az ligyintézé 6 esetben végzett cllendrzést a varos kereskedelmi
izleteiben.

Az ipari igazpatdsi eljdrast szabalyoz6 kormanyrendelet alapjan 12 igyben tortént intézkedés
telep bejelentésével és engedélyezésével kapcesolatban,

A szallashely-szolgéltatdsi tevékenység folytatasdnak engedélyezése alapjdn a varosban az
elmult évben 13 fizleti célu egyéb szallashely szolgaltatdo miikodott,

A széllashely-szolgéltatok adminiszirdciés kotelezettségének konnyii€se €s az orszagos
statisztikai adatgytijtés segitése céljabol 2019, évtdl informatikai rendszer milkodik, Nemzeti
Turisztikai Adatszolgaltatd Kozpont (a tovabbiakban: NTAK) néven. A Kormény az NTAK
{izemeltetdjeként a Magyar Turisztikai Ugynékség Zartkoriien Mikodé Részvénytarsasagot (a
tovabbiakban: MTU) jelslte ki.

A szallashely-szolgdltatd a széllashely-szolgéltatdsi tevékenység megkezdését kovetd
legfelijecbb 5 napon beliil, a mar miikddé szallashely-szolgaltaték a jogszabalyban
meghatérozott titemezés szerint kotelesek az NTAK iizemeltetSje altal e célra mikodtetett
elektronikus feliileten a regisztraciot elvégezni, valamint az adatszolgéltatast teljesiteni.

Fenti jogszabalyvaltozasok okdn a 2019.. oktdber 1. napjatél a jegyz6 szallishelyekkel
kapcsolatos feladatai kibdviiltek. Eves ellenSrzési tervet kell készitenie a széllashelyek
hatésagi ellendrzéséhez, melyet hataridére koteles megkiildeni az NTAK részére. Az
ellendrzési tervtdl vald eltérést indokolni szikséges, mely tényr6l és annak okairdl
tajékoztatnia kell az MTU-t.
A hatdsagi ellendrzés sordn a jegyz6 kiemelten vizsgalja, hogy
o a szallashely-szolgaltatd a Nemzeti Turisztikai Adatszolgdltaté Kozpont felé a
regisztracios kotelezettségének eleget tett-e, '
o a szallishely-szolgaltatd a Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltaté Koézpont irdnydba
torténd adatszolgaltatasi kitelezettségének rendszeresen eleget tesz-e, ‘
o a szallishely-szolgaltatd eleget tesz-e 239/2009 (X.20.) Korm. rendelet 5. §-ban
foglalt rendelkezésnek, €s
e a szillashely megfelel-e a bejelentésben foglalt  szallashely-tizemeltetési
tevékenységnek e rendeletben foglalt feltételeinek.
A 2019. oktéber-december kozotti idészakra elkészitett, és az NTAK-nak megkiildott
ellenérzési {itemterv alapjan 3 esetben keriilt sor a véros szélldshely-szolgaltatoinak
ellendrzésére.

A véasarokrol és piacokr6l sz6lo rendelet alapjan az elmilt évben nem indult eljards.
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Az iroda végzi a jegyz6i hataskodrben 1év0 mezégazdasiagi és a névényvédelmi igazgatasi
eljarasok lefolytatdsat.

Vezeti a méhészekrd! szo6l6 nyilvantartast. A 2019. évi nyilvantartasban 30 méhész szerepel.
A véros belteriiletén végzett szinyoggyérités esetén — a méhek biztonsdgos elhelyezése
érdekében — irasban, a nyilvantartasban szerepl6 adatok alapjan értesiti ki a méhészeket.

A jegyzd ebrendészettel kapcsolatos feladatainak elvégzése érdekében az ebre és a
tulajdonoséra vonatkozé adatokidl helyi elektronikus nyilvantartast vezet. Az 596 b adatait
tartalmaz6 nyilvéntartast az iroda az eb tulajdonosdnak bejelentése alapjan folyamatosan
vezetl €s aktualizdlja. Az elmilt évben az iroda az ebrendészeti és a veszettség elleni oltds
jarvanyvédelmi feladatainak elvégzése érdekében — az allatok védelmérdl és kiméletérdl szolo
torvény alapjan — elékészitette és lebonyolitotta a telepiilésen €16 ebek Ssszeirasat.

Az iroda feladatkorébe tartozik a vdros belteriiletén 1év6 fas szdr( ndvények kivdgasdnak
engedélyezdése. A kivdgdsi kérelmek dontd t&bbségét a Varosgondnoksidg nydjtja be,
metlékelve az érinfett fas szarl novénnyel rendelkezni jogosult kivagishoz hozzdjaruld
nyilatkozatat, valamint a helyszini szemlér6l késziilt feljegyzést. A fakivagasi kérelemre
hozott dontésben meghatarozéasra keriil a kivagott fak potlasanak kistelezettsége is. Az elmilt
évben 92 db fakivagasi engedély kiaddsara kertilt sor,

Az iroda latja el a termdfdidre vonatkozd vételi-haszonbérleti, valamint el6vételi és el6-
haszonbérleti ajanlatok kifiiggesztésével kapcsolatos jegyz6i feladatokat. Term&fsld
elévasarlassal ¢és eldhaszonbérlettel kapcsolatban 26 hirdetmény — 18 adés-vételi és 8
haszonbérleti szerzddés — kerilt kiftiggesztésre. Az elévasarlasra jogosultak értesitése céljabol
az ajanlatok kifliggesztésének tényérél szolod tajékoztatok — a jogszabdlyi eldirdsnak
megfelelden — a kifiiggesztéssel egy idében a kozponti elektronikus rendszerben, a
korményzati portdlon is rogzitésre, kozzétételre keriiltek. A hirdetményeket a levételiiket
kovetben jegyzoi zaradékkal latja el, és megkiildi a mezdgazdasagi szakigazgatasi szervoek.
Az iroda feladatai kozé tartozik az éltalanos kozigazgatasi rendtartasrdl szold térvény alapjan
torténd kifliggesztések kezelése is. 2019. évben 110 alkalommal keriilt sor més szerv vagy
hatosdg altal torténé megkeresés alapjan hirdetmény kzzétételére a Nagyatadi Polgarmesteri
Hivatal hirdet6tablajan.

Nagyatad teriiletén a vérosban lakok nyugalménak, a kozdsségi, kozhasznalati teriiletek
rendjének, tisztasaganak, az életviszonyok rendezettségének biztositdsa érdekében helyi
rendeletbe foglalt magatartdsoknak, mint kozdsségi egyiittélés alapveté szabalyainak
megsértéivel szemben indult hatésagi eljardsokat az iroda folytatja le, jegyz6i hataskérben
eljarva. 2019. évben 86 esetben indult eljards a kdzosségl egyiittélés alapvetd szabélyainak
megsértése miatt, a kozterlilet felligyelet és a rendorség jelzése, valamint lakossagi bejelentés
alapjan. A hivatalbdl indult eljdrdasokban 9sszesen 490.000.-Ft dsszegli kozigazgatasi birsdg
kiszabasara kerlilt sor. Birsag helyett 24 eljardsban az ligyfelek figyelmeztetésben iészestiltek,
3 ligyben pedig az eljards megsziintetésre keriilt,

4.2, Az iroda szocialis, tovabba gyermek és ifjiisagvédelmi hatésagi feladatai

A képviseld-testitlet és  szervei, valamint a jegyz0 hatiskorébe utalt szocidlis és
gyermekvédelmi igazgatisi ligyek, olyan kérelemre induld eljarasok, amelyben az érdemi
dontés meghozatalahoz csaknem minden esetben vizsgdlni kell a csaladok anyagi és vagyoni
helyzetét az ligyfél altal csatolt, az {igyintéz6 altal jogsegélyben kért, illetve az orszdgos
nyilvantartdsi rendszerbdl lekért iratok birtokaban.
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Nagyatdd Varos Onkorményzatanak Képvisel6-testillete az dltala timogatandonak itélt,
rendeletében szabalyozott élethelyzetekben 1évE kérelmez8k szaméra telepiilési tdmogatast
nyujt. A szociélis raszorult személy — rendszeres ellatasként — a lakhatdshoz kapcsolddo
rendszeres kiaddsok viscléséher lakdsfenntartasi tdmogatas, az egészségi allapota
megbizéséhez és helyreallitasdhoz kapcsolodo kiaddsainak  cstkkentése érdekében, a
gyogyszer-kiaddsok  viseléséhez gybgyszer-tamogatds, a teleplilési szennyvizhalozat
fejlesztése érdekében, a kozmiifejlesztési hozzdjarulds megfizetéschez kozmiifejlesztési
tamogatas, egyszeri cllatdsként pedig rendldviili telepiilési tamogatas megallapitasat
kérheti.

A rendszeres ellatasként nyujtott telepiilési tamogatésokkal kapcsolatos kérelmek elbiralasra
toriénd cldkészitése az iroda feladata. Az iroda végzi a létfenntartdst veszélyeztetd, rendkiviili
élethelyzetbe keriilt, valamint az iddszakosan vagy. tartésan létfenntartdsi gonddal. kiizdd
személyek részére a valsdghelyzetek kezelésére szolgdlé rendkiviili teleplilési tAmogatas
megallapitasaval kapesolatos hatésagi eljarasi feladatokat. E tdmogatési forma keretében az
iroda elbirdlasra elékésziti a temetési segély nyijtaséra és a tlizifa biztositdsdra vonatkozd
kérelmeket is.

A szocidlis igazgatasiél és szocialis ellatdsokrdl szolé 1993. évi Il torvény (tovabbiakban:
Szt.) alapjan ellatja az elhunyt személy kézkoltségen torténd eltemettetéséhez kapesolddo
hatésagi feladatokat, ha nincs vagy nem lethetd fel az cltemettetésre koteles személy, vagy az
eltemettetésre kiteles személy az eltemettetésrél nem gondoskodik.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz016 1997. évi XXXL térvény alapjan
az iroda feladata a kérelmezd tigyfél rendszeres gyermckvédelmi kedvezményre vald
jogosultsdganak, valamint a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek, a
nagykoriva valt gyermek hétrdnyos ¢és halmozottan hatrinyos helyzete fennallisanak
egyedi hatdrozattal torténé megallapitdsa. Az a gyermek, illetdleg fiatal felndit, akinek
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsaga a térgyév augusztus 1. ¢s
november 1. napjan fenndllt, a trgyév augusztus és november hénapjaban egyszeri pénzbeli
tamogatasban részesiil. A tdmogatds mértéke rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesills gyermekek esetében gyermekenként 6.000.- Ft, rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiilé hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzetli gyermek esetében
pedig gyermekenként 6.500.- It '

Az iroda feladata a Nagyatad Varos kozigazgatési teriiletén miikod0 oktatdsi intézmény
nappali tagozatédn tanul6i jogviszonyban 4ll6 tanuldk részere raszorultsagtol fiiggetlentl,
alanyli jogon, egy tanévre, természetbeni juttatdsként, a helyi autébusz-kizlekedés utazdsi
koltségeinek tamogatisihoz valé hozzdjarulasok megéllapitdsa. Az elmilt évben 90
tdmogatdsi kérelem elbiraldsa tortént meg.

Nagyatdad Varos Onkormanyzata a szilletési tAmogatissal anyagi segitséget nyujt — a
gyermek sziiletésekor — a nagyatadi kisgyermekes csalddoknak az 0jsziilott gondozdsahoz. A
kérelmek elbiralasra torténé elékészitése az iroda feladata; Az elmult évben az egydsszegll
elldtasban 52 csalad részestilt.

Az iroda az Szi-ben meghatdrozott — az elldtottakra vonatkozé — nyilvantartasi
kistelezettségnek az adatok WINSZOC rendszerben torténd rogzitésével, és az egyscges
szocidlis nyilvantartds — a Pénzbeli és Természetbeni Ellatdsok Rendszere (PTR) —
vezetésével tesz eleget.
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ALLAMIGAZGATASI HATOSAGI UGYEK 2019, évben

F6- Al- | Tamogatisban
"Gyermekvédelmi és szocialis eliatas megnevezése szdm | szdm | részeslilok szdma
Rendszeres gyermekvédelni kedvezmeény 110 641 176
Koztemetés 16 169 15
ONKORMANYZATI HATOSAGI UGYEK 2019. évben ,
e _ | TAmogatishan
v ors Yo . O} Al
Szocialis eliatas megnevezése szhm szAm | részesiildk szdma
Lakésfenntartasi timogatas 71 154 97
Kozmiifejlesztési timogatds ' 0 0 0
Gydgyszer-tdmogatas 9 18 16
Rendkiviili telepiilési tAmogatas 201 989 201

A telepiilési Snkormdnyzat jegyzBje a gydmhatdsagi ligyekben, megkeresésre
kérnyezettanulméanyt €s vagyonleltart készit. Az elmalt évben 32 megkeresésre folytattunk le
helyszini szemlét, illetve készitettlink vagyonleltart.

Ot esetben kertilt sor a nyilvantartas adatai alapjan hatosagi bizonyitvany kiallitaséra, tovabba
25 esetben allitottak ki az ellatasokrol igazolast — a védendd fogyasztok részére — szolgaltatok
felé, :

A sziinidei gyermekétkeztetés megszervezése és lebonyolitdsanak koordindlasa is az iroda
feladata, A telepiilési 6nkormanyzat sziinidei gyermekétkeztetés keretében a sziild, torvényes
képvisels kifejezett kérelmére a déli meleg fOétkezést ingyenesen koteles biztositani a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiildé hatrdnyos helyzetii és halmozottan
hitranyos helyzetil gyermekek részére.

Fentiek alapjan 2019. évben sziinidei gyermekétkeztetds keretében a tavaszi sziinetben 26 6
iskolds' gyermek 2 munkanapon keresztiil kapott meleg ebédet. A nyéri sziinetben 37 6
iskolds 43 munkanapon keresztiil, az 6vodai zdrva tartds idején pedig 7 6 évodas 3
munkanapon keresztiil részesiilt meleg ¢ételben. Az 9szi sziinetben — 4 munkanapon — 33 &
iskolds gyermek vett részt a sziinidei gyermekétkeztetésben. A téli sziinetben 5 munkanapon
keresztiil 38 iskolas gyermek, az 6voda zdrva tartdsa idején — 3 munkanapon — pedig 7 6
ovodas részestilt gyermekétkeztetésben.

Az iroda vépzi az dnkormadanyzati tulajdonban 1évé szocidlis és kozcélu feladatellatast
szolgalé lakasok bérletével és cseréjével kapcsolatos eljardsok elOkészitését, a dontések
végrehajtdsat, masik Onkormanyzati bérlakds Dbiztositasdra vonatkozd  kérelmek
nyilvantartdsat. A szocidlis bérlakasokra vonatkozod eljardsok sordn meg kell vizsgalni a
kérelmezok jovedelmi €s vagyoni viszonyait, tovabba minden esetben kérnyezettanulmanyt
kell késziteni. Az onkormanyzati tulajdonban 1év6, Uresen allé, illetdleg megiiresedett
Snkormanyzati bérlakdsokat elssorban palydzat 0tjan kell bérbe adni. Az iroda feladata a
beérkezett palyazatok feldolgozdsa, a Humédn Kozszolgaltatdsok Bizottsaga dontésének
elokészitése.

A bérleti jogviszony lejartat megeldzd 60 napon beliil feliil kell vizsgalni a bérld és a vele
egyiitt lakdk jovedelmi, vagyoni és szocidlis helyzetét. A feliilvizsgalati eljarassal kapesolatos
dontés elokészitése szintén az iroda feladatai kozé tartozik.
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Az Snkormanyzati bérlakdssal kapesolatos dontések 2019. évben:

Bérlakas Masik bérlakas | Bérleti jogviszony . .
. . ‘oz e e ] Kilakoltatasi
. Bérlakasok kiutalasara biztositasara meghosszabbitisara ioo
Megnevezés \ . . eljarasok
szama vonatkozo voenatkozd vonatkozd eljirisok .
. . . X szama
eljarasok szdma | eljArfdsok szdima szAma
szocidlis bérlakas 101 - - 12 .
kozérdeki
. . 25 2 - - -
bérlakas _

4, 3. Az iroda egyéb szervezési feladatai

A Hatésagi Iroda latja el az iktatassal, iigyiratkezeléssel, irattarkezeléssel kapcsolatos
feladatokat.

Szervezi és el6késziti a valasztasi és népszavazasi feladatokat, a birdsagi tilnokok valasztasat,
valamint az énkormanyzat kézfoglalkoztatasat. '

Az iratkezelési feladatokat 2019. janudr 1. napjatél az onkormanyzati ASP rendszer
Iratkezels Szakrendszerében végezzitk. Az iratkezeld szakrendszer f8bb funkci6i a
kiildemények atvétele, felbontdsa, érkeztetése, a szignalds kezelése, az el6zmeényezés
Jehetdsége, az ikiatas, a kiadmdnyozas, a postdzas, az expedialés, az irattarazés, a selejtezes, a
levéltarba adés, az archivalas és a belsé iratklildések tdmogatdsa.

Az iratkezelés a polgérmesteri hivatalban vegyes ligyiratkezelési rendszerben - a kdzponti €s
az osztott rendszer egylittes alkalmazasdval — torténik. Az iratok érkeztetése kozpontilag, mig
az iratkezelés tobbi 1épése a polgdrmesteri hivatal szervezeti egységeiben torténik. 2019,
évben a hivatalban 10.127 f8szamos és 28.341 alszamos iktatas tortént. Az iratok kezelése a
hivatal irattariban torténik, amely dtmeneti és kdzponti irattarbél 4il. A polgdrmesteri hivatal
iratkezelési szabalyzata hatdrozza meg az operativ ¢és archiv irattdr rendjét, kialakitott
rendszerét.

Az iroda 2019. évben a Magyar Nemzeti Levéltar Somogy Megyel Levéltdranak engedélyével
elékészitette, és elvégezte a nem selejtezhetd — 2003, évben keletkezett — iratok levéltdrnak
torténd ataddsat, €s a selejtezhetd iratok selejtezését.

Az iroda latta el a 2019. &vi az Eurépai Parlament tagjainak, tovibbd a helyi
tnkorméanyzati képviselgk és polgdrmesterek, valamint a nemzetiségi dnkormanyzati
képvisel6k valasztasanak elokészitésével, szervezésével, a jogszabdlyoknak megfelelé
lebonyolitdsdval, a valasztopolgdrok, a jeldltek és a jeldlé szervezetek tdjékoztatdsaval, a
vélasztasi adatok kezelésével és a vélasztds technikai feltételeinek biztositasdval dsszefiiggd
feladatokat. A valasztasok szervezési feladatain tul eflatta a vélasztasi bizottsagok titkdrsagi
feladatait, dontésre clbkészitette a vélasztasi bizottsdgok hataskérébe tartozo ligyeket,
valamint jogi €s szakmai tAmogatast nytjtott a bizottsagok szamaéra.

Az iroda latta el a 2019. évi birésagi tilndkvalasztis el6készitésével, szervezésével, a
jogszabalyoknak megfeleld lebonyolitdsdval ¢s a jeloltek tajékoztatdsival Osszefiiggd
feladatokat.

Az iroda irdnyitja, szervezi és koordinalja az oOnkorméanyzat kiozfoglalkoztatdsiat., A

kozfoglatkoztatds megszervezésének érdekében folyamatos kapesolatot tart a Somogy Megyei
Kormany Hivatal Nagyatadi Jarasi Hivataldnak Foglalkoztatdsi Osztalydval, elékésziti a
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kézfoglalkoztatds tdmogatasdhoz szilkséges palydzatok benydjtasit, ¢s kozremitkédik a
kozfoglalkoztatdshoz sziikséges hatdsagi szerz8dések, megallapoddsok megkdtésében. Ezen
eldkészitd munka eredményeként az Onkormdnyzat 2019. évben harom kozcélu
foglatkoztatashoz kapesolodd programban vett részt. A kistérségi startmunka programban, a
hosszabb idétartalmu kozfoglalkoztatasban és a képzéssel egybekotstt kozfoglalkoztatasban.

Az iroda irdnyitja, szervezi és koordindlja az 6nkormanyzat részvételét a nappali tagozaton
tanuld 16-25. év kozotti didkok foglalkoztatdsat biztosité nydri didkmunka programban. A
programban, az elmilt évben 40 tanulé kapott munkalehetGséget az Onkorményzat
intézményében.

Az iroda feladatkérébe tartozik a 60 literes Grtartalm( hulladékgyijté edény igénybevételére
vald  jogosultsdg fenndlldsdnak  vizsgilata a  kérelmez6  személyiadat - Cs
lakeimnyilvantartisban térolt adatai és a valosagnak megfeleld aktudlis €lethelyzete alapjan.
2019-ban 315 ingatlanhasznal6 részére kertilt kiallitisra a hulladékszillitasi kedvezmeény
igénybevételére jogosité snkormdnyzati igazolds. A kérelmet 8 esetben el kellett utasitani.

Az iroda bonyolitotta a Bursa Hungarica Fels6oktatdsi Onkorményzati Osztdndij
rendszer palydzati eljarasat, és az ezzel kapesolatos adminisztrcios feladatokat.

A téli rezsicsdkkentéshben kordbban nem részesiilt, a vezetékes gaz- vagy taviiitésiol eltérd -
fiitanyagot felhasznald, elézetes igénybejelentéssel érintett hdztartdsok szaméra az
cgyszeri, 12.000 Fi. 8sszegli, természetbeni tAmogatasként jaré fiitdanyag biztositdsihoz
sziikséges feladatokat az iroda szervezte €s koordinalta.

5. Pénziigyi Iroda

Az Iroda feladatait az irodavezetdvel egytitt 18 munkatars latta el.
Harom fébb tevékenységi kor jellemzi:

1. akoltségvetési, szdmviteli és pénziigyt feladatok (9 {6),
2. a kozbeszerzési és a hazai és unids palyazatokhoz kapesolddo tevékenység (S £6),
3. az onkormdnyzati adéigazgatdsi feladatok ellatasa (4 £6).

5.1. Koltségvetési, szamviteli és pénziigyi feladatok

A Pénziigyi Iroda latja el
o aNagyatad Varos Onkormanyzata és hat intézménye,
e aRinyamenti Kistérség Tobbeéii Onkorményzati Tarsuldsa és a Térsulds intézménye,
¢ a Nagyatadi Regionalis Szennyviztarsulds,
» aNagyatdd Véros Cigany Nemzetiségi Onkormanyzata és
 a Nagyatad Véaros Horvat Onkormanyzata,
azaz 12 koltségvetési szerv pénziigyi, gazdalkodasi, szamviteli, konyvelési ¢és
pénzforgalommal kapesolatos feladatait.
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5.1.1. Adatszolgiltatasi és beszamolo készitési feIadatok, bevallisi kitelezettségek

2019, janudrtol minden onkormdnyzat (kivéve a megyei jogt véarosokat) koteles a konyvelési,
beszamolasi és szamviteli feladatait az Onkorméanyzati ASP (Application Service Provider)
alkalmazas-szolgaltatd altal biztositott, interneten keresztl igénybe veheté feliileten
nyilvantartani. Az ASP bevezetése az év elején jelentos tobbletfeladatot eredményezett mind
a helyi ad6igazpatdsi feladatok, mind a kéltségvetési szervek konyvelése vonatkozasaban:

o Az ASP szolgaltatdshoz torténd csatlakozds sorédn tesztelni ¢s ellendrizni kellett a
kialakitasra kerillé szolgaltatdsokat, mind a 12 koltségvetési szerv esetében.

e A rendszer hatékony miikddése érdekében a migracié sordn feltl kellett vizsgélni a
migralasra kerills adatdlloményokat és a szilkséges tisztitdsokat el kellett végezni
annak érdekében, hogy azok adatminésége megfeleld legyen.

o A csatlakozasi folyamat sordn a kordbbi nyilvantartdsainkbol az ASP Korm.
rendeletnek megfeleléen at kellett tolteni (migralni) az adatokat. Az ASP szolgéltatd
altal biztositott eszkdz segitségével be kellett télteni az adatokat az informatikai
rendszerbe, és a betdltés soran keletkezett hibdkat javitani kellett.

o Az ASP gazdalkoddsi szakrendszerében a meghatérozasra kertiltek a jogosultak kore,
valamint beallitdsra keriiftek a 12 koltségvetési szerv gazdalkodasdra jellemzo
paraméterei.

A 2019. év soran az Allamhéztartdsi és szamviteli jogszabalyoknak megfeleléen mind a
koltségvetési, mind a pénziigyi szamvitel szabalyai szerint kdnyvelni kellett minden gazdasagi
eseményt az ASP rendszerben.

A koltségvetési rendelet, annak modositdsai és a beszamolé sszedllitasén, koordindlésin tal
havonta pénzforgalmi jelentést, valamint negyedévente a vagyonban bekovetkezett
valtozasok, értékesokkendsek, értékvesztések elszamolasarol, a kovetelések és az addsok
allomany-valtozasarol mérleg-jelentést kellett késziteni a Kincstdr szamara.

A 12 koliségvetési szerv szdmldinak konyvelésén, pénzforgalménak lebonyolitdsén tal a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal felé elektronikus tton éltaldnos forgalmi add, cégauto,
rehabilitaciés  hozzajérulds vonatkozdsaban teljesitésre  keriiltek az  addbevallasi
kotelezettségeket.

5.1.2. Pénzkezelési, szamlazasi feladatok

A pénztéros elldtta az Onkormanyzat, a Polgdrmesteri Hivatal, a Nagyatadi Ovodak és a két
nemzetiségi dnkormanyzat pénztarforgalméval kapesolatos feladatokat, gondoskodott a
készpénzigényrdl.

Szémlézta a vevdk felé a nem lakas céljara szolgéald helyiségek bérleti, hasznélati dijait €s a
kozteriilet-hasznalati  dijakat. Negyedévente feliilvizsgdlta és figyelemmel kiséri a
veviszamlak teljesitését. Havonta szémfejtette a megbizdsi dijakat, az Onkorményzati
képviseldk és bizotisagi tagok tiszteletdfjat, koltségtéritését.

5.1.3. Vagyon nyilvantartasi feladatok
A szémviteli szabalyoknak megfelelden, 4ltalanos forgalmi add sszegét nem tartalmazd
értéken aktivalasra keriiltek a 2019. évben befejezett feltjitdsok, beruhdzasok. Az Iroda

feladatkdrébe tartozik az 5.1. pontban felsorolt 12 koltségvetési szerv eszkdzeinek a
nyilvantartasa. :
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A mar el6z6 évben megkezdett eurdpai unids tdmogatassal megvaldsuld fejlesztések koziil
nyilvantartasba vételre (aktivaldsra) keriilt az 6voda éptiletek felvjitasa, az EFOP palydzat
keretében felujitott Kordnyi utca 2. szém alatti k6zosségi tér és az Esély Otthon palydzattal
felgjitott 8 lakéas. A 2019. évben az Onkormanyzat vagyonét az alabbi fejlesztések ndvelték (a
teljesség igénye nélkiil):

Ovoda épiiletek feldjitasa 309.026.504 Ft
Ovoda eszkdzbeszerzések 34.261.899 Ft
Koranyi u. 2. — Kézosségi tér — felljitasa 22.122.974 Ft
Koranyi u. 2. - Kozdsségi tér — eszkbzbeszerzeés 5.879319 Ft
Lakdsok felyjitasa /Esély Otthon/ : 161.197.176 Tt
Butorok, gépek, egyéb eszkozik beszerzése 23.221.183 Ft
ivoviz kit felujitasa 12.000.000 Ft
Szabadsag utca ingatlan vésarlas 10.177.900 Ft
Kozvilagitas bovitése — Somogyszobi u. 3.590.395 Ft
Utak, jardak, parkolék feltjitasa ‘ 41.325.268 I't
Csapadékviz elvezetd rekonstrukeié — Szabadsag utca-tér  10.700.100 Ft
Ivéviz-szennyviz szivattyuk beszerzése 851.632 Ft
Optikai hal¢zat bévitése 1.832.552 Ft
Sportcsarnok tetd feltyitdsa - 1.229.413 It
Intézményi gépbeszerzés, feltjitas 10.953.482 Ft

A beruhézasok, targyi eszkozok allomanyba vételén és nyilvantartdsin tal negyedévente
elszamolésra kerdilt a jogszabalyi rendelkezések szerinti értékesokkenés, tovabba az eszkdzok
allomany-véltozasarél mérleg-jelentést kellett késziteni.

5.1.4. A 2019, évi szamviteli feladatok kozill a bejovd szamlaforgalom mennyiségérol és
ardnyair6l az alabbi abra ad tdjékoztatdst:

!

bejovd kiboes#tott

szamla (db) szamla (db)
Onkormanyzat 1905 1084
Polgarmesteri Hivatal 384 14
NINESZ 3078 9063
Varosgondnoksag 1229 2784
NKSK 1526 314
Nagyatadi Ftirdok 1182 1737
Ovodak 230
Szocidlis Szolgaltato Kozpont 2582 13 556
Cigany Onkormanyzat 103
Horvat Onkormanyzat 11
Osszesen: 12 230 28 552
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5.1.5. Az altaldnos pénziigyi feladatokon til az Iroda az alibbi feladatokat latta el:

Benyujtasra keriiltek a kozponti koltségvetési feladatalapll tamogatas-igénylés dokumentumai,
annak évkozi modositasai, tovabba november honapban a 2019. évi feladatalapit tAmogatast
megalapozd mutatdszam fefmérés.

Az Snkormdnyzatok rendkiviili tamogatasa keretében mitkddoképességet megbrzé tamogatas
igénylésére nyilt lehetdség, Elve a jogszabély adta lehetéséggel, a palydzatok eredményeként két
iitemben Osszesen és 53.513.381 Ft rendkivilli vissza nem téritendd tamogatdst folydsitott a
Magyar Allamkinestar a 2019, évben.

Az Allamhéztartdsi adatszolgéltatasok magas szinvonali, hatdridében torténé teljesitési
eredményeként ,J6 adatszolgdltaté Onkormdnyzatok tdmogatdsa” jogeimen, 350.000 Ft
tamogatasban részesillt Onkormanyzatunk, amely Osszeget pénziigyi munkatdrs szakmai
elismerésére forditottunk.

A koltségvetési rendeletben kimutatott €s tervezett 890 milli6 forint 6sszegli fejlesztési hitel
igény vonatkozdsiban benyujtasra kerlilt a kormanyengedélyeztetési kérelem. A Kormany
altal engedélyezett hitelkeretb6l a 2019. évben 435.931 ekt hitel keriilt lehivasra,
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5.2. A kbzbeszerzési referens, valamint a palydzati referensek a 2019, évben az alabbi
feladatokat lattak el: '

A 2019. évben Euwrépai Unids forras bevondsdval megvalésitdsra keriild - Terlilet- ¢s
Telepiilésfejlesztési Operativ Program (TOP), Kozigazgatds- és Kozszolgilatds-fejleszicsi
Operativ Program, valamint az Emberi Eréforrds Fejlesztési Operativ Program (EFOP)
keretében tAmogatdsra keriilt - aldbbi tizenkettdé projekt vonatkozasdban elkészitettek,
osszeallitottdk a Tamogatasi Szerzddés mddositdsdhoz szitkséges dokumentumokat, illetve
megkiildték a Kézremitkodé/Tamogatd Szervezet, valamint a pélydzatokban kbzremiikodd
konzorciumi tagok szamara. Elkészitették és benyujtottak a projektekhez kapesol6dd szakmai
beszamoldkat, pénziigyi elszamolasokat és miiszaki tartalom valtozdsokat. Elkészitették a
likviditasi  tervek  modositasait, beny(jtottdk az  eldlegigényléshez  sziikséges
dokumentumokat, tovadbba Szocidlis Szolgdltatdé Kozpont és az Idosek Otthona
épiiletenergetikai fejlesztésére iranyuld, valamint a Fiatalok esély és otthonteremtcse
Nagyatddon pélydzatok vonatkozdsaban lehivtdk a megvalositdsdhoz sziikséges elbleget. A
projektek keretében felmeriilt pénziigyi és egyéb tényez6k valtozasaihoz kapesolodd
dokumentumokat elkészitették, oOsszedllitottak és benytjtottdk az eljaré hatésignak: A
tevékenységekhez kapcsolddo feladatokra vonatkozdan az cléirdsoknak megfelelden az
arajanlatokat kértek, a szerzddéseket megkototték.

A projektek vonatkozdsaban folyamatos egyeztettek a konzorciumi, valamint az
egylittmitkod®é partnerckkel. A projektek sikeres megvalositdsa érdekében folyamatos
egyeztetést folytattak az el8készitésben, megvaldsitasban kozremiikods véllalkozokkal,
szolgaltatokkal, valamint a timogaté szervezettel.

A beruhézasok, fejlesztések eltérd megvaldsuldsi szakaszban vannak.

1) A déli iparteriilet fejlesztése Nagyatadon (TOP-1.1.1-15-S01-2016-00007)

2) Kulturélis és természeti drikségen alapuld turizmusfejlesztés Nagyatadon (TOP-1.2.1-
16-S0O1-2017-00004)

3) Kisgyermekelldtés infrastrukturalis fejlesztése Nagyatddon (TOP-1.4.1-15-SO1-2016-
00026)

4) A nagyatadi varoskozpont fenntarthaté és kérnyezettudatos meggjitdsa (TOP-2.1.2-16-
S0O1-2017-00007)

5) A nagyatidi kerékpérithalézat fejlesztése a fenntarthatd kozlekedésfejlesziés,
kozlekedésbiztonsag javitdsa érdekében (TOP-3.1.1-15-S01-2016-00010)

6) A Polgarmesteri Hivatal 2. szamu épiiletének energetikai korszerfisitése Nagyatadon
(TOP-3.2.1-15-S01-2016-00038)

7) A nagyatadi Szocidlis Szolgaltaté Kozpont és Id6sek Otthona épiileteinek komplex
energetikai korszerlisitése (TOP-3.2.1-16-S01-2017-00019)

8) A nagyatadi gydgyfiirdé termalkiitjanak hulladékhéjére alapozott kozcéli geotermalis
fiitési rendszer kialakitdsa (TOP-3.2.2-15-S01-2016-00005)

9) Helyi értékekre épitd kozésségfejlesztés Nagyatddon (TOP-7.1.1-16-2017-00085)

10) Nagyatdd Varos Onkormanyzata ASP Kézponthoz vald csatlakozésa (KOFOP-1.2.1-
VEKOP-16-2017-01021)

11) Fiatalok esély és otthonteremtése Nagyatadon (EFOP-1.2.11-16-2017-00034)

12) Rinyamenti Kozdsség az Emberekért (EFOP-1.5.3-16-2017-00059)
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A déli iparteriilet fejlesztésére iranyuld projekt esetében kézremikddtek a mérfsldkovek
keretében vallalt tevékenységek megvaldsitisanak koordinaldséban, egyeztetéseket folytattak
a miiszaki tervdokumentacié kidolgozédsat végzd vallalkozéval, kézremiikodtek a
kivitelezéshez szilkséges engedélyek megszerzésében. Elkészitették, Osszeallitottdk ¢€s
benytjtottdk a projekt 1. szam@ idékdzi elszamolasdt, valamint a 3., 4. ¢s 5. szaml
Tamogatési Szerzédés modositasara irdnyulo kérelmet.

Az évodafejlesztésre irdnyuldan 6t darab tdmogatasi szerz6dés modositasra - miiszaki
tartalom véltozasra, hataridé moédositdsra, szdmlaszdm valtozdsra - irdnyulé kérelmet,
valamint harom darab beszdmoldt készitettek el és nydjtottak be a Tamogatd Szervezet
szamara. A projekt keretében beszerezték a fejlesztéssel érintett harom évodai telephely
neveléshez szitkséges eszkozeit - kiiltéri jatékok, butorok, tornaeszkézok, informatikai
eszktzsk, tarolék -, tovabbd a fézOkonyha berendezéseit, amelyekhez kapesoldddan
arajanlatkéréscket folytattak le, a szerzOdéseket elkészitették, megkotésiket, valamint az
eszkdizok szallitasat, telepitését koordinaltdk. Kozremiikadtek a kivitelezést végzd vallalkozoé
kivalasztasdra  irdnyuld  kozbeszerzési  eljards  tartalmanak,  dokumenticiojanak
kidolgozasaban, 8sszeallitisdban, meginditisiban, részt vettek az eljardshoz kapesolodd
egyeztetéseken, valamint az eljaras koordindlasaban, a vallalkozdsi szerz0dés el6készitéscben,
megkostésében. Folyamatosan egyeztettek a miszaki figyintézdvel a projekt miiszaki
elérehaladottsdgardl, a  szikséges modositasokrol.  Koordindltdk a  rehabilitécids
kdrnyezettervezd szakmérnok, valamint az auditor beszerzését.

A zold véaros fejlesztésére irdnyuld projekthez kapcsoloddan beszerzésre keriilt a
projektmenedzsment szervezet, valamint megkotésre kertilt a szerzédés téjépitészeti kiviteli
tervdokumentacié  atdolgozasdra, elkészitésére irdnyuldan. Kozremiiksdtek a projekt
el6készités keretében az Akcidteriileti Terv el6készitésében, kidolgozasdban. Elkészitették és
benytjtottdk a projekt 1. szdmii 1d6kozi elszamolasdt az eljard hatosignak.

A kerékparat fejlesztésre iranyuléan kettd darab timogatédsi szerzédés modositasra -
miiszaki tartalom valtozdsra, hatdridé mddositasra, szamlaszam véltozasta - irdnyuld
kérelmet, valamint egy id6kozi elszamolast készitettek el és nydjtottak be a Tamogatd
Szervezet szamdra. FEzekhez kapcsolédd dokumentumokat elkészitették, beszerezték.
Kézremiikédtek a modositott miiszaki tervdokumentacid, valamint a tervezdi koltségvetés
rendelkezésre allasanak biztositdsaban, Tébb alkalommal moédositottdk a Konzorciumi
Egyiittmitkddési Megallapodast. Egyeztetéseket folytattak a kozbeszerzési szakért6vel,
valamint a Magyar K6zt Nonprofit Zit-vel a projekt kivitelezéséhez szitkséges kozbeszerzési
eljardsrél, azok dokumentumairdl, Részt vettek a kozbeszerzési dokumentacid
dsszesllitasaban, tartalmi kidolgozédsaban, valamint a vallalkozasi szerz6dés elokészitésében.

A Polgarmesteri Hivatal 2. szamu épiilet energetikai fejlesztésére iranyuld projekt
esetében kozremiikddtek a mérfoldkovek keretében vallalt tevékenységek megvaldsitdsanak
koordinalasaban. Elkészitették, 8sszedllitottdk és benyijtottdk a projekt 5. és 6. szamil
Tamogatési Szerzédés médositasara iranyulé kérelmet., Arajénlatkérést folytattak le a méiszaki
ellendr beszerzésére iranyuldan, a feladatellatdshoz sziikséges szerzodést eldkészitetick,
megkototték. Kozremiikodtek a kivitelezést végzd viéllalkozé kivélasztasdra irdnyuld
kozbeszerzési eljdras tartalménak, dokumenticidjanak kidolgozasdban, Osszedllitasdban,
meginditdsdban, részt vettek az eljarashoz kapcsolédd egyeztetéseken, valamint az eljaras
koordinalasaban, a vallalkozasi szerzédés elékészitésében, megkotésében.
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A geotermdlis fiitési rendszer kialakitasdira, a turisztikai fejlesztésre és a Szocidlis -
Szolgiltaté Kdzpont és az Iddsek Otthona épiiletenergetikai fejlesztésére iranyuld
projektek vonatkozasaban Tamogatdsi szerz6dés modositasara iranyuld kérelmeket készitettek
el és nyuljtottak be a tdmogatd szervezet szdméra, A geotermdlis fiitési rendszer esetében
négyet, mig az utdbbi ketténél egyet-egyet.

A Helyi értékekre épité kozisségfejlesztésre irdnyulé projekt - vonatkozaséban
kozremiikodtek a Helyl Kozosségfejlesztési Stratégia modositdsaban, &t esetben helyi
palyazati felhivés tartalmi ¢sszeéllitdsaban, kidolgozasdban, megjelentetésében, valamint egy
helyi palydzati felhivas médositdsaban. El6készitették és részt vettek a Nagyatadi Férum helyi
akeidesoport, a Felhivds Elokészitd Munkacsoport (FEMCS), valamint a Helyi Biral6
Bizottsdg (HBB) tilésein. Elkészitették a FEMCS és a HBB tigyrendjét. Kozremiikddtek a
FEMCS tagok felkérésében, valamennyi tilés vonatkozdsdban a meghivé, valamint a
szitkséges anyagok Osszedllitdséban, az iiléseken a jegyzkdnyv vezetésében. A projekthez
kapesolodoan két Tamogatdsi SzerzGdés modositdsara irdnyuld kérelmet, két szakmai
beszdmoldt és egy id6kozi elszamolast készitettek el, allitottak ssze és nytjtottak be a
tdmogatd szervezet szdmdra,

Az ASP Kbzponthoz valé esatlakozasra iranyuld palyazat vonatkozdsaban elkészitették,
Gsszedllitottdk és benyljtottdk a projekt zard elszdmoldsat és beszamoldjat az eljard
hatésagnak.,

A Fiatalok esély ¢és otthonteremtésére irAnyuld projekt esetében két tdmogatasi szerzédés
mddositdsara irdnyuld kérelmet, valamint négy id6kozi elszdmoldst dllitottak dssze és
nytjtottak be a timogatd szervezet szdmdra. Segitették a kozosségi tér kialakitasat, az
onkéntes fiatalok munkdjat, koordindltdk a projekt szakmai megvalositasat segitd
munkatarsak, vallalkozok bevondsat, beszerzését, arajanlatkérést folytattak le a kozosségi tér,
valamint a fiatalok szdmdra kialakitdsra kerlé lakdsok butorzaténak é&s eszkdzeinek
beszerzésére irdnyuldan, a szerzédéseket elkészitették, megkostésiiket, valamint az eszkozok
szallitdsat, beszerelését koordinaltak. Arajanlatkérést folytaitak le a rendezvényszervezési
feladatok ellatasdra iranyuldan. A beszerzésekhez kapcsoldddan a szerzodéseket elkészitették,
megkdtésiiket koordindltak, Kozremiikddtek a nyolc lakéds felujitasanak kivitelezését végz6
véllalkozd kivélasztdsira irdnyulé kozbeszerzési eljdrds tartalmanak, dokumenticidjanak
kidolgozdsdban, Osszeallitisdban, meginditdsdban, részt vettek az eljardshoz kapcsoléds
egyezteteéseken, valamint az eljdras koordinélasaban, a véllalkozdsi szerz6dés el8készitésében,
megkotésében. Folyamatosan egyeztettek a miszaki ligyintézével a projekt miiszaki
el6rehaladottsagdrdl, a szitkséges modositdsokrol. A projekt keretében feltjitdsra keriilt nyolc
lakds vonatkozdsaban kozremtiikddtek a lakaspalydzat tartalmanak kidolgozaséban, a palyizati
eljdras lefolytatdsdban, a bérleti szerz6dések megkotésében, A fiatalok szaméra elkészitésre &s
kiirasra kertilt az ,,Onkormanyzati Osztonzé tdmogatdsi palyézat” elsé és mésodik titeme, az
els6 ttemhez kapcsoloddan megkstottck a szerzédéseket, valamint a programban résztvevé
fiatalokat koordinalték segitett¢k. Ketté alkalommal meghirdetésre kertilt az ,,Onkorményzati
Osztonz6 tAmogatas fiatalok munkdba 4llasa Nagyatddon” cimil pélyéazati felhivas, amely
esetében az elsé alkalomhoz kapcsolddéan a szerzddések megkotésre keriiltek,
Kézremikodtek kettd vallalkozoéi féorum megrendezésében, kettd rendezvény - NaZenélj!
zenei tehetségkutatd, Varosi Adventi Vasar - szervezésében, lebonyolitasaban, A program
keretében a munkahelyi elhelyezkedést, onallé életvitel megalapozisat szolgald egyéni
fejlesztések, mentoralasok folyamatosak, illetve elindult a fiatalok életpalya-tervezését segfts
helyi szolgéltatdsok nyujtdsa, munkaszervezési ismeretek bdvitése workshop sorozat,
amelynek megvaldsitasat koordinaltak.,
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A Rinyamenti kizésség az Emberekért projekt vonatkozdsdban a humén kdzszolgaltatisok
szakember-cllatottsdganak biztositasdra irdanyuldan kézremikddiek a szakmai feladatok
ellatasat végzd munkatarsak, szakmai megvaldsitok koordinalasdban, sziikséges szerzddések
megkétésében,  hosszabbitdsdban, Koordindltdk a  programban  vallalt  kételez
eredményindikatorok  teljestilését, a  kapcsolddé  nyilvantartasokat  elkészitették.
Kozremiikodtek a projekt keretében megvalosult térségi és telepiilési programokban, valamint
egészségmegdrzd szlrd rendezvényeken, tovabba segitették az egészségiigyi, kulturdlis,
ismeretterjesztd cléadasok elinditasat. Arajénlatkérést folytattak le a projekt keretében
felgjitott Koranyi utca 2. kdzdsségi tér, valamint a konzorciumi tagoknél tervezett eszkzok -
butorok, informatikat eszkozok, elektronikai eszkozok, kerékpéarok - beszerzésére irdnyuldan,
amelyekhez kapcsolddoan a szerzodéseket elkészitették, megkdtésiiket, valamint az eszkézék
széllitdsat, szerelését koordinaltak. Segitették, koordinaltak a szervezetfejlesztési folyamatok
megvalosuldsat. a projekt keretében tervezett 6t szervezet vonatkozasaban. Oszténdijak
- keriittek meghirdetésre a kizép- és felsboktatdsban tanuldok szamara, amelyhez kapcsolédban
a dokumentumok elkészitésre, a szerzddések megkotésre kerfiltek. Kozremiikidtek a képzést,
tandcsaddst végz6 vallalkozd kivélasztasdra. irdnyuld kozbeszerzési eljards tartalménak,
dokumentdcidjanak kidolgozasaban, Osszedllitisiban, meginditasdban, részt vettek az
eljardshoz kapcsoldédd egyeztetéseken, valamint az eljaras koordinalasédban, a véallalkozasi
szerzducs eldkészitésében, megkotésében, Folyamatosan egyeztettek a feladatelldtashoz
kapcsolodd tevékenységek elorehaladottsagardl, a tervezett tevékenységek atiitemezésérdl,
koordinaltdk azok megvaldsulasat. Egészséglejlesztd, egészségmegdrz6 programok
megvalositasanak elésegitése érdekében egylittmikddiek a Nagyatadi Egészségfejlesztési
Irodéaval.

Az Interreg V-A Magyarorszag-Horvatorszag Egylittm{ikddési Program 2014-2020
masodik palyazati felhivasa keretében harom projektjavaslatot dolgoztak ki, allitottak dssze és
nyUjtottak be horvat partnerekkel egylittmikddve. Ezen projektek koziil a ,,Turizmus
hatiarok nélkiil ~ aktiv, kerékparos és Okoturisztikai teriiletek és attrakciék kozds
fejlesztése Krizeveiben és Nagyatddon” cimi projekt az Eurdpa Liget megijitasara, 0
funkcidkkal (rekortan futopélya, kiiltéri fitness gépek, jatszotér) torténd ellatasdra, valamint a
volt tanpélya éplileteinek rekonstrukeidjara, tovabba szabadidéds programok (tirazas, hataron
atnyald sportjaték fiataloknak, zenés piknik) megvaldsitisara irdnyul. A ,,Vonzo és
hozzaférhett kerékparos turizmus a horvdt-magyar hataron atnyilé teriileteken” cim(
projekt kerékparterminalok telepitésére és kerékparok beszerzésére irnyul, ezzel is erdsitve a
jelenleg megvaldsitas alatt 4116 kerékparat fejlesztésére, kialakitdsara irdnyuld projektet. Az
sligyedi turisztikai attrakeidk fejlesztése Durdevacon és Nagyatidon” projekt a
Nagyatddi Faszobrdsz Alkototelep épiileteinek, szobrainak fejlesztésére, rekonstrukcidjéra,
valamint kulturalis programok megvaldsitasara irdnyul.

A Teriileti- és Teleptilésfejlesztési Operativ Program keretében megjelent helyi felhivdsia
palyazatot dolgoztak ki és ny(jtottak be a Joézsef Attila sétany infrastrukturalis
fejlesztésére irdnyuldan.

A nemzetiségi énkormanyzatok szamara a 2019, és 2020, évre vonatkozdan palydzatokat
dolgoztak ki és nydjtottak be. A nyertes palyazatokhoz kapcsoléddan elkészitették a
megvalositashoz  kapesolddd  dokumentwmokat, tovabba a megvaldsult palydzatok
vonatkozasdban elkészitették és benyljtottdk a pénziigyi elszamolast.
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A nagyatadi bileséde rekonstrukeidjara vonatkozd a fenntartasra irdnyuld zaré helyszini
ellendrzést kdvetben a bolesdde fenntartdsi iddszaka lezarasra keriilt. A Napelemes rendszer
kiépitése a Bardos Iskolira, a kiozviligitas cnergiatakarékos atalakitdsa, a Véroshdza
energetikai fejlesztése, az egészségiigyi alapellitas fejlesztése, a varosrehabiliticids projekt
vonatkozdsaban elkészitették és benytjtottdk a Projekt Fenntartasi Jelentést és a kapcsolods
dokumentaciot a timogatd szervezet szamara.

Elkészitették és modositottak az Onkorményzat éves kbzbeszerzési tervét, tovabba kilsd
szakértd scgitségével feliilvizsgaltak az Onkormanyzat kdzbeszerzési szabdlyzatat.

5.3, Az Adéesoport 2019, évben elvégzett feladatai:

Az Adébcsoport feladatk6rébe tartozik a helyi addkkal (az ipariizési ado, az €pitményadd, a
maganszemély kommunalis adéja és az idegenforgalmi add), a kézponti adok kéziil a részben
onkorményzati bevételt képezd gépjarmiiadoval, a talajterhelési dfjjal, valamint az
elmulasztott adékételezettségek utdn megallapitott jogkdvetkezményekkel (késedelmi potlék,
mulasztasi  birsdg, oOnellendrzési pétlék, adobirsig), végrehajtasi koltséggel és az
allam’cazgatasi  eljarasi  illetékkel kapesolatos addigazgatdsi eljardsi és  végrehajtdsi
tevékeaység.

Feladata a kiilén jogszabalyokban szabdlyozott eljarasokhoz sziikséges ado- s
értékbizonyitvanyok, a vagyoni igazoldsok, az addigazoldsok, a birdsagi kéltségmentességi
igazoldsok kiad4sa.

Az adéesoportnak 2019. évben 13.666 db irata keletkezett, 1 fore 4tlagosan 3.417 db iktatott
irat jutott, amely nem tartalmazza az iktatds nélkiil kikiildendd értesitéseket, egyenleg-
kozlsket. Az egyes adok vonatkozdsaban az adocsoport az alabbi feladatokat latta el:

Helyi iparfizési ad6:

A 2019. évben a majus 31-i hatdridéig beérkezd kozel 900 db bevallds jinius végéig
feldolgozasra keriilt. December honapban az addzokat az adéeldleg kiegészités befizetése
mellett bevalldsi kételezettség is terhelte, 142 db bevallds érkezett be. A 2019. évben 7 db
addeldleg modositasi kérelmet, valamint 3 db méltanyossagi (fizetéskdnnyités) kérelmet
biraltak el.

2019. julins 1-jétdl az allami adéhatdsdg havonta két alkalommal megkiildte a székhely
szerinti dnkorméanyzathoz a véllalkozésok adataiban bekdvetkezett véltozasokat, amelyek
kivaltjaAk a bejelentkezést, valtozas-bejelentést. E targyban a 2019. évben 989 db
adatszolgaltatas érkezett.

Az 4llami tdmogatds Osszegének megallapitasanil fontos szerepe van a teleplilés
adoderSképességének. Az ehhez szilkséges adatokat évente, az addbevallasok adataibdl kell
el6allitani és a koltségvetési torvénynek megfeleléen korrekeios tényezokkel kiszamitani.

Epitményadé:
Az épliményadé vonatkozdsdban 370 addalanynak keriilt kikiildésre csekkes értesités a 2019.
évre fizetendd add 6sszegérol. Az év soran benydjtott 159 db bevalldsra kivetd, modosito

vagy megsziintetd hatarozatot kellett hozni, tovabbéd 2 addzé esetében biztositottak fizetési
kénnyitést.
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2019. januar 1-jét6l modositdsra keriilt az addrendelet, meghatdrozott tevékenység esetén
ndvekedett az add mértéke, ezért az érintett addzok részére moddositd hatirozat keriilt
kikiildésre.

Maganszemeély kommunalis addja:

Janudr hénapban tobb, mint 5.000 db csekkes értesités keriilt kikiildésre az addalanyok
részére a 2019, marcius 15-€ig fizetendd kommunalis ad6d 8sszegér6l. Az év sordn benydjtott
420 db bevallasra kivetd vagy megsziinteté hatarozatot bocsdtottak ki, tovabba 10 db
méltanyosségi kérelem keriilt elb{ralasra.

Az épitmény és a kommundlis adé vonatkozdsdban a be nem vallott adétargyak felderitése
folyamatosan, egész évben zajlott, sszesen 305 db épitményadd és kommundlis add felhivas
keriilt kikiildésre. '

Az addzok teherviseld képességét és a helyi sajatossdgokat figyelembe véve november
hénapban el6terjesztésre  keriilt a maganszemélyek kommundlis addja valamint az
épitményadéd mértékének emelésérél szolé rendelet, amely szerint a magénszemély
kommunalis addja mértéke 8 év utdn 30%-kal novekszik, tovabbd az épitményado
vonatkozasdban a termelési célu épitményeken kiviil minden adotdrgy adémértéke 100-400
Ft/m? mértékkel emelésre kertilt.,

Tartézkodas utani idegenforgalmi adé:

Az idegenforgalmi addt a széllasadd kételezettsége beszedni, bevallani és befizetni. A 2019.
évben a szallasadé addalanyok szama 18 volt, A 2019. évben 138 db addbevallds érkezett, a
befolyt adobevétel 6.941 eFt volt.

Gépjarmiiado:

Az add kivetése a Beliigyminisztérium altal az addhatdsagok részére torténd adatszolgaltatas
alapjan torténik. Ev elején az adébefizetés teljesitéséhez 1443 db hatdrozatol és 3.221 db
értesitot kellett elkésziteni.

Az addkotelezettséget érintd véltozasokrol (forgalombol kivonds, forgalomba helyezés)
minden hoénap 20-dn évkozi adatszolgdltatds érkezik a BM-t6l. A havi véltozésok
feldolgozasat kdvetben Osszesen 961 db moédosité hatdrozat késziilt. A beszedett
gépjarmitadd 60 %-a a Kincstdr részére havonta atutaldsra kertilt és errdl adatszolgaltatas
késziilt. Az év soran 2 db fizetési kinnyités iranti kérelem érkezett és keriilt efbiraldsra.

Talajterhelési dij:

A kirnyezetterhelési dijrél szo16 térvény alapjan a talajterhelési dij kérnyezetvédelmi célokat
szolgél, amellyel sztondzni kivanjdk a szennyvizkibocsatokat arra, hogy kdssenek rd a
miiszakilag rendelkezésre allo kozesatornara. A DRV Zrt, 4ltal rendelkezéstinkre bocsétott
nyilvéntartds alapjan 2019. marciusban 128 dijfizetd részére kiildtek bevallas nyomtatvanyt.
A talajterhelési dijat 6nadozassal kell bevallani és befizetni az addévet kdvetd mércius 31-ig.
Az év sordn | db méltanyossagi kérelem érkezett és kertilt elbiralasra.
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Hatésagi bizonyitvanyok:

A 2019. évben a kiilén jogszabdlyban szabalyozott eljardsokhoz sziikséges add- €s
értékbizonyitvanybol 170 darabot, kérelemre 14 db vagyoni bizonyitvanyt, 92 db
adbigazolast, azaz Osszesen 276 hatdsagi bizonyitvdnyt adtak ki. Az adé- ¢€s
értékbizonyitvany kiallitdsihoz — amely addvégrehajtdshoz, hagyatéki, illetve gydmhatosagi
eljarashoz sziikséges — az ingatlan forgalmi értékének megallapitisira helyszini szemle
alapjan keriil sor.

(sszevont csoportfeladatok, végrehajtas:

A mult évben az egyes adonemeknél felsorolt iktatott (igyeken til az addcsoport négy tagja
elkésziti, és postdzza az I. félévi és a 1L félévi fizetési értesitéseket. Az adéséllomdnyt, mint
kovetelést, a mérlegjelentéshez negyedévente egyszeriisitett eljarassal értékelni kellett.

A végrehajtasi eljards sordn a teljesség igénye nélkiil par szdmadat:

A 2019. évben 240 db inkasszot bocsatottak ki, 350 megkeresést kildtek a pénzintézeteknek
23 db munkabér és nyugdijletiltast adtak ki és 26 esetben megkeresték az Okmdnyirodat
gépjarmii forgalombé! kivondsa céljabsl. Végrehajtas eredményeként dsszesen 23 millid
forint {:iyt be az adészamlkra.

Az adodigazgatasi feladatok egyik jellemzd adata az adézok szama és a befolyt adobevétel,
amelyet az alabbi dbra mutat be:

adozok

Addénemek szdma adobevétel el't
Magénszem. komm addja {5 130 49 765
Gépjarmtiadd 3936 33014
Helyi ipar{izési ad6 1237 438 149
Epitményadd 380 97 3381
Talajterhelési dij: 54 516
Idegenforgalmi add 18 6 908

adoéalanyok szama addbevétel

ldegznforgalmi add
fafajleshelési df
toltményadd

Helyiipardiésiadé
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Az elektronikus tigyintézés kotelezové vélt az 6nkormdnyzat és a gazdalkodo szervezetek,
egyéni vallalkozok szamara. Az elektronikus iigyintézés bevezetése jelentGs tébblet feladatot
jelentett az adéesoportnak a napi munkaban.
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A 20109. év folyaman az ligyek tébb mint 50 %-aban az ligyintézés elektronikus Gton tértént,

Az adéesoport 2019, éprilis 1-jével csatlakozott a Magyar Allamkincstar éltal kifejlesztett
ASP.Ad6 szakrendszerhez, Az 0j internetes alapt program folyamatosan fejlesztés alatt all, a
kollégéknak kell jelenteniiik a kincstar felé a felmertilt hibdkat, ezért haszndlata még
nehézkes, a koradbbinal tobb iddt vesz igénybe.

6. Miiszaki és Vagyongazdalkodasi Iroda

Az iroda fébb feladat kore a varos mtiszaki lizemeltetésére és fejlesztésére, valamint az
dnkorményzati ingatlanvagyonnal val6é gazdélkodésra terjed ki, melyet az irodavezet6vel
egyitt 9 munkatars 1at el. A polgdrmesteri hivatal altaldnos technikai miikédését az irodai
egységen beliil tovabbi 8 kolléga segiti. '

6.1, Yagyongazdalkodasi feladatok

Az iroda feladatkorébe tartozik az Onkormdnyzati ingatlan vagyon hasznositdsdnak
szervezése, koordindldsa, valamint az Onkormanyzati  vagyonhasznositisi dontések
el6kdéuziiésében és végrehajtasaban vald kozremUkddés.

6.1.1. Bérleti hasznositas:
6.1.1.1. Nem lakascéli helyiségek

2019-ben polgarmesteri hatdskérben négy esetben késziteite elé bérleti jogviszony
megkotését, bonyolitotta le miiszaki atadasat,

Az iroda munkatdrsa 8 db bérleti szerz6dés meghosszabbitasat készitette elo polgirmesteri
hatdskdrben, 8 db hatarozott idejii bérleti szerz6dés hosszabbitasat bonyolitotta le a bizottsag,
tovabba 3 db-ot a képviseld-testiilet dontése alapjan.

Elvégezie a bérlemények miiszaki visszavételét egy esetben a bérleti jogviszony lejartat
kovetden, kettd esetben a bérld kérelmére kdzos megegyezéssel térténd megsziintetése utan,
Az iroda egy esetben koordinalta az albérietbe adas engedélyezésére vonatkozd kérelem
elbiralasat.

6.1.1.2. Bérlakiasokkal kapesolatos feladatok

Az iroda feladatkdrébe tartozik az Snkorményzati lakdsok piaci alapon torténd bérbeadasa.
2019. évben 1j bérleti jog palyazati kiiras nem volt. Az iroda munkatérsa harom lakds piaci
alapon biztositott bérleti jogviszonya meghosszabbitasat készitette €lo.

A lakds hasznalati értékét ndveld munkak koltségének lakbérbe wvaldé beszamitas
jovahagyasara egy esetben kertlilt sor polgarmesteri hataskérben.

Az év sordn egy befogadasi kérelem kertilt jovéhagydsra.

6.1.2, Ingatian értékesités
Az iroda egy ingatlan értékesitésének palyazati eljarasat folytatta le. Elékészitette a Méndl
‘kastély fejlesztéséhez kapesolddoé ingatlanok eldzetes értékesitési jovahagydsat.

A korabbi években értékesiteft beépitetlen ingatlanokat terhels beépitési kotelezettség
meghosszabbitdsat egy esetben koordindlta.
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6.1.3. Hasznalatba adiasi feladatok

Az iroda kézremiikidik nemzetiségi dnkorméanyzatok, civil, valamint nonprofit szervezetek
elhelyezésében. Az év folyamdn képviseld-testiileti hatdrozat alapjén, kdzremikodstt négy
szervezet részére helyiség biztositdsdban.

6.1.4, Mezdgazdasagi miivelésre alkalmas teriiletek hasznositisa

Szervezték és elvégezték a mezOgazdasagi hasznositdst teriiletekre vonatkozd szerzddések
megk&tését, hosszabbitdsat, megsziintetését, valamint a foldhasznélatok bejelentését. A
2019/2020 mezdgazdasagi évre 66 db haszonbérleti szerz6dés van hatalyban, 6sszesen 39 ha
91 m? nagysagu teriiletre.

6.1.5. Yagyonbiztositdssal kapesolatos feladatok

A bekovetkezett &plileti, kozteritleti kareseményeket, livegtoréseket bejelentették, valamint a
biztosité altal kért adatokat, informéciokat biztositottdk, megkiildték. A 2019, évben 12 db
kareseményt jelentettek be €s bonyolitottak az ezzel kapcsolatos teendoket.

6.1.6. Exditeriiletek kezelése

Az iroda az onkormdnyzat tulajdondban 4ll6 11,73 ha erdteriiletre vonatkozdan a hatdsag
felé a jogszabalyokban eloirt, sziikséges bejelentéseket megtette.

6.1.7, Ingatlanszerzés

Az iroda kézremiikddott az Snkormanyzat tulajdonaban 4116, nagyatddi 2539/4 helyrajzi
szamu ingatlan teriiletének telekhatar-rendezés cimén torténd b6vitésében,

Az iroda szervezi a palyazati forrasbol megvaldsuld kerékpéarit teriiletigényéhez sziikséges
ingatlanrészek és a berzencei €s a taranyi utakat atkoté ut teriiletigényének sziikséges
teriiletrész. megszerzését, Mindemellett koordinalta a sziikségessé valo kisajatitasi eljaras
lefolytatdsat.

Elvégezte a 68. szamu fout kapcsan megépitésre kertld helyi kézutak, valamint a Ddzsa
Gyorgy utca ingyenes Onkormanyzati tulajdonba keriilésével kapcsolatos feladatokat.

6.1.8. Vagyonkezelési feladatok

Az Bgészségligyt Kozpont mukddtetésére vonatkozd vagyonkezelési szerzddés szerinti
beszamoldk elkészitésre kertiltek.

Az iroda az év folyaman elvégezte a vagyonkezelésbe atadott kozoktatdsi intézmények
tulajdonosi ellendrzéseit.

6.1.9. Egyéb feladatok
Az iroda munkatarsa elkészitette a vagyonnal, vagyonhasznositassal kapcsolatos
beszamolokat, rendeletmodositdsokat, tulajdonosi  hozzajaruldsokat, tdjékoztatdkat,

statisztikakat, valamint részt vett a nem lakascéll helyiségek és a haszonbérieti dijak
megéllapitasaban.
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6.2, Varostizemeltetési feladatok

Az iroda koordindlja a varosban lévé Snkormdanyzati tulajdonti épiiletek, épitmények és
miitargyak €pitési, feldjitasi, valamint karbantartasi feladatait, melynek 2019. évben is eleget
tettek.

6.2.1. Ingatlan felijitdsi, karbantartisi feladatok

Az iroda munkatdrsai koordingljdk az 6nkormdnyzati ingatlanok, épitletek, kézteriileti
¢pitmények karbantartdsat, javitdsi munkéit. E témakérben nagyobb feladatot jelenteti az
RSZSZK koézponti épiletének statikai megerdsitése és a homlokzat részleges felijitdsa,
festése, valamint a kozos tulajdonu térsashdzban 1évé gyermek konyvtar épliletének
homlokzat felbjitasa.

0.2.2. Intézményi feladatok

Az iroda koordindlta az 6nkormanyzati intézményi épiiletek karbantartésat, javitasi munkait.
A TOP pdlydzat keretében elvégzett harom Gvoda felujitdsi munkdinak koordindlasa és
lebonyolitdsa mellett a Napsugdr 6vodai csoportszobdk és a vizesblokk korszerfisitési
munkémak ellendrzését is végezték. Az oktatasi intézmények vagyonkezelésbe adasabol
fakadoan az otf elvégzett feltjitdsi munkalatok esetében a tulajdonosi érdekképviseleti
feladatokat l4ttak el.

6.2,3, Kozmiinyilvantartis vezetése

Adatot szolgaltattak az Gsszegylijtott kézmil bekstések geodéziai bemérései alapjan a Pécsi
Geodézia ¢és Térképészeti Kft. szaméra a véros general kozmf, illetve csapadékesatorna
hélézat szakdgi nyilvantartdsanak 2019, évi valtozasainak atvezetéséhez. Kozremikodtek a
kézmiiszolgdltatok éves adatkdzlési, dtvezetési feladatainak elvégzésében. Az iroda
munkatarsai a varosi tulajdonii kézmilvek esetében kozremikodtek a digitalis
kézmiinyilvantartasra torténd atallasban. '

6.2.4, Kozlekedéssel kapesolatos feladatok

Az iroda munkatérsa elvégezte a kozutakkal, jardékkal, a kozforgalmi vasuti kozlekedéssel
kapcsolatos Onkorményzati és hatosdgi feladatokat. Kivizsgalta az 0t és jarda hibakkal
kapesolatos kérelmeket, bejelentéseket, szitkség szerint tovabbitotta az illetékes hatésdgok
részére. Koordindlta a garancidlis it és jarda javitdsokat. Eljart koézitkezel8i engedélyek
ligyében a Magyar Kozt felé,

Az iroda 2019, évben is szervezte a helyi utak katy(i mentesitését (e tevékenység a kivitelezdk
elézd évi leterheltsége miatt két évet atlelden valdsult meg), a kiiltertileti foldutak javitasat,
Lebonyolitotta a forgalomtechnikai berendezések, jelzések és hidak karbantartdsat.
Koordindlta az 6nkormanyzat tulajdondban 1évé utak és jardak téli sikosség mentesftését
egyeztetve a szolgéltatd €s a Vérosgondnoksag munkatdrsaival. Elvégezte a javitasokkal
kapcsolatos drajanlatkéréseket, megrendeléseket, a munka dtvételeket.

A kozterilletek fejlesziése sordn a Czindery, a Somogyszobi, a Zrinyi ¢s a Bajesy-Zs.

utcakban hosszabb jardaszakaszok teljes feltjitdsa valosult meg. Kisebb forras igényli
burkolat feltjitasokat eszkdzoltek az Aradi és az Arpad utcakban, valamint a Piac téren,
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Az iroda munkatarsai koordinaltak a Hunyadi utcai parkolé épitését, valamint a Rakéezi utcai
— 4voda elbtti — burkolat korszerlisitését, bovitését.

Az ntburkolati jelék szinten tart6, javité festésének elkészittetése az iddkozben felmeriilt
megvalositasra érdemes modositdsok szerint keriilt végrehajtasra.

6.2.5. Kornyezetvédelemmel kapesolatos feladatok

Az iroda cllatta a kornyezet védelmét szolgalé Onkorményzati és hatosagi feladatokat,
beleérive a kornyezetvédelmi fenntarthatosagi megbizotti feladatokat is.

A zaj- és rezgésvédelemmel kapesolatos hatdsdgl tligycket ltalaban a hatoségi irodéval
kézremiikodve, illetve megkeresés alapjdn végezte, Az eljardsok sordn 5 db zajhatarérték
megéllapitasi hatdrozatot hozott meg.

Az iroda munkatarsai — megkeresésre — 17 db szakhatéségi allasfoglalast adtak ki, Az eljarasa
sordn megvizsgalva, hogy a létesitend6 épitmény megfelel-e a helyi Onkorményzati
rendeletben meghatarozott természetvédelmi és kornyezetvédelmi kovetelményeknek.

Az iroda koordindlta a hulladékgazdalkoddssal és a telepliléstisztasdggal kapcsolatos
feladatokat. Folyamatosan tartotta a kapcsolatot a kézszolgaltaté Netta- és Viridis-Pannonia
Nonprofit Kft. munkatérsaival. A szolgaltaté altal beérkezett hulladékgytijtési akcidkkal
kapesolatos hirdetéseket kizzétette az irott és az elektronikus média helyi feliiletein. 2019.
évben is szervezoként részt vettek a ,, TeSzedd” hulladékgytijtési orszagos akcioban.

Mint minden évben az illegalis hulladék lerakasok megsziintetése is feladatként jelentkezik az
irod4ndl. 2019. évben a tarshatosagokkal kdz8s munka eredményeként a Petdfi utcaban évek
éta problémét okozd, magantelken felhalmozott hulladék elszéllitasra keriilt.

6.2.6. Viziigyi feladatok

Az {igyintéz6 lebonyolitotta a vizgazddlkoddsi feladatokkal kapcsolatos &nkorményzati €s
hatésagi feladatokat, a helyi vizrendezéssel, vizkarelharitdssal, az 4r- €s belvizelvezeiéssel
kapcsolatos tevékenységeket. Ennek keretében intézte a szennyviz bekotéseket, hasznélatba
adési szerz6dések megkdtését, kozteriilet helyredllitdsanak ellendrzését, a DRV Zrt.-vel valé
egyeztetéseket, a vizkészlet jarulékkal kapesolatos tigyeket.

A Nagyatddi kistérségi szennyvizprogramban, elsésorban a varost €rintd programrész
tekintetében miikodtek kozre, amely a program befejezését kivetden a garancidlis feladatok
koordinalasdra osszpontosult. A program befejezésével, mint gesztor Gnkorményzat a
miikidtetési feladat ellatdsa az irodéara harul, kézremiikodve a szolgaltatd szervezettel.

A Honvéd utca vonatkozdsaban vis maior palyazat keriilt benyujtdsra a kialakult szennyviz
hélézati probléma megoldasara, amely pozitiv elbirdldsban részesiilt. Az el6készitést kovetden
a munkateriilet atadasra keriilt, a kivitelezés az iroda ellenérzése mellett megkezddditt.

A csapadékviz elvezetd rendszer folyamatos feltjitdsa a Vérosgondnoksdg kdzmunka
program palyazatai alapjan keriilt kivitelezésre, melyben szakmai javaslatot, segitséget
nydjtott az iroda. Jelentésebb drok rekonstrukeiés munkékat koordinaltak a Zrinyi, a Honvéd
és a Rakdezi utcakban.
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A nagy mennyiségben lehullott csapadékviz belviz elvezetési problémat okozott a Szabadsag
utcdban ¢s a Szabadsdg téren, melynek helyreallitasi és védekezési munkalataira az iroda vis
maior palydzatot nytjtott be. Az elnyert tdmogatast felhaszndlva a rekonstrukcids munkék
clkésziiltek az iroda kdzrem{ikds lebonyolitdsaval,

6.2.7. Energetikai feladatok

Az iroda munkatdrsai lefolytatidk a pdz, 4ram, viz, telekommunikéciés bekétésekkel
kapcsolatos lakossagi ¢s kozmiiszolgaltatol tervegyeztetéseket, amelynek sordn a tavalyi
évben 16 tervegyeztetsi jegyzOkdnyv késziilt. A tervegyeztetésekhez kiadésra keriilt 8 db
tulajdonosi hozzijarulds és 16 db cldzetes kiszlitkezeli hozzjarulas,

A kozterliletek bontasara 4 db  kozteriilet bontési engedély kertilt kiallitasra. A
kzmiiszolgaltaték kozmilsdvban t6rténd munkavégzéséhez hibaelhdritds és beruhjzas
esetében 54 db kézitkezeldi hozzajarulast adtunk ki.

A kozterillet helyredllitasok helyszini ellendrzését 251 tigyben kellett elvégezni, melyben a
kézteriilet-feliigyelet is kdzremitkddtt.

A helyredllftas nem megfeleld mindsége miatt 6 esetben felszolitas kikildése valt szitkségessé
az engedélyt kérelmezOk részére.

Az iroda munkatarsdnak tigyintézésében kertilt sor a lakossagi és koziileti szennyviz és ivéviz
hélézatra csatlakozdssal kapcsolatos feladatok elvégzésére. Nagyatad teriiletén 13 db
szennyviz csatlakozas, 4 db ivéviz bekodtés késziilt,

Folyamatos konzultdciot és feliigyeletet tartottak a tavh8szolgdltatd Engie Kft.
szakembereivel a tdvhé kozpont tizemeltetése kozben eléfordulé meghibdsodasok javitdsanak
engedélyezése tigyében. )

Kut vizsgdlatokat kezdeményeztek a termdl kutjainknal a biztonsdgos tizemeltetés és a
kapacitasi tényezok szinten tartdsa okan.

Az lgyintézd az Onkorményzathoz tartozd Osszes ingatlan 4ram, gaz és viz szamldit
rendszeresen, folyamatosan ellendrizte. A szolgéltatok felé a feltart tilszamlazdsok és egyéb
tévedések miatt elkészitette a szamldkkal kapcsolatos észrevételeket, kifogasokat.
Intézményeinket folyamatosan tadmogatjuk, segitjik az évkozben felmeriild energetikai
problémak rendezése érdekében.

Az iroda munkatdrsa jelenti a kozvildgitassal kapesolatos meghibdsodasokat a szolgaliatok
felé, a javitdsokat ellendizi. A kozmiszolgiltatoi tertiletgazdikkal folyamatosan tartja a
kapcsolatot és kozmfihiba esetén, azokrdl tdjékoztatia a szolgaltatét a hibaelharitdsok
elésegitése érdekében.

Ingatlanok épitése, illetve atalakitdsa, korszer(isitése kapcsdn az energia ellatds biztositdsa
érdekében gazhalézati csatlakozdshoz 6, villamos energiahalézat csatlakozdshoz 12 esetben
adtunk koztertileti-tulajdonosi hozzajarulast,

6.2.8, Ingatlan-ilizemeltetési feladatok

Az iroda tevékenységi kore kiterjedt a varoshdza és a Baross utcai’ 1. szdmu iroda épiilet
gondnoki feladataira is, melyet a NINESZ munkatérsaival kozosen végeztek. Az iroda
szervezeti keretébe tartoznak a hivatal technikai dolgoz6i: a gépkocsivezetdk, a kézbesitdk, a
portasok ¢s a takaritok.
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Folyamatos tevékenységet jelent a nem lakds célu helységeink miiszaki allapot romidsanak
megakadélyozasa. E célbdl végeztiink a Park Hotelnél csatorna javitdsi munkékat, illetve
keriilt megrendelésre a Kordnyi utca 4. szam alatti virdgbolt és a Kossuth utca 1. szam alatti
optikai tizlet homlokzati portél cserdje,

6.2.9. Kizteriilet-feliigyeleti feladatok
6.2.9.1, Kozteriiletek rendje

A két fos koztertilet-feliigyelet elvégezte a kozteriiletek rendjének napi ellenérzéseit. A
parkolékban a folyamatos ellenbrzések miatt csékkent az lizemképtelen, lejart milszaki
vizsgaval rendelkezs, forgalombdl kivont auték szama. A véros kozigazgatasi teriiletén
clhelyezett kozlekedési jelzoétablak, ttburkolati jelek, utak, jarddk, parkolok allapotat
folyamatosan ellenérizték, a tapasztalt hidnyossdgokat jelezték az illetékesek felé. A
forgalomiranyitd kozati jelz6ldmpdk gyakran eldfordulé kisebb hibdinak javitdsarol
mntézkedtek.

A zoldteriiletek napi ellendrzése sordn eljartak a kozteriileteken elkévetett rongdldsi
tigyekben. Elvégezték a kozterilletek allapotanak, a kozmil UzemeltetSk hibaelharitasi
munkéalatal ¢és a lakossdg Altal végzett kozteriilet felbontasok utdni helyreallitdsi
munkalatainak ecllenbrzését. Részt vettek a kozterlileteken [évé ndvényzet allapotanak
felmérésében.

A 2019-es évben a kozteriilet-haszndlattal kapcsolatos kozosségi egyiittélés szabdlyainak
megsértése miatt gépjarmii szabélytalan kozteriileti tarolasa miatt 2 db feljelentést és 7 db
felszolitast, zoldteriileten valé parkolds tigyében 21 .db felszolitdst kiildtek ki,
kezdeményeztek.

A tavaszi, nyéri és 6szi honapokban {itemezve a feliigyelet elvégezte az dnkormdnyzati bel- és
kiilteriileteken, illetve maganteriileteken burjanzé parlagfii, valamint egyéb allergén, magas
ndvésti fifélék felkutatisat, a kaszalasuk érdekében megtette a sziikséges intézkedéseket. A
felderitett teriileteket és azok tulajdonosait beazonositottk, majd a kaszdldsok elvégzését
ellendrizték. Nagyatad belteriiletén a folyamatos kaszélasok hatdsra kismértékii a parlagfti
fertézottség. A felszolitdsok szdma 27 db volt, és 60 esetben feljelentést tettek. Az egyes
belteriileti  ingatlanok tisztantartdsi kotelezettségét folyamatosan ellendriztck, ennek
elmulasztisa miatt 17 db felszolitast kiildtek ki.

A téli idészakban végezték a jardak ho és sikossag mentesitésének ellendrzését, a mulasztok
szamara 29 db felszolitast kiildtek ki, valamint 23 esetben hatosagi eljarst kezdeményeztek.

Elokészitették a varos kozteriiletein 1évé fakat érintd fakivagasi kérelmekhez szitkséges
tulajdonosi hozzéjarulasokat, a veszélyes fak metszését, illetve a sziikséges fakivagdsokat.
2019. évben a fakivigassal kapcsolatos tulajdonosi hozzdjdrulasok szama 25 db volt, melyek
92 db facgyedet érintettek. Koztemlet1 fak metszési munkainadl 141 db fa esetében mitkddtek
kozre.

Szocidlis alapon raszorultak részére biztositott tiizifa kiadhatésdganak ellenérzesére 61
esetben kertilt sor,
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6.2.9.2. Szakfeladatokban valo kozremiikodés

A koézteriilet-felligyelet végzi a parkfenntartdsi és telepliléstisztasagi szakfeladatok
elokészitését és lebonyolitasat. Elkészitette a targyévie vonatkozd javaslatokat a koltségvetés
tervezéséhez, drajanlatokat kért, a szerz6déscket elkészitette és ellendrizte a munkalatok-
elvépgzesét.

6.2.9.3. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok

A vagyongazdalkodasi feladatok elvégzésében is tevékenyen kozremiikddtek, amely
esetenként helyszini informdcidgyiijtésbol, operativ tevékenységhtl &llt. Részt vettek az
eladdsra, bérletre meghirdetett teriiletek beazonositdsdban, felmérésében, az igény szerinti
helyszini bejarast biztositottdk, Az Snkormdanyzati vagyon rongaldsa miatt 2 esetben tettek
feljelentést a Renddrkapitanysag felé.

Elékészitették a kozteriiletekre vonatkozdé hasznalatba adasi szerz8déseket, ellenérizték a
szerzGdések betartasat. S8 darab dijkoteles, 36 darab téritésmentes kozteriilet hasznalatba
adasi szerz6dés megkdtését koordinaltdk. E szerzédések dijkoteles részébdl 2.674.644 Tt
bevétel szarmazott.

6.2.9.4; Kozteriileti-iizemeltetési feladatok

A feliigyelet ellenérizte a kozterillet felbontasi engedélyekben foglaltak végrehajtasdt, a
kozterliletek helyreallitdsat, az észlelt kozmi hibdkat jelezte a szolgaltaté felé, az engedély
nélkiili bontasokat, épitkezéseket az épitéshatdsdg munkatarsai felé. Kozterillet felbontasok
ellenérzéseinek szdma 251 darab volt a targyalt id6szakban.

Elvégezték a varos kiztemetbinek ellenbrzését, amely sordn a Somogy Megyei Temetkezési
Szolgaltato Kft., illetve a Varosgondnoksag munkdjat észrevételeikkel segitették.
Kozremikodtek a varosi rendezvények biztositasi, a telepiilés kdzbiztonsédgi, vagyonvédelmi
és polgari védelmi feladatainak elldtdsaban.

6.3. Varosfejlesztési feladatok

Az iroda szervezi és bonyolitja le az Onkormanyzat vérosfejlesztési ¢és gazdalkodasi
programjaban meghatarozott célok eléréséhez szitkséges tervezési és kivitelezési munkékat,
valamint kozremikddnek a beruhdzasi forvdsok palydzati Oton vald megszerzésében a
palyazatok elkészitésében.

0.3.1. Varosfejlesztési palydzatok

Nagyatdd Varos Onkorményzata fejlesztési céljai, projektiei a 2014-2020 Eurépai Unids
fejlesztési tAmogatéasok idGszakdban a Teleptilés és Tertiletfejlesztési Operativ Program és az
Emberi Eréforras Fejlesztési Operatly Program tdmogatasdval valésulhat meg. A
terliletfejlesztési palydzatok fontos eleme az Integralt Telepiiléstejlesztési Stratégia megléte,
amely a Belligyminisztériumi pélydzati tdmogatas finanszirozasdval késziilt el. A fenntartasi,
id6kozi beszamolasi kotelezettségnek eleget tettek.

Az EBEurépai Unids fejlesztési idészak legjelentdsebb és teljes évet, éveket Aatdleld
tevékenysége a varosfejlesztési pdlydzatok elékészitését és elkészitését kovetben, a
tdmogatasi szerzédésekben meghatarozott id6szakos feladatok teljesitése volt. A fejlesztési
stratégidban meghatdrozott és a palyazati kifvdsok feltételeinek figyelembe vételével
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benyujtott palyazatok a Varosfejlesztd Kfl. munkatirsainak kozremiikddésével keriilnek
lebonyolitasra. Jelenleg 15 mitszaki vonatkozasi elnyert, tamogatasi szerzédéssel rendelkezo
pélyazatunk van, melyek koziil a kozossegfejlesztest szolgald palyadzat struktardjabdl addéddan
tobb teriiletet, épiiletet érint.

A 2018-as évben két eredménytelen kozbeszerzési eljards zajlott le, mivel a kivitelezésre
vonatkozd ajanlati ar jelentdsen meghaladta a rendelkezésre allo forrast. A beruhazas miiszaki
tartalma &tdolgozasat, a tervek mddositasat kdvetden 11j kdzbeszerzési felhivas kozzétételére
keriilt sor a fiatalok szamdéra feljitandd 8 lakds — alapvetben a Széchenyi tér 18. szdmi
épiiletet érintden — é€s 3 Gvoda éplilet rekonstrukcidja tekintetében. A kivitelezések 2019,
évben az iroda lebonyolito tevékenységével megvaldsultak, a korszeriisitések elkésziiltek.

Az iroda szervezésében elkésziilt a Kordnyi u. 2. szam alatti helyiség feltjitasa, amely EFOP
palyézati forras felhasznalaséval keriilt kozosségi hellyd kialakitdsra és berendezésre.

A vérosi sportesarnok kiizddterének — sportpadld és flités — feltjitdsara az iroda masodszor
nytjtott be pélyazatot a kézilabda szdvetség kifrdsa alapjan, mivel az elsé nyertes palyézat
alapjan a szévetség elhlizodd ligyintézése miatt nem lehetett a felujitast elvégezni. A
palyazatot pozitivan biraltdk el, a kivitelezés ez évben fog megvalosulni.

A gybgytirdo rekonstrukcidja, bovitése tervezésének eldkészitését koordindlték, az épitési
engedély és terv rendelkezdésre all, a kiviteli tervek 2019. évben elkésziiltek.

A kozbeszerzes meghirdetése elbtt 416 fejlesziési palydzatok esetében a kifrasi feltételek és a
miiszaki paraméterek megfogalmazasat, valamint a sziikséges dokumenticiok elékészitését
végezick el

6.3.2. Foépitészi feladatok

A Ve'n‘osi féépitészi feladatokat az. irodavezeté létja el t('ibbek k('jzijtt az 6nk01ményzat
vonatkozd szabélyozas elkesznesevel felulwzsgahtaval és érvényre juttatdsaval. Ennek
megfeleléen déntésre eldkésziti a rendezés ald vonandé teriiletekre vonatkozé javaslatokat a
tervezési megbizas feltételeit és kovetelményeit.

Az épitésiigyi jogszabdlyok valtozasabol adéddan tobb helyl szabalyozds modositdsra, vj
alapokra vald helyezésre szorult, A tdrvényi eldirasok alapjan elkésziilt és elfogaddsra keriilt a
Telepiilésképi Arculati Kézikdnyv és a kapesolodé telepiilésképi védelemrdl szolo Gj rendelet,
valamint a Helyi Epitési Szabalyozis id6kézi médositasa a varosfejlesztési palyazataink
megvalositasival érintett, valtoztatast igényld teriiletekre. Feladatként e dokumentumokban
megfogalmazott irdnyelvek érvényesitése a f6 szempont,

Az épitési szabilyozds helyi szintjének kovetkezd valtozdsa a teljes véarosra vonatkozo
szabdlyrendelet feliilvizsgélata, megalkotdsa. Ennek a munkdnak a szakmai elékészitése
megkezdodott.

A teleplilésrendezési feladatok koordindldsdval, az épitett kdrnyezet emberhez méltd és
esztétikus kialakitdsa, valamint a helyi épitészeti 6rokség védelmének figyelembevételével
folyamatosak az épiilettervezdkkel, beruhazokkal valé szakmai egyeztetéseket. A 2019-es
évben telepiilésképi véleményezési eljards 2, teleptilésképi bejelentési eljaras 5 alkalommal
keriilt lefolytatasra. Eldzetes szakmai konzultaciét 12 alkalommal kezdeményeztek.
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6.3.3. Epitéshatész’lgi feladatok

Az épitéshatésagi feladatok jogszabdly médositésok alapjan az altaldnos épitéshatdsagi
hatdskért gyakorl6 és a jardsi korményhivatal épitésiigyi osztalya kozott oszlik meg. Nagyatad
Varos Jegyzbje az ide vonatkozo jogszabélyok értelmében tovabbra is altaldnos épitéstigyi
hat6sdgi feladatokat 1t el, a jards terliletén taldlhaté 18 telepiilés vonatkozasiban, Az
¢pitéstigyi hatésdgi engedélyezési eljarast timogato elektronikus dokumentdcios rendszer, az
ETDR megjelenésével az tigyintéz¢s alapvetden elektronikusan torténik. Az tigyfelekkel valé
kapcsolattartds z6mében tovabbra is papir alapon, a kiadmanyozas és a més hatésagokkal vald
kapesolattartés nagyrészt elektronikusan torténik.

. Az ¢pitésiigyi hatosdgi rendszer az elmult években jelentdsen atalakult, az épitésiigyi
valtozasok azonban jelenleg is tartanak, egymdst kovetik az dgazati jogszabalyi médositisok.
A 2019-es évben meghozott jogszabaly véltozasok értelmében az elsé foku épitésiigyi hatosdg
feladatkdre a korményhivatalokhoz keriil 2020, marciusétol.

Az épitésiigyi hatdsag 2019, évben 221 fészamon lévé tigyiratot iktatott, A targyalt évben 62
hatdrozat- és 86 végzés keriilt kiaddsra. 3 eljards sziint meg, 3 eljarast kérelmezdje
felfiggesztette. A dontések eredményeként 21 &pitési engedély, S5 épitési engedély
meghosszabbitdsa, | fennmaradasi és tovébb épitési engedély, 7 hasznalatbavételi engedély, 5
haszudlatbavétel-tudomasulvételi eljaras lefolytatdsa tortént. 16 kizérdsi okot megaliapitd
dontést hoztunk, 36 hatGsdgi bizonyitvany készilt, valamint hivatalbol 1 épitésteliigyeleti
bejelentésre eljards indult. Az illetékességi teriileten kiviil kijelslt hatésagként 4 épitési
hatosdgi tigyben vett részt a szervezeti egység,

2019. évben 8 db igazolas késziilt telephelyengedélyhez, tovabba 20 db igazolast adtak ki
palyazatokhoz arrél, hogy a tevékenység nem épitési engedély kételes.

Az épitésiigyi hatosag dontései cllen fellebbezést a targyalt id6szakban nem nyujtottak bé,
jogorvoslati eljaras nem indult.

6.3.4. Szakhatésagi feladatok

Szakhat6sagként 18 eljarasban vett részt az iroda. Telekalakitasban vald szakhatdsigi
kézremilkddés 4 esetben tortént, 1 esetben vezeték jog bejegyzéshez, kijelolt szakhat6sagként
13 esetben. Az el6z6 ¢vhez képest a kiadott hatésagi bizonyitvanyok szdma nem emelkedett,
A tdrvényi véltoztatasok, illetve sok esetben az évtizedekkel ezelétt elmaradt foldhivatali
térképen valé éptilet feltiintetések pétlasa még napirenden van.
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7. Osszegzés

A polgarmesteri hivatal 2019. évben a hatdskorébe tartozd feladatokat elvégezte, a
munkavégzés stabil szervezeti struktiraban, kiegyenstilyozott koriilmények kozott folyt.

A hivatalban az lgyfelekkel, partner szervezetekkel, képviselo-testillet és bizottsagok
tagjaival valo kapcsolattarts, szakmai munka jol sszehangolt volt.

A hivatal munkatirsainak szakmai tuddsa, felkésziiltsége, munkdhoz vald elkotelezett
hozzaallasa, hivatastudata biztositéka, a hivatal tovabbi j6 szinvonaln feladatellatasédnak.

Kérem a Tisztelt Képviseld- testitletet, hogy a beszdmolét fogadja el:

Hatarozati javaslat:

Nagyatad Varos Onkorményzatinak Képviselo-testiilete a Nagyatddi Polgdrmesteri Hivatal
2019. évi tevékenységérdl szol6 beszamoldt elfogadia,

Nagyatad, 2020. januir 24,
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