Nagyatad Varos Polgarmesterétol

Ugyiratszam: ONK/12-6/2014.

ELOTERJESZTES
Nagyatdd Véros Onkorményzata Képviselé-testiiletének 2014. marcius 20-i tilésére

a Nagyatadi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak, valamint
alapité okiratinak modositasarol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi énkorméanyzatairél szolé 2011, évi CLXXXIX. térvény ( tovabbiakban:
Motv.) 67.§ d) pontja szerint a polgarmester a jegyz$ javaslatdra el6terjesztést nytjt be a
képviseld-testilletnek a  hivatal belsé szervezeti tagozddasanak,  1étszdménak és
munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének meghatarozésara. Ezeket a szabalyokat a
polgarmesteri hivatal szervezeti és miikddési szabdlyzata tartalmazza, melyet a jegyz6
Javaslatara az aldbbiak miatt javaslok mddositani.

A Nagyatddi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) Szervezeti és Milkodési
Szabalyzata (fovabbiakban: SZMSZ) 2013. januar 11-én Atfogd mddositasra keriilt. A
kozigazgatas atalakitasat kvetSen a jarasi hivatalhoz keriilt feladatokra figyelemmel célszerti
volt atszervezni a Hivatal bels§ szervezeti rendszerét. A Hatdsagi és Ugyfélszolgalati Iroda,
és az Onkorményzati és Intézményiranyitd Iroda Gsszevonasra keriilt Onkorményzati és
Hatosagi Irodava. Az Osszevont iroda szertedgazd feladatot végez, melyek egy része —
személyzeti feladatok, a képvisel6-testiilet és a bizottsdgok, a tarsulasok tevékenységének
szervezése — tovabbra is a jegyz6 kozvetlen irdnyitasaval torténik, az aljegyz6 pedig a még
mindig szamottevé hatosagi feladatok ellatasat irdnyitja, és végzi az ligyek egy részének
mtézését. Ezért az 6sszevont iroda tevékenységének egy éves tapasztalatai alapjan célszerii a
kordbbi Onkorményzati és Intézményiranyité Iroda feladatait Jegyzéi Iroda feladatkorében
SZErvezni.

A Motv, 95, § (4) bekezdése értelmében a tarsuldsi tandcs munkaszervezeti feladatait eltérd
megéllapodas hidnyaban a tarsulas székhelyének polgarmesteri hivatala latja el. A Nagyatadi
Regionalis Szennyviztarsulas munkaszervezeti feladatait a Hivatal végzi, ez az SZMSZ-ben
eddig nem volt szabalyozva.

2014. januar 1-t61 hatdlyba 1ép0 jogszabdly moédositdsok alapjan a koltségvetési szervek
tevékenységét az alapitd okiratban és az szmsz-ben szakfeladat kédok helyett kormanyzati
funkcié szerinti megjeldléssel kell meghatirozni,

2014. janudr 1-t6] az Aht médositisaval megszint a koltségvetési szervek gazdalkodasi
besorolasa, techét a tovébbiakban 6nalldan mikods és gazdalkodd, vagy onélléan miikédd
kategdridk nem szerepelhetnek az intézmények alapité okirataban és szmsz-ében,



A Rinyamenti Kistérség Tébbeélu Onkorményzati TArsuldsa déntése alapjén nem a Hivatal

belsd ellendre végzi a tarsult teleplilések belsd ellenérzési feladatait, ezt a valtozast a
dokumentumokban at kell vezetni.

Az elbterjesztés mellékletét képezi a Hivatal SZMSZ-ének moédositasa, az alapité okiratot
modosité okirat, valamint a médositdst kdvetden egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat.

Kérem a Tisztelt képviseld-testiletet, hogy a hatdrozati javaslatot fogadja el:

Hatarozati javasiat:

1. Nagyatad Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete ..../2014.(I1L 20) szam hatérozata a
Nagyatadi Polgérmesteri Hivatal Szervezeti és Mukddési Szabalyzatanak modositasarél.

1. Nagyatdad Vdros Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete a Nagyatadi Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Miiksdési Szabdlyzatanak 1. melléklet szerinti médositasat
elfogadja.

2. A Képviselo-testiilet felkéri a Jegyzét, hogy gondoskodjon a szabalyozés tartalméanak
megismertetésérol.

II. Nagyatdd Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete ..../2014.(IIL. 20) szami hatdrozata a
Nagyatadi Polgarmesteri Hivatal alapité okiratdnak moédositasarol.

1. Nagyatdd Varos Onkorményzatanak Képvisel6-testillete a Nagyatadi Polgérmesteri
Hivatal 2. melléklet szerinti modosité okiratdt és a 3. melléklet szerinti egységes
szerkezetbe foglalt alapito okiratat elfogadja.

2. A Képviselo-testiilet utasitja a jegyzét, hogy a mddositd okiratot és az alapité okiratot
a torzskonyvi nyilvantartasba torténé bejegyzés érdekében kiildje meg a Magyar
Allamkincstarhoz.

Hatéridé: 2014. aprilis 1.
Felelts: Dr. Kovacs 1ldiké jegyz6

Nagyatad, 2014. méarcius 13, -
Val /

Ormai Istvan

Az eloterjesztés jogszaballyal nem ellentétes:
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1. melléklet

NAGYATAD VAROS ONKORMANYZATA
POLGARMESTERI HIVATALA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Nagyatad Véaros Onkormanyzatinak Képvisels-testiilete — Magyarorszig helyi énkormanyzatirdl
sz010 2011. évi CXCVIIL térvény (tovabbiakban: Métv.); 84.8 (1) bekezdése, az allamhaztartisrdl
szolo 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdés és az Aallamhaztartasrél szdélé torvény
veégrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdés, valamint a Nagyatad
Varos Onkorményzata Szervezeti és Mitkodési Szabélyzatardl sz6ld 17./2011. (IX. 2.) rendelet
alapjan — Nagyatadi Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat 2014, aprilis 1.
hatallyal az alabbiak szerint modositja.

1. A 2.) Intézmény besorolasa torlésre keriil, és a 2.) pontba az alapité okirat kelte és szima
keriil:

2.) A hivatal alapité okiratinak kelte és szama:

2003. szeptember 4., elfogadva a képviseld-testiilet151/2003. (IX.4.) szdmu hatarozataval.
A modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat kelte 2014. marcius 20.,
elfogadva a képviseld-testiilet ..../2014, (TT1. 20.) szamu hatérozataval,

Torzskdnyvi nyilvantartasi szama: 399003

2, A 3.) A hivatal jogéllasa pont az aldbbiak szerint médosul:
3.) A hivatal jogallasa: jogi személyiséggel rendelkezd koltségvetési szerv,
Ellatja egyiittm{ik6dési megallapodas alapjan:

Nagyatad Varos Onkorményzata

- Nagyatadi Kulturalis és Sport K6zpont

- Varosgondnoksag

- Nagyatadi Fiird6k

- Nagyatadi Intézmények Ellaté Szervezete

- Nagyatadi Ovodak

Rinyamenti Kistérség Tbbeéla Onkormanyzati Tarsulasa
Rinyamenti Szocialis Szolgéltaté Kozpont

Nagyatadi Regiondlis Szennyviztarsulas

kéltségvetési szervek penziigyi, gazdalkodasi feladatait,

A koltségvetési szerv és a polgarmesteri hivatal kozstt a pgazdalkodassal kapcsolatos
munkamegosztas €s feleldsségvallalds rendjérél kotott egyiittmitkddési megallapodasban
foglalt feladatokat a polgarmesteri hivatal pénziigyi irodaja és a koéltségvetési szervek
gazdasagi ligyintéz6i végzik a munkakori leirasukban foglalt feladatok ellatdsdval. A
gazdasagi szervezet feladatait a polgarmesteri hivatal pénziigyi irodéja latja el.

3. A9.) A Hivatal kozfeladata pont az alabbiak szerint modosul:

9.) A Hivatal kizfeladata:
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (Métv.) alapjan
ellatja az dnkormanyzat mikddésével, a polgdrmester és a jegyz6 feladat- és hataskorébe
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tartozo ligyek dontésre valo elkészitésével és végrehajtasival kapesolatos feladatokat,
valamint a Rinyamenti Kistérség Tobbcéli Onkorményzati Tarsuldsa és a Nagyarddi
Regiondlis Szennyviztdrsulds munkaszervezeti feladatait. A hivatal kézremikodik az
dnkorményzatok egymas kozotti, valamint az dllami szervekkel torténd egylittmiikddésének
dsszehangolisaban,

4, A 10.) A Hivatal alaptevékenysége pont az alabbiak szerint modosul:

10.) A Hivatal alaptevékenysége:
A Polgirmesteri Hivatal ellatja a Métv.-ben és a vonatkozé egyéb jogszabilyokban a
szamara meghatarozott feladatokat. Gondoskodik a helyi énkorményzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozdsi,
adatszolgaltatasi, és beszamolasi feladatok ellatisardl.
Alaptevékenysége:
Alaptevékenység (szakagazat):

841100 Altalanos kézigazgatés

A kiltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkci6k szerinti besorolsa:

011130 Onkorményzatok és nkormanyzati hivatalok jogalkoté és 4ltaldnos
igazgatasi tevékenysége

011140 Orszéagos €s helyi nemzetiségi Snkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatasok

016010 Orszaggyiilési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztisokhoz kapesolddo tevékenységek

016020 Orszagos ¢s helyi népszavazéssal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgarsagi iigyek

041233 Hosszabb iddtartamu kézfoglalkoztatds

044310 Epitésiigy igazgatasa

109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa

5. AL A hivatal feladatai rész az atabbiak szerint méodosul:

II. A hivatal feladatai
A Hivatal tevékenysége a képviselo-testiilet, annak bizottsdgai, a helyi nemzetiségi
onkormanyzatok, a tisztségviselok valamint a Rinyamenti Kistérség Tobbcéli Tarsulasa és a
Nagyatadi Regionalis Szennyviztarsulas munkdja eredményességének elésegitésére iranyul,
elldtja a jogszabalyokban meghatarozott feladatokat, valamint elékészitd, szervezd,
végrehajto, ellendrzd, szolgaltatd tevékenységet folytat.

6. A 6) A Hivatal a Rinyamenti Kistérségi Tobbeéhi Onkormanyzati Tarsulas
tevékenységével kapcsolatosan rész az alabbiak szerint médosul;

6.) A Hivatal a Rinyamenti Kistérségi Toébbcéli Onkorméanyzati Tarsulds, valamint a
Nagyatadi Regionalis Szennyviztarsulas tevékenységével kapcsolatosan:

- szakmailag elokésziti az elOterjesztéseket, a hatérozati javaslatokat, valamint vizsgilja a
mitkodés térvényességét,

- nyilvantartja a Tarsulasi Tanacs déntéseit,

- szervezi a Tarsulasi Tanacs munkajaval kapesolatos gazdalkodasi feladatokat,
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- elldtja a Térsulds Tagjai altal fenntartott intézmény belsd ellenérzési feladatait éves
munkaterv és bels6 ellenérzési szabalyzat alapjan,
- ellatja az egyéb nyilvantartasi, tigyviteli és adminisztrativ feladatokat,

7. A 1V, Jegyzo, aljegyzé rész b.) A hivatal mikidésével kapcsolatban részbél az aldbbi
mondat torlésre keriii: :

(kbzvetlenill iranyitja a 2 f6 belsé ellendrt, valamint a jogtandcsost feladataik ellataséban),

¢.) A Rinyamenti Kistérség Tobbcéhi Onkormanyzati Tarsulas miikodésével kapesolathban
rész az alabbiak szerint modosul:

¢.) A Rinyamenti Kistérség Taobbcéli Onkormanyzati Tarsulds és a Nagyatadi Regionalis
Szennyviztarsulds miikddésével kapcsolatban:
- iranyitja a Hivatalt a tarsulas munkaszervezeti feladatainak ellatdsiban,

8. Az V. Irodavezeté 2.) Az irodavezeté fiébb altalanos feladatai részben a
teljesitményértékeléssel kapesolatos feladat az alabbiak szerint keriil médositasra

V. Irodavezetd:
2.) Az irodavezet6 f6bb altalanos feladatai:
- elkésziti az iroda dolgozdinak a teljesitményértékelését,

9. A VIL Szervezeti felépités 1.) A Hivatal a feladatellatasanak irodai tagozédasban térténd
eflatasara vonatkozo rész az alabbiak szerint médosul:

VI1I. Szervezeti felépités:

1.) A Hivatal a feladatait irodai (belsd szervezeti egység) tagozddasban latja el az aldbbiak
szerint;
- Jegyzdi iroda

Hatdsagi Iroda,

Pénziigyi Iroda,

Miiszaki és Vagyongazdalkodasi Iroda.

1

10. A 2.) Trodak feladatai A.) Onkormanyzati & Hatdsagi Iroda cim és rész az aldbbiak
szerint modosul

2.) Irodak feladatai:
A.)Jegyzéi Iroda

Az irodat kozvetleniil a jegyz0 irdnyitja, Az iroda ellatja az dnkorményzati mitkodéssel
kapcsolatos szervezési, adminisztracios feladatokat, és az intézményiranyitd feladatokat.

a.) Onkormanyzati és szervezeti feladatai

Képvisels-testiilet és bizottsagai miikddésével kapesolatos feladatai:

- testiileti és bizottsagi {ilések elbkészitése, szervezése,

- el6terjesztések elékészitése,

- testlileti ¢s bizottsagi tilések jegyzOkinyveinek elkészitése, tovabbitasa,

3



- Onkormanyzati rendelek nyilvantartasa,
- képviselb-testiileti ¢s bizottsagi hatirozatok nyilvantartsa,

Szervezési feladatok:

- atisztségviseldk, a Képviselo-testiilet, valamint a bizottsagok kozotti
koordinécid,

- nemzetiségi Snkormanyzatok tevékenységének adminisztrativ segitése,

- valasztasi feladatok szervezése,

- rendezvények el6készitése, szervezése,

- a Képviselb-testiilet dontéseirdl (rendeletek, hatérozatok) az érintettek
tajékoztatésa,

- kozponti iktatési, ligyirat-kezelési feladatok ellatédsa.

Személyzeti feladatok:

- aPolgérmester és a Jegyz6 munkaltatdi jogkdrébdl fakado dontések eldkészitése,
végrehajtisa,

- személyi adatok, nyilvantartisok, vagyonnyilatkozatok kezelése,

- hivatali dolgozok tovabbképzésének szervezés.

Informatikai feladatok:
- szamitdgépes rendszergazdai feladatok ellatisa,
- ahardver ¢s szoftver eszkézok beszerzése, nyilvantartdsa, karbantartasa.

A Rinyamenti Kistérség Tobbeéli Onkorményzati Térsuldsa, valamint a Nagyatadi
Regiondlis Szennyviztarsulas munkaszervezeti feladatainak ellatasa; ennck keretében
a tdrsuldsi tandcsok és a bizottsigok f(iléseinek eldkészitése, jegyz6konyveinek
clkészitése, a tanacsok dontéseirdl az érintettek tajékoztatasa, egyéb adminisziricios
tevékenység elvégzése.

Kézremitkodik a nemzetiségi 6nkormanyzatok testiileti Giléseinek eldkészitésében a
testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek eltkészitésében, az ezekkel
kapcsolatos iigyviteli) gépelési, sokszorositisi, postazasi, nyilvantartasi) feladatok
ellatasaban.

b.} Intézményiranyit6 és koordinalé feladatai

Kézremiikodik a Képviseld-testiilet, a Polgarmester és a Jegyzd hataskérében tartozé
mitvelddési, koznevelési, sportfeladatok elékészitésében és végrehajtdsaban az
alabbiak szerint:

- Onkormdnyzat 4ltal fenntartott intézmények mitkédésének ellendrzése

- k6zmuvelddési, kozgylijteményi, miivészeti tevékenység koordinalasa,

- vérosi szintli kulturalis és sport rendezvények koordinéalasa, lebonyolitdsa,

- a civil szervezetek kézmiivelédési munkajanak segitése, koordinalasa, a civil
palyazatok lebonyolitisa, tdmogatdsi szerz6dések elkészitése, dontéshozatal a
civil szervezetek tAmogatasardl,

- varosi sportegyesilletek tevékenységének koordinalasa,

- az Egyhézak és a Polgarmesteri Hivatal k6z6tti koordinécid,

- kapcsolattartés helyi és orszagos médiakkal, sajtdtdjékoztatdk szervezetése,



B.) Hatosagi Iroda

Az iroda ¢lén az aljegyz6 4ll. Az iroda elldtja az altalanos igazgatasi, szocilis és

gyermekvédelmi feladatokat,

Ellatja a jegyz6 hataskorébe tartozd igazgatési feladatok eldkészitését és végrehajtasat:

- Ptk-bol ered6 feladatok,

- sziiletéssel, hdzassagkbtéssel és halalesettel kapcsolatos anyakényvi iigyintézéi
feladatok; névvaltoztatasi tigyek,

- csaladi események iinnepélyes lebonyolitisa,

- hagyatéki eljarés el6készitése, kdzremilikiidés a végrehajtasban,

- allampolgari eskiit megeléz6 hatoségi és szervezési feladatok,

- mezdgazdasaggal és dllattartassal kapcesolat feladatok,

- hatésagi bizonyitvanyok, hatésagi igazolasok kiallitasa,

- talalt targyak kezelése,

- mas hatdsagtol érkezd hirdetmények kdzzététele.

- kereskedelmi, vendéglatas feladatokat

- valasztasokkal kapcsolatos adminisztricids feladatokat,

Ellatia a Képviselé-testiilet, a Polgarmester és a Jegyzé hatiskorébe tartozd szociélis,
valamint gyermek ¢s ifjisagvédelmi feladatok elSkészitését €s végrehajtasat.

11. A B.) Pénziigyi Iroda a C.) pontba Kkeriil, és a ¢.} pontba foglalt feladatainak elsd része az
alabbiak szerint médosul:

C.) PénziigyiIroda
c.) Az iroda ellitja az intézmények és Nagyatdd Viros Polgirmesteri Hivatala kozott

1étrejott, a gazdalkodéssal kapesolatos munkamegosztés és felelésségvallalas rendjérél !
kotott egyiittmiikddési megallapodéasokban foglalt feladatokat, E

- az intézményekre vonatkozdan a koltségvetés tervezésével, a kéliségvetés
modositasaval és az eldiranyzat felhasznélasaval kapesolatos feladatokat,

12, A C.) Miiszaki és Vagyongazdalkodasi Iroda a D.) pontba keriil.

13. A XV, Zaré rendelkezések: 2.} A Szervezeti és Miikidési Szabalyzat fiiggeléke az
alabbiakkal egésziil ki:

- amunkakdrékhéz tartozé feladat-és hataskordk

Nagyatad, 2014. marcius 13.
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2. melléklet

A Nagyatadi Polgarmesteri Hivatal alapité okiratanak
modosito okirata

Nagyatdd Varos Onkormanyzatinak Képviseld-testitlete az allamhaztartasrél szol6 2011, évi
CXCV. torvény 8. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az allamhéztartasrl
7010 torveny végrehajtasardl sz616 368/2011. Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdése szerinti
tartalommal, Nagyatdd Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének a 151/2003. (IX. 4)
szami hatdrozatdval elfogadott Nagyatddi Polgarmesteri Hivatal alapité okiratat 2014,
aprilis 1-jei hatéllyal a kdvetkez6k szerint hatdrozza meg:

1.) A Polgarmesteri Hivatal alapitd okiratanak 3. Kozfeladata része az alabbiak szerint
moédosul:

3. Kozfeladata: Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011, évi CLXXXIX.
torvény (Motv,) alapjan ellatja az Onkorményzat miikddésével, a
polgdrmester és a jegyz0 feladat- &s hataskorébe tartozé tigyek dontésre
valo elokészitésével és végrehajtasdval kapesolatos feladatokat,
valamint a Rinyamenti Kistérség Tobbcéld Onkormanyzati Térsulésa
Tarsulasi Tandcsa és a Nagyatiddi Regionalis Szennyviztarsulas
Tarsuldsi Tandcsa munkaszervezeti feladatait. A hivatal kdzremiikodik
az Onkormanyzatok egymés kozOtti, valamint az Allami szervekkel
torténd egytittmitkddésének Hsszehangolasaban.

2.) Az alapito okirat 4. Alaptevékenysége cim alatt a TEAOR szamok torlésre Keriilnek,
az Alaptevékenységek allamhaztartasi szakfeladat rend cim helyébe a kiltségvetési

szerv alaptevékenységének Kormdnyzati funkciék szerinti besorolisa cim keriil, és az
alabbiakkal egésziil ki:

A kiltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkeiok szerinti besorolasa:

011220 Adb-, vam- és jovedéki igazgatas
016030 Allampolgarsagi iigyek

044310 Epltésiigy igazgatisa

109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa

3.) Az alapito okirat 5. Illetékessége és miikiidési kire az alabbiak szerint modosul:

5. Illetékessége, mitkidési kire a.) Nagyatdd Viaros Onkormanyzata kozigazgatasi
teriilete;
b.) a kiemelt épitéshatésagok tekintetében a 343/2006.
(X, 23.) Korm. rendelet 1/A. szamui mellékletében
felsorolt telepiilések kzigazgatasi terdilete;



¢.) A munkamegosztds ¢s feleldsségvallalds rendjérél

sz616 megéllapodas alapjan végzi a

- Nagyatadi Kulturalis és Sport Kézpont

- Varosgondnoksag

- Nagyatadi Fuird6k

- Nagyatadi Intézmények Ellaté Szervezete

- Nagyatadi Ovodak

- Rinyamenti Kistérség Tobbeéln  Onkormanyzati
Tarsulasa

- Rinyamenti Szocidlis Szolgaltaté Kézpont

- Nagyatidi Regiondlis Szennyviztarsulis
pénziigyi és gazdasagi feladatait.

4.) Az alapito6 okirat 7. Az intézmény gazdalkodasi besorolasa torlésre keriil.

Nagyatad, 2014. mércius 20.

Ormai Istvan Dr. Kovaces Ildikoé
polgirmester jegyzd



3. melléklet

Alapité okirat

Nagyatdd Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete az allamhaztartasrél sz616 2011, évi
CXCV. torvény 8. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az allamhaztartasrol
2010 torveny végrehajtasardl sz616 368/2011. Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdése szerinti
tartalommal, Nagyatdd Varos Onkorményzata Képvisels-testilletének a 151/2003. (IX. 4)
szamu hatdrozatival elfogadott Nagyatadi Polgarmesteri Hivatal alapité okiratat 2013,
janudr 1-jei hatallyal a k§vetkez6k szerint hatirozza meg:

1. A Kkoltségvetési szerv neve:  Nagyatadi Polgérmesteri Hivatal
2. Székhelye: 7500 Nagyatid, Baross G. u. 9.

3. Kozfeladata: Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szolo 2011. évi
CLXXXIX, torvény (Motv) alapjan ellatja az
onkormanyzat mitkddésével, a polgarmester és a jegyzé
feladat- és hatiskorébe tartozd iigyek dontésre vald
clokészitésével és végrehajtasival kapesolatos feladatokat,
valamint &  Rinyamenti Kistérség  Tobhcéld
Onkormanyzati Térsuldsa Térsuldsi Tanicsa és a
Nagyatadi  Regiondlis  Szennyviztirsulas  Tarsuldsi
Tandcsa  munkaszervezeti  feladatait, A hivatal
kézremitkodik az onkorméanyzatok egymas kozotti,
valamint az allami szervekkel torténd egylittmikédésének
dsszehangolasaban. .

4. Alaptevékenysége:
A Polgérmesteri Hivatal ellatja a Motv.-ben és a vonatkozé egyéb jogszabalyokban a
szdmara meghatarozott feladatokat. Gondoskodik a helyi énkorméanyzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazddlkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatéasi, és beszamolasi feladatok ellatasardl,

Allamhaztartasi szakagazati besoroldsa:

841105 Helyi Onkorményzatok, valamint tSbbcéli kistérségi tarsuldsok
igazgatasi tevékenysége

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:

011130 Onkormanyzatok és dnkorméanyzati hivatalok jogalkoto és altalénos
igazgatéasi tevékenysége

011140 Orszagos ¢s helyi nemzetiségi Snkormanyzatok igazgatési
tevékenysége

011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatis

013210 Atfogé tervezési ¢s statisztikai szolgaltatasok

016010 Orszaggytilési, dnkormanyzati és eurépai parlamenti

képvisel6valasztiasokhoz kapesolodo tevékenységek



016020
016030
041233
044310
109010

Orszagos €s helyi népszavazéssal kapcsolatos tevékenységek
Allampolgarsagi iigyek

Hosszabb idétartam k6zfoglalkoztatas

Epitésiigy igazgatisa

Szocialis szolgaltatisok igazgatasa

5. Illetékessége, miikBdési kére a) Nagyatdd Viaros Onkormanyzata  kozigazgatisi

feriilete;

b.) akiemelt épitéshatdsagok tekintetében a 343/2006.
(XI1. 23.) Korm. rendelet 1/A. szamu meliékletében
felsorolt telepiilések kézigazgatasi tertilete;

¢.) A munkamegosztds és feleldsségvallalas rendjérsl
sz616 megallapodas alapjan végzi a
- Nagyatadi Kulturélis és Sport Kézpont
- Véarosgondnoksag
- Nagyatadi Fiirdék
- Nagyatadi Intézmények Ellaté Szervezete
- Nagyatadi Ovodak
- Rinyamenti Kistérség Tobbeéli Onkorményzati

Tarsulasa
- Rinyamenti Szociélis Szolgéltaté Kézpont
- Nagyatadi Regionalis Szennyviztarsulas
pénziigyi és gazdasagi feladatait,

6. Iranyité szerv neve, székhelye: Nagyatad Varos Onkormanyzatdnak Képvisel§-testitlete

7. Vezetdjének megbizasi rendje:

Nagyatdd Varos

7500 Nagyatad, Baross G. u. 9.

Onkorményzata Képvisel6-testiilete nyilvanos palyazat Wtjan,

hatérozatlan idére, a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX.
torvény 82-83. §-a alapjan, a kizszolgalati tisztségviseldkrél sz616 2011. évi CXCIX.
térvény 247. §-dban meghatérozott képesitési kdvetelményeknek megfeleld jegyzit nevez

ki.

8. Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatisi jogviszonyok megjelolése:

Foglalkoztatottjainak jogviszonya kozszolgalati (koztisztviseld, ligykezelé) melyekre a
kdzszolgalati tisztségvisel6kr6l sz6lé 2011. évi CXCIX. térvény irdnyadé. Egyes
foglalkoztatottjainak a jogviszonya kozfoglalkoztatési jogviszony, melyekre nézve a
kézfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatishoz kapesolédd, valamint egyéb tdrvények
modositasarol sz616 2011, évi CVL térvényen tal a Munka Térvénykonyvérsl szolé 2012.
¢vi L tv, az irdnyadé. Egyéb foglalkoztatisra irdnyuld jogviszonyra a Polgari
Torvénykdnyvrdl szolo 1959. évi IV. torvény (Ptk) (pl. megbizési jogviszony) az

irAnyado,



Zaradék:

Az alapité okiratot Nagyatad Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 151/2003. (IX. 4.)
szamu hatarozataval jovahagyta,

Nagyatad, 2003. szeptember 4.
Ormai Istvan s, k, Dr. Horvath Eva s. k.
polgarmester jegyzd
Zaradék:
Nagyatad Varos Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala alapit6 okiratat Nagyatad Varos
Onkorményzatanak Képvisel$-testiilete a 45/2004. (I, 25.), a 23/2007. (1. 25.), a 43/2008.
(1. 15.), a 130/2008. (IV. 24.), a 110/2009. (V. 14.), a 163/2009.(V1.25.), a 264/2009.(X. 29.),

a 170/2010.(VIIL. 26.), a 267/2010.(XL. 25.), a 120/2011.(VL 2.), a 181/2011(IX. 1.), a
61/2012.(11L. 20.) 2 8/2013.(1. 11.) a .../ 2014, TIT. 20.) szadm1 hatarozataival médositotta.

Nagyatad, 2013. marcius 20.

Ormai Istvan Dr. Kovacs Hdiko
polgarmester jegyzo



