Nagyatad Varos Polgdrmesteréti]
Ugyiratszém: ONK/1-1/2013.
ELOTERJESZTES

Nagyatad Varos Onkorményzata Képviseld-testitletének 2013. Januar 8-i soron kivitlj ilésére

a polgirmesteri hivatal és a NINESZ kézitti munkamegosztis és felelésségvallalas
rendjérél szolo megallapodis elfogadssara

Tisztelt Képvisel6-testiilet!
Az dllamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtaséra vonatkozs 368/2011. (XiL.31.) Korm.
rendelet 10.§-a értelmében ha a kéltségvetési szerv nem rendelkezik gazdasagi szervezettel,

az iranyité szerv koteles gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet kijelSlni a
penziigyi és gazdalkodasi feladatok ell4tasara.

A gazdasagi szervezette] nem rendelkezd kéliségvetési szerv és a kijelslt kéltségvetési szerv a
munkamegosztas és feleldsségvalialas rendjét megallapodasban rogziti. Az énalléan miksdé

Hivatala végzi.

A megallapodas tervezeteket az intézmények szakembereivel cgyeztettiik, kozdsen
érielmerztiik.

Keérem a Tisztelt KépviselS-testiiletet, hogy a hatarozati javaslatot fogadja el

Hatarozati javaslat;

1. Nagyatad Viros Onkorményzaténak Képvisel-testiilete a Polgarmesteri Hivatal, mint
Szervezete, mint 6nalldan mikddé koltségvetési szerv kozotti munkamegosztis és
felel6sségvallalas rendjérél szolo megallapodést az 4llamhaztartasrs] sz016  térvény
végrehajtasira vonatkozoé 368/201 1. (Xi1.31.) Korm. rendelet alapjan jévahagyja.



2. A Képviseld-testiilet felkéri a polgarmestert ¢s a jegyz6t, valamint az érintett intézmény
vezetdjét a munkamegosztasi megallapodéas megkotésére.

Hataridé: 2013. janudr 9.
Felel6s:  Ormai Istvan polgarmester
Dr. Kovécs 11diké jegyzé
Egyed Arpad megbizott igazgat6

Nagyatid, 2013. janudr 7.

Ve 7

Ormai Istvan

Az eléterjesztés jogszaballyal nem ellentétes.

ol A
Dr. Kovacs 11diké

jegyzé




MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS (tervezet)

A gazdasagi szervezettel rendelkezé Onalléan miiksds és gazdalkodd, valamint a gazdaségi
szervezettel nem rendelkez6 6nalléan miiksds koltségvetési szerv kozitt a gazdalkodéssal
kapesolatos munkamegosztis és feleldsségvallalas rendjéro]

Nagyatadi Intézmények Ellaté Szervezete, mint 6nalléan mikods koltségvetdsi szery
(tovabbiakban: Intézmény) (képviseli: Egyed Arpid megbizott igazgald) kozétt az
allamhaztartasrol szél6 torvény végrehajtasars! rendelkezs 368/2011. (XII. 31.) Kormany
rendeletben eléirt kételezettség alapjan, az alabbi feltételekkel:

I AZEGYUTTMUKODES ALTALANOS SZEMPONTJAI

I. Az egyiittmiiksdés célja: a hatékony, szakszerli és takarckos gazdalkodds szervezeti
feltételeinek megteremtése, mely célokat a Hivata] elsdsorban pénziigyi ellenjegyzési és
érvényesitési jogkorének gyakorldsdn keresztiil, és mas a gazdasagi folyamatokba épitett
ellenérzési feladatainak ellatdsa soran biztosit.

2. Az egyiittmitkédés nem csorbithatja az intézmény szakmai, doéntésjogi rendszerét,
gazdilkodasat, 5nallo jogi személyiségét és felel6sségét.

3. A Hivatal a gazdasigi szervezetén keresztiil biztositja a szabalyszertl, torvényes és ésszeri
gazdalkodas feltételeit,

4. A Hivatal és az intézmény egymas rendelkezésére bocsatjak azokat a dokumentumokat,
informéciokat, melyek a feladataik cllatasahoz sziikségesek.

5. Az intézmény vezetbje az intézményre vonatkozg I1. pontban rdgzitett pénziigyi-gazdasdgi
feladatok ell4tasaért felelds személy(eket) kételes kijeldini.

6. A Hivatal szervezeti felépitését &s feladatat a Szervezeti és Miikédési Szabélyzatiaban
rogziti, Gazdasdgi Ugyrendet készit, mely részletesen tartalmazza a Hivatal és a hozzg
rendelt, dnalldan miksds koltségvetési szerveknél a pénziigyi-gazdasagi feladatok elldtasaért
felel6s személyek 4ltal elldtands feladatokat, a vezeték és mas dolgozok feladat-, hatés-, és
Jogkorét, a helyettesités rendjét, tovabba a szervezeti cgység koliségvetési szerven beliili belsé
¢s azon kiviili kapcsolattartisanak mddjat,

7. Az Onkonnényzati szinten egységes szdmviteli rendszer megvalésitisa érdekében az
Intézmény alkalmazza a Hivatal Szamviteli Politik4jat, valamint a pénziigyi gazdélkodasi
feladatait szabalyozo egy€b szabalyzatokat, A szabalyzatok véltozasaro! a Hivatal tdjekoztatja
az Intézményt,



I AZ EGYUTTMUKODES TERI"}LETE:,I, FELADATOK A GAZDALKODAS
SORAN

1. Az éves kiltségvetés tervezése

1.1. Evenként a koltségvetési koncepcio sszeallitisa el6tt a Hivatal Pénziigyi Irodajanak
vezetSje, ¢s az intézmény vezetbje (illetve gazdasdgi feladatokat ellits munkatérsa)
részvételével megtartott szakmai cgyeztetést kovetden a rendelkezésre 4llé kdzponti és helyi
informacick alapjan az intézmény elkésziti a koltségvetési szervre vonatkozd koltségvetési
koncepciét.

1.2, A koltségvetési torvény megjelenését kovetden az abban foglaltak, és az elfogadott
koncepcio alapjén, a jegyzé ltal megadott kordbban mér egyeztetett tartalommal és formaban
az Intézmény elkésziti az elemi koltségvetési tervet. Az intézmény az egyeztets targyaldsok
megkezdése elétt az eldirt hataridére megkiildi az elemi koltségvetési tervet a Hivatal
Pénziigyi Iroda vezetsje szamara, aki szakmai szempontok szerint ellenérzi azokat.

1.3. Egyeztetd targyaldsra az Intézmény a megadott szempontok alapjan Ssszedllitoti,
ellendrzsit elemi koltségvetéssel egyiitt a felmeriils tobblet igényt is killsn kimutatdsban
benyljtia. Az egyeztetd targyaldson az Intézmény vezetdje a gazdasagi tigyintézével egylitt
VeszZ részt.

1.4. A Hivatal Pénziigyi Iroda vezetbje legkésébb a koltségvetési rendelettervezet
Keépviseld-testiilet elé terjesztését megelézéen elkésziti az Intézmény elemi koltségvetését. Az
elemi kéltségvetds magéban foglalja
1.4.1. kiadési és bevételi clbirdnyzatokat szakfeladatonkénti bontésban, kiad4s nemenkénti
részletezettségben, részletez szamitdsokkal, rovid széveges indokldssal
1.4.2. személyi jutiatisok részeldiranyzatai koziil a rendszeresen eléfordulo juttatasokat
jogeim szerinti bontasban, az egyeb juttatisokat szoveges indokldssal
1.43. a szakfeladatoknak az iranyadd (érvényes) minisztériumi tdjékoztatd szerinti
részletezését
1.4.4. az Gsszesitd tablazatot.

1.5, A Polgarmesteri Hivatal a koltségvetési terv garnitira kitsltéséhey szilkséges Gsszesités
elkészitését kovetden gondoskodik _az intézményi koltségvetés jogszabalyban rogzitett
hatdridéig t6rténd tovabbitisars] a MAK felé.

2. Eléirdnyzatok felhasznAlisa, eldirdanyzatok modositisa

2.1. Az Intézmény a jovdhagyott eléiranyzaton beliil gazddalkodik. A Képviselé-testiilet 4ltal
j6véhagyott, kiemelt elbirdnyzatok nem Iéphetsk tal, és ha nem teljestilnek, nem
csokkentheték intézményi hataskérben. A gazdalkodds sordn az irdnyité szerv alta]
meghatarozott egyes reszelbiranyzatok esetében elézetes egyeztetés nélkiil nem térhet el az
engedélyezettsl.

2.2. Ha az Intézmény bevételi t6bblete lehet6ve, illetve az indokolt kiaddsok névekeddése
sziikségessé teszi, a Hivatal 4ltal meghatarozott formaban, dokumentumokka] alatémasztva az



elbterjesztés kikiildése el6it egyeztetett idépontban a Hivatal Pénziigyi Troda vezet6jénél az
Intézmény vezetsie kezdeményezi a jévahagyott kiemelt eléiranyzatanak modositasat,

2.3. A Hivatal Pénziigyi Trod4janak illetékes munkatérsa a meghatérozott formaban €s
tartalommal az eléirdnyzatokrél és  annak felhasznalasarsl nyilvantartist vezet. A
nyilvantartdsnak tartalmaznia kell az eredeti eldiranyzatot, a médositss mertékét, okat
(szakmai és pénziigyi oldalrsl), id8pontjat, valamint a modositott  eldiranyzatot &g
felhasznalast.

2.4. Az Intézmény sajat hatdskérben végrehajtott kiemelt el6irdnyzaton beliili médositdsat
frasban, dokumentumokkal aldtAmasztva, az ezzel kapcsolatos egyeztetést kivetden
legkés6bb 8 napon beliil megkiildi a Hivatal Pénziigyi Iroda vezetéje részére.

2.5. A Polgdrmesteri Hivatal az intézmény sajét hataskorben vegrehajtott eldiranyzat
modositasat dtvezeti az Ssszevont adatokat tartalmazo koltségvetésen, az intézmény aital
nyGjtott dokumentumot megorzi.

2.6. A Hivatal illetékes munkatdrsaj (Pénziigyi Iroda) és az intézmény egyiittmitkdve
figyelemmel kisérik az éves kaltségvetés teljesitéséi, szamitdsokat, felméréseket készitenek a
kovetkezs évi eliranyzatok vonatkozasdban.

2.7. Az Intézmény kotelezettségvallaldssal terhelt &s szabad pénzmaradvényst a Pénziigyi
Iroda a beszamol6 készitést megel6zben feliilvizsgélja.

2.8. A térgyévet kovetden a Keépviselo-testillet a zarszamadasi rendeletével egyidejiileg
targyalja és hagyja jova a pénzmaradvanyt.

3. FelelGsségvillalas

Intézmény koltségvetésében szereplé elbiranyzat erejéig az intézmény vezetéie, vagy az altala
irasban felhatalmazott, a kotelezettséget vallalé szerv alkalmazasaban 4116 személy, irdsban
jogosult. Nem sziikséges elbzetes irisbeli kételezettségvallalas az olyan kifizetés
teljesitéséhez, amely ériéke a szazezer forintot nem éri el, vagy pénziigyi szolgaltatas
igénybevételéhez kapesolédik. Az clézetes frasbeli kotelezettségvallalast nem igényld
kifizetések rendjét a kételezettséget vallalo szerv belss szabalyzataban rogziti.

A kotelezettségvallalas pénzilgyi ellenjegyzésére a polgdrmesteri hivata] gazdasigi vezetdje,
vagy az dltala irdsban kijelslt személy jogosult.

3.3, A teljesités igazoldsat az intézmeény vezetdje, vagy az altala megbizott személy végzi.
Ennek sordn ellenérizhets okményok alapjan ellenérizni és az arra jogosult személy
aléfrdsaval igazolni kell a kiaddsok teljesitésének jogossagat, Osszegszer(iségét, az igazolas
datuménak és a teljesités tényére torténd utalss megjelslésével.




34. Az egyes kifizetések utalvdnyozasara szintén az intézmény vezetsie, vagy az altala
irdsban felhatalmazott, a kotelezettséget vallald szerv alkalmazdsaban 4116 személy jogosuit,
Az utalvinyozis a CT-EcoSTAT Ugyviteli rendszer 4ltal eléallitott utalvanyrendelet
felhaszndlasaval térténik,

3.5, Az érvényesités elvégzésére a polgdrmesteri hivatal gazdasagi vezetbje, vagy az altala
irasban kijelslt személy Jjogosult.

3.6. A pénzgazdaikod4ssal kapesolatos kotelezettségvallalas, pénziigyi  ellenjegyzés,
érvényesités, utalvanyozas hatdskéri rendjét a Hivatal vonatkozé szabilyzata tartalmazza.

4. A személyi juttatdsokkal és munkaerével valé gazdalkodss szabalyai

4.1. Az Intézmény  6nalls bérgazdalkod4si Jogkérrel rendelkezik. E Jogkdrben
kotelezettséget vallal, munkaltatsi jogokat gyakorol, Jogszabaly szerint modosithatja a
részelbirdnyzatét, a koltségvetés keretei kézett.

4.2. Az Intézmény nem rendszeres kifizetéseinek szamfejtését az Intézmény végzi.

4.3. Az Intézmény a Képvisel6-testiilet 4ltal a kéltségvetési rendeletben Jjévahagyott
létszamkerettel 5n4lléan gazdalkodik.

3. Pénzkezelés, pénzellatas rendje

5.1. A Polgarmesteri Hivatal latja el a bankszamlan keresztiil bonyolédé pénzforgalommal
kapcsolatos feladatokat.

53. A készpénz kifizetések szabélyszertiségéért az Intézmény vezetje a felelés, és a
pénzkezelési szabalyzatban rogzitettek szerint gondoskodik egylttal a pénz biztonsigos
szallitasarol, tarolasard].

6. Szdmvitel, az egyéh nyilvintartisok vezetésének rendje

6.1. Szdmvitel keretén beliil a Polgdrmesteri Hivatal intézményenként latja el a konyvelési
feladatokat, de &sszevontan allapitja meg az intézmények szémviteli rendjét. A szamviteli
rendnek tartalmaznia kell az intézmény sajitossagait, illetve a felhatalmazésokat arra, hogy
egyes részteriileteket az intézmény sajat maga hatdrozza meg;




6.2. A Hivatal Pénziigyi Irodaja a folyamatos teljesitésti szolgéltatasokhoz (kdzmii,
atalanydijas véllalkozok) kapcsoléds szerzodesek, rendelések nyilvantartasha vételérdl az
intézmény adatszolgaltatisa alapjén a Gazdasagi Ugyrendben meghatirozott formaban koteles
gondoskodni és a kotelezettségvallaldst, eldiranyzat-felhasznaldst a CT- EcoStat lgyvitel

vonatkozdan — az elkotelezettség mértéke és a fizetés esedékessége, valamint az eldirdnyzat
maradvany is. Az eseti jellegii kételezettségvallalasoknal - g mindenkori Snkorményzati
kéltségvetési  rendelet kételezettségvallalasi Osszeghatdrdt figyelembe véve - kiilon

6.3. Az Intézmény vezeti a targyi eszkozik nyilvantartdsat, a Hivatal végzi az
crickestkkenés elszamoldsat, illetve a fékényvi kényveldst,

6.4. Készletek és anyagraktérak kezelése, analitikus nyilvéantartisa az Intézmény feladata.
Kozvetlen felhasznalasra kertils eszkézoket, készleteket az Intézmény nyilvantartasba vétel
utan azonnali felhasznalisra kiadja.

6.5. Az Intézmény vezeti a penztéri nyilvdntartasokat, igy a pénztarbél egyeb elszamolasra
kiadott elélegek nyilvéntartasét, valamint a szigor( szamad4si bizonylatok nyilvantartisat,
Személyenkénti nyilvantartist vezet a személyl juttatdsokrol, sajat gépkocsi hivatali cély
felhasznalasardl és gondoskodik a havi elszamol4sukrs).

6.6. A kimend szamlakat, vevd szdmlakat az Intézmény késziti el a CT-EcoSTAT szamviteli
programmal.

6.8. A Hivatal illetékes munkatérsa késziti el a koltségvetdsi  szervre vonatkozoan
benytjtands adébevallasokat.

7. Vagyonkezelési, beruhazasi, felajitasi, karbantartasi, szallitasi feladatok tervezése,
bonyolitisa

7.1. Az ingésigok és ingatlanok vagyonkezelési és hasznositdsi jogat a Nagyatdd Varos
Onkorményzat vagyonanak hasznositasarsl szol6 30/2008. (IX. 01.) sz616 rendelet alapjan az
intézmény igazgatoja gyakorolja. Intézmény az onkorményzati vagyont magancélra igénybe
vevl szdméra kételes téritést eléimi a felhasznélés, igénybevétel alapjan felmertilt kozvetlen
€s kozvetett koltségek figyelembevételével. A koltségek, és a térités megallapitasinak rendjét
bels6 szabélyzatban kell régziteni. A dijtételek feltlvizsgalatahoz Hivatal adatokat biztosit.



7.2. Az 6nalléan miiksdé intézmény miikadtetése, a feltjitdsok €s beruhdzasok tervezése a
fenntartaval vald engedélyeztetés utan, a Jovihagyott kéltségvetés keretein belii az intézmény
igazgatdjanak joga. Az igazgatdé gondoskodik az intézmény tizemeltetésérél, ezen belill a
meglévé vagyontargyak folyamatos, - eseti, illetve titemtery szerinti — karbantartdsarol, a
targyi eszkozfeltjitds feladatai koziil pedig az intézmény kételessége, hogy jelezze, mely
vagyontargy, milyen mérték feltjitasra szorul,

73. Az Intézmény feladata a munkavédelmi, tiizvédelmi, kérnyezetvédelmi feladatok
elldtasa. Az energia fogyasztasanak ellendrzése, kezelése a szolgaltatokkal és hatdsagokkal
val6 kapesolattartas az mntézmény feladata.

A fogyasztaskoltség és a kiilonféle naturalis adatok nyilvantartisa, feldolgozasa, vérosi szintfi
energia nyilvantartasba valé felvezetése a Hivatal feladata,

74. A tevékenység cllatisshoz szllkséges irodaszer, nyomtatvany, sokszorositasi anyagok,
kdnyvek, folyéiratok, egycb informacidhordozok, szamitastechnika; eszkozok, anyagok
gazdasigos beszerzése, a folyamatos intézményi miksdést biztosité kozvetlen felhasznalasra,
illetve raktarra kerillé készletek beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzések az intézmény
feladatét képezik.

8. Beszamolasi kotelezettség

8.1. Az Onkormanyzat targynegyedévenként idékezi meérlegjelentés, id8kszi koltségvetési
Jelentés készitésére kotelezett. Fzen jelentéseket a 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendeletben
meghatirozott idépontig kell a Magyar Allamkincstar Regionalis Igazgatéségahoz
megkiildeni. A jelentéseket a Hivatal késziti el.

8.2. Az Onkorményzat targynegyedévenként beruhazasi-statisztikai jelentés készitésére
kételezett. Ezen jelentéseket a Hivatal késziti el €s kiildi meg a KSH Teriileti Igazgatosagihoz
a targynegyedévet kdvets hénap 20. napjaig.

8.3. Az Onkormanyzat évkozi feléves és éves beszamold készitésére kotelezett, a
koltségvetési szerv intézményvezetdje koteles az éves koltségvetési beszamolohoz sziikséges
sajat szoveges indoklasit a Hivatalhoz az elézetesen megjelslt idépontra megkiildeni. A
koltségvetési beszamold szoveges indokldsaban kell a Hivatalnak azokat a tényezSket
ismertetni, melyek befolyasoltak az elidtott alaptevékenységet, az eléirdnyzatok tervezettsl
cltérd felhasznalasst, azokat a rendkiviili eseményeket, koriilményeket, amelyek az
Intézmények pénziigyi-, vagyoni helyzetére hatassal voltak.

8.4. A kényvviteli mérleg adatainak megalapozésat szolgalé leltarozas elvégzését a CT
EcoSTAT szamviteli program leltdr modulja segitségével Intézmény végzi. Intézmény kételes
a leltérozast elokésziteni, az eszkozoket leftari szammal elldtni, azok tényleges fellelhetdségét
elézetesen feltdrni, a leltdrozés sordn valamennyi targyat bemutatni.

8.5. A nyilvantartasi és selejtezési feladatok eldkészitése s végrehajtésa a Hivatal vonatkozé
szabalyzata alapjén torténik, ennek figyelembevételével a koltségvetési szerv elékésziti és a
Miszaki Iroda eldzetes tdjékoztatisa mellett végrehajtia az esedékes selejtezéseket és
gondoskodik azok el6irdsszerii bizonylatol4sardl.



9. Informaciéarami4s, informacidszolgsltatas

9.1. A jogszabalyokban elrendeit formaban gyakorisaggal és tartalommal a pénziigyi
informdcidszolgaltatasi kotelezettség tovabbitdsa, azt megel6zéen az adategyeztetés a Hivatal
feladata, azonban az Intézmény kételes azon dokumentumokat, illetve nyilvantartiasokat
vezetni €s azokat rendelkezésre bocsdtani, melyek lehetévé teszik a Hivatal altal kézlendé
adatokat tartalmazé informécié szolgaltatasat.

9.2. A Hivatal és az Intézmény kézott megallapodas alapja a megfelels, teljesksrt
informacioaramlas, melynek megvaldsitdsa mindkét koltségvetési szerv vezetdjének és
munkatarsainak kételessége.

9.3. A hatékony informécidaramlas elGsegitése érdekében a Hivatal és az Intézmény kszott
kapcsolattartas lehetdség szerint elektronikus formaban vagy levél, telefon illetve fax utjan
torténik. A Hivatal illetékes munkatirsa negyedévenként megkiildi az Intézmény részére az
id6kozi mérlegjelentést, és az idékszi koltségvetési jelentést. Az Intézmény a néla telepitett
CT-EcoSTAT iigyviteli rendszer felhasznaldsaval tajékozodik peénzforgalmardl,

A Hivatal kételes a koltségvetési szervek részére a szakmai beszdmolojuk teljesitéséhez az
altala kezelt adatokat, informécidkat atadni.

10. Az intézményi belsé kontrollok kialakitdsa

10.1. A koltségvetési szervek bels kontrollrendszerérsl és belss ellen6rzésérdl sz616
370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 3. § értelmében a koltségvetési szerv vezetdje felelbs a
belsé kontrollrendszer keretében — a szervezet minden szintjén érvényesiilé — megfeleld

a) kontrollkémyezet,

b) kockazatkezelési rendszer,

¢) kontrolltevékenységek,

d) informéciés és kommunikaciss rendszer, és

¢} nyomon kévetési rendszer (monitoring)
kialakitdsaért, mitkodtetéséért és tejlesziéséért.

10.2. A belsé kontrollok kialakitisa soran az Intézmény vezelGje figyelembe veszi ay
allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett, az allamhaztartdsi belsé kontroll
standardokra vonatkozé iranyelvet. A belsd kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket,
eljarasokat és belss szabalyzatokat, melyek alapjan a koltségvetési szerv érvényesiti a
feladatai ellatésara szolgald el6irdnyzatokkal, létszammal és a vagyonnal valé szabalyszerti,
gazdasagos, hatékony és eredményes  gazd4lkodis kévetelményeit. A megfeleld
kontrollkérnyezet kialakitasa cérdekében a koltségvetési szerv vezetdje a koltségvetési szerv
miikédésének folyamatara és sajatossdgaira tekintettel kiteles clkésziteni és rendszeresen
aktualizlni a kéltségvetési szerv ellenérzési nyomvonalit, amely a koltségvetési szerv
gazdasdgi és szakmai mikodési folyamatainak széveges vagy tablazatba foglalt, vagy
folyamatabrdkkal szemléitetett leirdsa, és tartalmazza kiilondsen a felelBsségi és informacios
szinteket s kapesolatokat, iranyitasi és ellendrzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon
kévetését ¢és utdlagos ellenbrzését. Az intézményvezetd koteles olyan kontrollkrnyezetet
kialakitani, melyben vildgos a szervezeti struktira, egyértelmtiek a felelGsségi, hatdskori
viszonyok és feladatok, 4tlathaté a huméneréforras-kezelés.




10.3. Az intézményvezeté koteles a Hivatal kozremiikddésével a kockazati tényezdk
figyelembe vételével kockdzatelemzést végezni és kockazatkezeldsi rendszert mikddtetni. A
kockézatelemzés soran fel kell mérnj és meg kell allapitani az 6nalléan miiksds kéltségvetési
szerv szakmai és gazdasagi tevékenységében rejld kockazatokat. A kockazatkezelés keretében
meg kell hatarozni azon intézkedéseket gs megtételiik médjat, melyek csokkentik, illetve
megsziintetik a kock4zatokat.

10.4. A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre vonatkozoan biztositani kell g
folyamatba épitett, elézetes, utblagos és vezetdi ellendrzést (FEUVE). Az 6nalléan miiksdé
intézmény belsd szabélyzataiban ennek érdekében g felel6sségi kérsk meghatarozdsaval
legalabb az alabbiakat szitkséges rdgziteni:

- engedelyezési és jovahagyési eljarasok,

- a dokumentumokhoz és informéciékhoz vald hozzaférés,
- fizikai kontrollok (hozzaférés az eszkozokhiz),

- beszdmolasi eljarasok.

A Pénziigyi Iroda elsésorban munkafolyamatba épitett ellendrzést végez, ennck soran a
kotelezettségvallalas dokumentumait, illetve a benyujtott szamlékat ellenérzi.

10.5. Az intézményvezetd kiteles olyan informacids rendszereket kialakitani és miikddtetni,
melyek biztositidk, hogy a megfeleld informacick a megfelels idében eljussanak a
Polgarmesteri Hivatalhoz és a Pénziigyi Iroddhoz. Az informéacids rendszerek keretében a
beszdmoldsi rendszereket lgy kell miikédtetni, hogy azok hatékonyak, megbizhatéak és
pontosak legyenek, a beszimoldsi szintek, hataridék és modok vilagosan meg legyenek
hatarozva,

10.6. Az intézményvezets koteles a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszeréral és belss
ellenbrzésérél sz616 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet alapjan olyan monitoring rendszert
mikddtetni, mely lehetévé teszi az intézménye tevékenységének, a célok megvalodsitisanak
nyomon k&vetését,

10.7. A bels6 kontrollok tekintetében a megallapodast kot intézmények kiilén-kiilén rogzitik
a szabalytalansagok kezelésének eljdrasrendjét melyek az 6nalléan miksds €s gazdalkodé és
az &nalléan miksds intézmény Szervezeti Miksdési Szabalyzatinak mellékletét képezik. A
belsd ellendrzési tevékenység megszervezése az intézményvezetd kotelessége, a belsé
ellen6rzés rendjét SZMSz- ben szabalyozni sziikséges.

10.8. A felek kolesondsen rogzitik, az 6nalloan miksds Intézményvezets jogi feleldssége
tudatdban tesz részletes nyilatkozatot a 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 1. szami
melléklet alapjan, hogy gondoskodott a belsé kontroll rendszerek szabélyszerl, gazdasdgos,
hatékony és eredményes mitkdésérsl.

10.9. A koltségvetési szervnél a Hivatal belss cllendre vizsgalja és értékeli a belss kontrollok
ki€pitésének, mitkddésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valg megfelelését, a
kontrollrendszer javitasa, és tovabbfejlesztése érdekében megallapitdsokat, ajanldsokat tesz,
elemzéseket és értékeléseket készit. Az intézmény belsd ellendrzését az intézményvezets és a
Pénziigyi Iroda dlal elbzetesen cgyeztetett ellendrzési terv szerint a Hivatal belsé ellendre
latja el.



Z4ré rendelkezés:

A megallapodasban foglaltakat a felek tudomasul vették, és kételesek ennek megfelelden
eljami. A megéllapodas feliilvizsgélatdra jogszabalyi és szervezeti valtozds esetén keriil sor,

Nagyatad, 2013. januir 7.

Hatalybalépés:

A megéllapodas 2013. januar 1. napjan 1ép hatlyba.

Polgarmesteri Hivatal részérgl: Kiltségvetési szerv részérsl:
Ormai Istvin Dr. Kovics Ildiké Egyed Arpad
polgidrmester jegyzé megbizott igazgaté

Jovahagyé zdradék:

Nagyatad Viros Onkorményzaténak Képviselo-testiilete a ............... $z4mu hatdrozataval a
Munkamegosztasi Megallapodast jovahagyta,

Nagyatad, 2013. év ......... hé ..... nap

Ormai Istvan Dr. Kovies Ildiko
polgarmester iegyzd



