Nagyatdd Viros Jegyzéjéto

Ugyiratszam: ONK/1-16/2012.

ELOTERJESZTES
Nagyatad Varos Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 2012, junius 28-i tilésére

a Nagyatadi Fiirdék és Sportlétesitmények alapité okiratinak mddositasarél, valamint a
gazdasdgi feladatok elvégzését szabdlyozé munkamegosztas és feleldsségvallalds
rendjérdl sz616 megallapodas elfogaddsarel

Tisztelt Képvisels-testiilet!

Nagyatdd Varos Onkormanyzatanak Keépviselo-testiilete  136/2012. (V. 31.) szimu
hatérozatdval  egyetértett azzal, hogy a Nagyatddi Fiirdék és Sportlétesitmények a
tovébbiakban is koltségvetési szerv keretében, de 2012. julivs 1-jét6l 6nalléan miksds
intézményként miiksdjon, peénziigyi és gazdasagi feladatait a polgérmesteri hivatal végezze.

A képvisel6-testiilete megbizta a jegyzét, hogy a szervezeti valtoztatisnak megfelelden
készitse el a Nagyatadi Firdsk és Sportlétesitmények alapité okiratanak mddositasat,
valamint a gazdasagi feladatok elvégzését szabalyozé munkamegosztas és feleldsségvallalas
rendjérdl sz616 megallapodas tervezetst,

Az intézmény alapité okiratdban médositani kell az intézmény elnevezését, mivel a
sportlétesitmények iizemeltetése, - a sportcsarnok ¢s a sportpalya - mésik intézmény
keretében miikddik. A gazdasagi feladatok ellatdsanak véltozasa miatt az intézmény 6nalléan
mikdds és gazdalkodd intézmény helyett 6ndlloan miksddvé alakul, A gazdasagi szervezet
megsziinése, valamint az adminisztracios feladatok és az azt ell4td foglalkoztatotti 1étszam
csbkkenése lehetdvé teszi, hogy az intézmény székhelye a gyégyfiirds ¢pliletébe keriiljon at.
Igazgatasi feladatok elvépzéséhez szilkséges iroda a tanuszoda épiiletében is rendelkezésre
all.

Az allamhéztartdsrl sz6016 torvény végrehajtasdra vonatkoz6 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 10.§ -a értelmében ha a kéltségvetési szerv nem rendelkezik gazdaséagi szervezettel,
az iranyité szerv koteles gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet kijelslni a
pénziigyi és gazdalkodasi feladatok ellatdséra.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv és a kijeldlt koltségvetési szerv a
munkamegosztés és feleldsségvallalds rendjét megéllapodasban r5gziti,

Az dndlléan miksdd és gazdalkodé és az onalléan miksds koltségvetési szerv kozstti
megallapodast a felligyeleti szervnek kell jovahagynia,

A megéllapodés tervezetet az intézmény szakembereivel egyeztettiik.

Kérem a Tisztelt Képvisels-testiiletet, hogy a hatérozati javaslatot fogadja el.




Hatdrozati javaslat:

l. Nagyatdd Varos Onkormaényzaténak Képviseld-testiilete a Nagyatadi Fiirdok és
Sportlétesitmények alapité okiratanak modositasat a 1, szamu mellékletben 16v8 modositd
okirat szerint jovahagyja.

2. A Képvisel6-testiilet felkéri a jegyz6t, hogy a médosité okiratot és az egységes szerkezetbe
foglalt alapitd okiratot az aldirdst kovetGen — torzskényvi nyilvantartds céljabél — a
Magyar Allamkinestarnak kiildje meg.

Hatarid6: 2012. julius 6.
Felelés: Dr. Kovécs Ildiké jegyzo

3. Nagyatdd Véros Onkormdnyzatdnak Képviselé-testiilete a Polgarmesteri Hivatal, mint
dnalléan mikods és gazdalkodd koltségvetési szerv és az Nagyatadi Fitrd6k mint 6nalléan
miikddd koltségvetési szerv kdzotti munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjérdl szolo
megallapodast az dllamhéztartasrol szolé térvény végrehajtasra vonatkoz6 368/2011.
(XIL.31.) Korm. rendelet alapjan a 2. szamu melléklet szerint jévahagyija.

Hataridé: 2012. junius 30.

Felelds: Dr. Kovécs Ildiké jegyz
Tharosi Istvan mb. igazgato

Nagyatad, 2012, janius 22,
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1. szamu melléklet

A Nagyatadi Fiirdok és Sportlétesitmények alapfté okiratinak
- modositd okirata

Nagyatad Véros Onkormdnyzatinak Képvisel-testilete az Allamhaztartasrél szdlé torvény
végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL: 31.) Korm. Rendelet 5. § (1)-(2) bekezdése szerinti
tartalommal, Nagyatad Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének a 339/2007. (X. 25.)
szamu hatarozatival elfogadott Nagyatadi Fiirdék és Sportlétesitmények alapité okiratat
2012. jilius 1-jei hatallyal a kévetkezdk szerint médositja:

1.) A Nagyatddi Fiirdok és Sportlétesitmények alapité okirafdnak bevezetd része helyébe az
alabbi bevezetd rész lép:

Nagyatadd Varos Onkorményzatdnak Képviseld-testiilete az Allamhaztartasrél sz616 torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011.(XIL 31.) Korm, Rendelet 5. § (1)-(2) bekezdése szerinti
tartalommal, Nagyatdd Véros Onkorményzata Képviseld-testiiletének 339/2007. (X. 25.)
szamu hatdrozataval elfogadott Nagyatadi Fiirdék alapité okiratat a kovetkez6k szerint
hatarozza meg:

2.) Az alapito okirat 1. ,,a kéltségverési szery neve” pontja az alabbiak szerint médosul:

1. A koltségvetési szerv Nagyatadi Fiirdok
neve:

3.) Az alapiteé okirat 2. ,,az intézmény székhelye” pontja az alibbiak szerint modosul:

2. Székhelye: 7500 Nagyatad, Széchenyi tér 11.

4.) Az alapito okirat 8. ,, intézmény gazdilkoddsi besoroldsa” pontja az alabbiak szerint
modosul:

8. Az intézmény 5

gazdalkodasi besorolasa: Onélléan miksdé koltségvetési szerv

Zaradék:

A Nagyatadi Mivel6dési Kozpont alapitd okirata modositasat tartalmazd maddosité okiratot
Nagyatdd Véros Onkorményzatinak Képviselo-testilete a  ../2012. (VL. 28.) szamu
hatarozataval jévahagyta,

Nagyatad, 2012, jhanius 28.

Ormai Istvan Dr. Kovacs Hdiko
polgarmester jegyzo




2. szamu melléklet

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
(tervezet)

A gazdasagi szervezettel rendelkezd onalloan mikod6 és gazdalkodo, valamint a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd Onalléan mitkodd koltségvetési szerv kozott a gazdalkodassal
kapcsolatos munkamegosztas €s felelosségvallalas rendjérdl

Ezen megallapodas 1étrejott egyrészt az Onalloan miikédd és gazdalkodé Nagyatad Varos
Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) 7500 Nagyatad, Baross Gébor u. 9. (képviseli:
Ormai Istvan polgarmester és Dr. Kovacs 11diké jegyz6) masrészol a

Nagyatadi Fiirdok, mint dnalléan miikédd koltségvetési szerv (tovabbiakban: Intézmény)
képviseli: [harosi Isivan megbizott intézményvezetd) kozotl az allamhéztartasrél szold
torvény végrehajtasarol rendelkezé 3682011, (XIL 31.) Kormany rendeletben eldirt
Kkitelozettség alapjan, az alabbi feltételekkel:

L. AZ EGYUTTMUKODES ALTALANOS SZEMPONTJAI

1. Az egyiittmiikodés cclja: a hatékony, szakszerti €s takarékos gazdalkodas szervezeti
feltételeinek megteremtése, mely célokat a Hivatal els6sorban pénziigyi ellenjegyzési €s
érvényesitési jogkorének gyakorlasan keresztiil, és mas a gazdasagi folyamatokba épitett
cllendrzési feladatainak ellatasa sordn biztosit.

2. Az egylittmiikddés nem csorbithatja az intézmény szakmai, dontésjogi rendszerct,
gazdalkodasat, 6nallo jogi személyiségét €s feleldsségét.

3. A Hivatal az Intézmény 1L pontban meghatarozott pénzﬁgyi-gazdaségi feladatait latja el.

4. A Hivatal a gazdasagi szervezetén keresziiil biztositja a szabalyszer(, torvényes és ésszerl
gazdalkodas feltételeil.

5. A Hivatal és az intézmeény egymas rendelkezescre bocsatjdk azokat a dokumentumokat,
informacidkat, melyek a feladataik cllatasahoz sziikségesek.

6. Az intézmény vezetdje az intézményre vonatkozo6 1L pontban rogzitett pénziigyi-gazdaségi
feladatok ellatasaért felelds személy(eket) koteles kijeldIni.

7. A Hivatal szervezeti felépitését és feladatat a Szervezeti és Mikodés Szabalyzatdban
régziti, Gazdasagi Ugyrendet készit, mely részletesen tartalmazza a Hivatal és a hozza
rendelt, onalldan miikddo koltségvetési szerveknél a pénziigyi-gazdaségi feladatok ellatasaért
felelds személyek altal ellatandé feladatokat, a vezetdk és mas dolgozok feladat-, hatas-, €s
jogkorét, a helyettesités rendjét, tovabbé a szervezeti egység koltségvetési szerven beliili belsd
&s azon kiviili kapcsolattartasanak modjat,

3. Az Onkormanyzati szinten egységes szamviteli rendszer megvalositasa érdekében az

Intézmény alkalmazza 2 Hivatal Szémviteli Politikdjat, valamint a pénziigyl gazdélkodast




feladatait szabalyozo egyéb szabalyzatokat. A szabalyzatok valtozasardl a Hivatal tdjékoztatja
az Intézményt.

II. AZ EGYUTTMUKODES TERULETEL FELADATOK A GAZDALKODAS
SORAN

1. Az éves koltségvetés tervezése

1.1. Evenként a koltségvetdsi koncepeid Gsszedllitasa elétt a Hivatal Pénziigyi Irodgjanak
vezetbje, €s az intézmény vezetdje (illetve gazdasigi feladatokat elldtdé munkatarsa)
részvételével megtartott szakmai egyeztetést kévetden a rendelkezésre 4llo kdzponti és helyi
informacidk alapjan az intézmény elkesziti a koltségvetési szervre vonatkozé kéltségvetési
koncepcidt.

1.2. A koltségvetési torvény megjelenését kovetden az abban foglaltak, és az elfogadott
koncepcio alapjan, a jegyzd altal megadott kordbban mér egyeztetett tartalommal ¢és forméban
az Intézmény elkésziti az elemi kéltségvetési tervet. Az intézmény az egyeztetd targyalasok
megkezdése eldtt az eldirt hatdridére megkiildi az elemi koltségvetési tervet a Hivatal
Pénziigyi Iroda vezetSje szamara, aki szakmai szempontok szerint ellentrzi azokat,

1.3. Egyeztetd targyaldasra az Intézmény a megadott szempontok alapjan Osszedllitott,
ellendrzott elemi koltségvetéssel egyiitt a felmeriild tébblet igényt is kilén kimutatasban
benyujtja. Az egyeztets targyaldson az Intézmény vezetdje a gazdasagi ligyintézdvel egyiitt
vesz részt.

1.4. A Hivatal Pénziigyi Iroda vezetbje legkésdbb a koltségvetési rendelettervezet
Képvisels-testiilet elé terjesztését megeldzden elkésziti az Intézmeény elemi koltségvetését. Az
elemi kéltségvetés magaban foglalja
1.4.1. kiadési és bevételi eldiranyzatokat szakfeladatonkénti bontasban, kiadasnemenkénti
részletezettségben, részletezd szamitasokkal, rovid sziveges indoklassal
1.4.2. személyi juttatdsok részelSiranyzatai koziil a rendszeresen eléfordulo juttatdsokat
jogeim szerinti bontasban, az egyeb juttatasokat szdveges indoklassal
1.4.3. a szakfeladatoknak az irnyadd (érvényes) minisztériumi tdjékoztatd szerinti
részletezését
1.4.4. az 6sszesitd tablazatot.

1.5. A Polgirmesteri Hivatal a koltségvetési terv garnitira kit6ltéséhez sziikséges Osszesités
elkészitését kovetben gondoskodik az intézményi koltségvetés jogszabalyban rogzitett
hatarid6ig torténd tovabbitasarél a MAK felé.

2. El6iranyzatok felhasznaldsa, eldiranyzatok modositdsa

2.1. Az Intézmény a jévéhagyott eléirdnyzaton beltil gazdalkodik. A Képviseld-testiilet altal
jovahagyott, kiemelt eléiranyzatok nem Iéphetdk tul, és ha nem teljesiilnek, nem
cstkkentheték intézményi hataskérben. A gazdilkodds sordn az iranyitd szerv altal
meghatarozott egyes részeldiranyzatok esetében eldzetes egyeztetés nélkil nem térhet el az
engedélyezettol.



2.2. Ha az Intézmény bevételi tobblete lehetdve, illetve az indokolt kiadasok névekedése
szitkségessé teszi, a Hivatal altal meghatarozott formaban, dokumentumokkal alatamasztva az
eloterjesztés kikiildése eldtt egyeztetett idépontban a Hivatal Pénziigyi Iroda vezet6jénél az
Intézmény vezetdje kezdeményezi a jévdhagyott kiemelt eldiranyzatinak modositasat.

2.3. A Hivatal Pénziigyi Irodajanak illetékes munkatirsa a meghatarozott formaban és
tartalommal az eloirdnyzatokrél és annak felhaszndldsarél nyilvantartdst vezet. A
nyilvéntartdsnak tartalmaznia kell az eredeti eldirdnyzatot, a mddositas mértékét, okat
(szakmai és pénziigyi oldalrdl), idépontjat, valamint a mddositott elGiranyzatot és
felhasznalast.

2.4. Az Intézmény sajat hatdskorben végrehajtott kiemelt eldirdnyzaton beliili médositasat
irasban, dokumentumokkal alatimasztva, az ezzel kapcsolatos egyeztetést kovetden
legkésObb 8 napon beliil megkitldi a Hivatal Pénziigyi [roda vezet&je részére.

2.5. A Polgarmesteri Hivatal az intézmény sajat hatiaskorben végrehajtott eldiranyzat
modositisat atvezeti az Osszevont adatokat tartalmazd koltségvetésen, az intézmény altal
nyujtott dokumentumot megérzi.

2.6. A Hivatal illetékes munkatirsai (Pénziigyi Iroda) és az intézmény egyiittmiikédve
figyelemmel kisérik az éves koltségvetés teljesitését, szamitasokat, felméréseket készitenck a
kovetkezd évi elbiranyzatok vonatkozdsdban,

2.7. Az Intézmény kotelezettségvallalassal terhelt és szabad pénzmaradvanyat a Pénzligyi
Iroda a beszamold készitést megeldzoen feliilvizsgalja.

2.8. A targyévet kivetben a Képviseld-testiilet a zorszdmadasi rendeletével egyidejlileg
targyalja és hagyja jova a pénzmaradvanyt.

3. Felelgsségvallalas

3.1. Kotelezettséget az Intézmény nevében - a pénziigyi ellenjegyzést kdvetben - az
Intézmény koltségvetésében szerepld eldirdnyzat erejéig az intézmény vezetdje, vagy az altala
irasban felhatalmazott, a kotelezettséget vallald szerv alkalmazéasaban 4ll6 személy, irasban
jogosult. Nem sziikséges elézetes irdsbeli kitelezettségvallalas az olyan kifizetés
teljesitéséhez, amely értéke a szézezer forintot nem éri el, vagy pénzligyi szolgaltatas
igénybevételéhez kapesolodik. Az elézetes irasbeli kitelezettségvallalast nem igényld
kifizetések rendjét a kitelezettséget vallald szerv belsd szabalyzataban rogziti.

3.2. Kotelezetiséget csak pénzilgyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megeldzben, irdsban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gyézddnie arrél, hogy a
szabad el6iranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési id6pontokban a pénzligyi fedezet
biztositott, és a kételezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozd szabalyokat.

A kételezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a polgarmesteri hivatal gazdasagi vezetbje,
vagy az altala {rasban kijelslt személy jogosult.

3.3. A teljesités igazolasdt az intézmény vezetdje, vagy az altala megbizott személy végzi.
Ennek sordn ellendrizhetd okmdanyok alapjan ellendrizni és az arra jogosult személy
alairdsaval igazolni kell a kiad4sok teljesitésének jogossagét, Osszegszerliségét, az igazolas
datuménak és a teljesités tényére torténd utalas megjelslésével.



3.4. Az egyes kifizetések utalvanyozasdra szintén az intézmény vezetdje, vagy az dliala
irasban felhatalmazott, a kételezettséget vallald szerv alkalmazasiban 4ll6 személy jogosult.
Az utalvanyozas a CT-FEcoSTAT tigyviteli rendszer Altal eldallitott utalvanyrendelet
felhasznalasaval torténik.

3.5. Az érvényesités elvégzésére a polgdrmesteri hivatal gazdasagi vezetSje, vagy az altala
irasban kijelolt személy jogosult.

3.6. A pénzgazdalkodassal kapcsolatos kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés,
érvényesités, utalvanyozés hataskori rendjét a Hivatal vonatkozo6 szabalyzata tartalmazza.

4, A személyi juttatisokkal és munkaerdvel valo gazdalkodas szabalyai

41. Az Intézmény onalldé bérgazdalkodasi jogkdrrel rendelkezik. E  jogkdrben
kételezettséget vallal, munkaltatéi jogokat gyakorol, jogszabaly szerint mddosithatja a
részeloiranyzatat, a kiltségvetés keretei kozott.

4.2, Az Intézmény nem rendszeres kifizetéseinck szdmfejtését az Intézmény végzi.

43. Az Intézmény a Képviselo-testillet altal a kdltségvetési rendeletben jévahagyott
létszamkerettel 6nalléan gazdalkodik.

5. Pénzkezelés, pénzellatas rendje

5.1. A Polgarmesteri Hivatal intézményenként latja el a bankszadmlan keresztiil bonyolodé
pénzforgalommal kapcsolatos feladatokat.

52, Az Intézmény készpénzforgalmat sajat maga bonyolitia a CT-EcoSTAT iigyviteli
rendszer alkalmazasaval. Az Intézmény felméri pénzeszkdz sziikségletet &s a tervezeft
igénybe vételt megelézé hét utolsé munkanapjan 8 éraig elbre jelzi készpénzigenyét a Hivatal
felé. A pénztar feltoltésére, a pénzeszkézok kezelésére vonatkozoé szabalyokat Intézmény sajat
hataskérében alkotja meg a Polgarmesteri Hivatal Szdmvitel Politikajanak, ezen belil kiilonds
tekintettel a Pénzkezelési szabdlyzatnak a figyelembe vételével.

5.3. Intézmény a készpénz-forgalomrdl a megjeldlt hatdridén belill, de legkésébb a felvételt
kovetd 30. napon beliil szamlakkal elszamol a Hivatal felé.

54. A készpénz kifizetések szabélyszerliségéért az Intézmény vezetbje a felelds, ¢s a
pénzkezelési szabalyzatban rdgzitettek szerint gondoskodik egytttal a pénz biztonsAgos
szallitasarol, tarolasarol.

6. Szamvitel, az egyéb nyilvantartasok vezetésének rendje

6.1. Szamvitel keretén belill a Polgarmesteri Hivatal intézményenként latja el a konyvelési
feladatokat, de sszevontan allapitja meg az intézmények szdmviteli rendjét. A szdmviteli

rendnek tartalmaznia kell az intézmény sajatossagait, illetve a felhatalmazasokat arra, hogy
egyes részteriileteket az intézmény sajat maga hatarozza meg;




6.2. A Hivatal Pénziigyi Irodija a folyamatos teljesitésii szolgdltatasokhoz (kozmdi,
atalanydijas véllalkozdk) kapesolodd szerzbdések, rendelések nyilvantartasba vételérdl az.
intézmény adatszolgaltatasa alapjan a Gazdasagi Ugyrendben meghatrozott formaban koteles
gondoskodni és a kotelezettségvallalast, eldiranyzat-felhasznilast a CT- EcoStat tigyvitel
rendszerben régziteni, amelyekbdl megallapithaté — a targyévben és az elkovetkezd évekre
vonatkozéan — az elkdtelezettség mértéke és a fizetds esedékessége, valamint az elbirdnyzat
maradvany is. Az eseti jellegli kotelezettségvallaldsoknal — a mindenkori koltségvetési
rendelet kételezettségvallalasi &sszeghatarat figyelembe véve - kiillén megrendelés, vagy csak
a szamla a kotelezettségvallalas bizonylata, ezek elékontirozasat (fékonyvi szam, szakfeladat,
tervezési alapegység) az Intézmény végzi. A nyilvantartasba vételt megel6zden az Intézmény
vezetOje kotelezettséget véllal, szerz6dést kit a Pénzligyi Iroda pénziigyi ellenjegyzése
mellett,

6.3. Az Intézmény vezeti a targyi eszk8zok nyilvantartasat, a Hivatal végzi az
értékestkkenés elszamolasat, illetve a fokonyvi konyvelést,

6.4. Készletek és anyagraktarak kezelése, analitikus nyilvantartasa az Intézmény feladata.
Kozvetlen felhasznalasra keriilé eszkozoket, készleteket az Intézmény nyilvantartdsba vétel
utin azonnali felhasznalasra kiadja,

6.5. Az Intézmény vezeti a pénztari nyilvantartisokat, fgy az illetményelSlegek tételes
nyilvantartasat, a pénztarbol egyéb elszdmolasra kiadott ellegek nyilvantartasat, valamint a
szigort szdmadési bizonylatok nyilvantartasat,

Személyenkénti nyilvantartast vezet a személyi juttatasokrdl, sajat gépkocsi hivatali céla
felhasznalasardl és gondoskodik a havi elszdmolasukrol.

6.0. A kimend szamlakat, vevd szamlédkat az Intézmény késziti el a CT-EcoSTAT szamviteli
programmal,

6.7. A palydzatokkal kapcsolatos nyilvantartasokat az Intézmény vezeti. Az Intézmény az
altala készitett és benyujtott palyazatokbdl, tdmogatasi igénylésekbd! koteles a benyujtassal
egyidejlileg egy példanyt a Hivatal Pénziigyi Irod4jara benytjtani. Palyazati 6nrészt igénylo
palyazatok beny(jtasa csak a Pénziigyi Irodavezettvel tortént elézetes egyeztetést kdvetden
lehetséges.

6.8. A Hivatal illetékes munkatirsa késziti el a koltsegvetési szervre vonatkozdan
benylijtando addbevallasokat.

7. Vagyonkezelési, beruhazasi, feliijitasi, karbantartasi, szallitasi feladatok tervezése,
bonyolitasa

7.1. Az ingbsagok és ingatlanok vagyonkezelési és hasznositasi jogat a Nagyatdd Viros
Onkormanyzat vagyonénak hasznositasardl szolé 30/2008. (IX. 01.) sz616 rendelet alapjan az
intézmény igazgatdja gyakorolja. Intézmény az 6nkormanyzati vagyont magancélra igénybe
vevh szamdra koteles téritést eléfrni a felhasznalas, igénybevétel alapjan felmertilt kézvetlen
és kidzvetett kiltségek figyelembevételével, A koltségek, és a térités megallapitdsanak rendjét
belst szabalyzatban kell régziteni. A dijtételek feliilvizsgalatahoz Hivatal adatokat biztostt.

7.2. Az tnalldan miikédé intézmény mikddtetése, a felujitdsok és beruhdzasok tervezése a
fenntartdval val6é engedélyeztetés utan, a jovahagyott kltségvetés keretein belill az intézmény




igazgatojanak joga. Az igazgatd gondoskodik az intézmény lizemeltetésérél, ezen belil a
meglévé vagyontargyak folyamatos, - eseti, illetve iitemterv szerinti — karbantartdsarol, a
targyi eszkozfeltjitas feladatai koziil pedig az intézmény kotelessége, hogy jelezze, mely
vagyontdrgy, milyen mértékii feldjitasra szorul.

7.3. Az Intézmény feladata a munkavédelmi, tlizvédelmi, kémyezetvédelmi feladatok
ellatdsa. Az energia fogyasztasénak ellenbrzése, kezelése a szolgaltatokkal és haiosédgokkal
valé kapecsolattartss az intézmény feladata azzal, hogy valamennyi ilyen irdnyu
tevékenységérdl az dnkorményzatot negyedévente irasban tajékoztatja.

A fogyasztaskoltség és a kiilonféle naturalis adatok nyilvantartésa, feldolgozasa, vdrosi szintli
energia nyilvantartisba vald felvezetése az dnkormanyzat feladata.

7.4. A tevékenység ellatdséhoz sziikséges irodaszer, nyomtatvany, sokszorositdsi anyagok,
kényvek, folydiratok, egyéb informacidhordozdk, szamitdstechnikai eszkdzdk, anyagok
gazdasigos beszerzése, a folyamatos intézményi miikbdést biztosité kozvetlen felhasznaldsra,
illetve raktarra keriild készletek beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzések az intézmény
feladatat képezik.

8. Beszamolasi kotelezettség

8.1. Az Onkorményzat targynegyedévenként iddkozi mérlegjelentés, idokozi koltségvetési
jelentés készitésére kotelezett. Ezen jelentéseket a 368/2011. (XIL 31.) Korményrendeletben
meghatarozott id6pontig kell a Magyar Allamkincstar Regionalis [gazgatosagéhoz
megkiildeni. A jelentéseket a Hivatal késziti el.

8.2. Az Onkormanyzat targynegyedévenként beruhdzési-statisztikai jelentés készitésére
kételezett. Ezen jelentéseket a Hivatal késziti el és kiildi meg a KSH Tertileti Igazgatdsagahoz
a tirgynegyedévet kivetd honap 20. napjéig,

8.3. Az Onkorményzat évkézi féléves és éves beszamold készitésére kotelezett, a
koltségvetési szerv intézményvezetdje koteles az éves koltségvetési beszimolohoz szilkséges
sajat szdveges indoklasit a Hivatalhoz az eldzetesen megjellt idépontra megkildeni. A
koltségvetési beszamolé szoveges indoklasdban kell a Hivatalnak azokat a tényezoket
ismertetni, melyek befolyasoltdk az ellatott alaptevékenységet, az eldirdnyzatok tervezettol
cltérd felhaszndldsat, azokat a rendkiviili eseményeket, koriilményeket, amelyek az
Intézmények pénziigyi-, vagyoni helyzetére hatassal voltak.

8.4. A kényvviteli mérleg adatainak megalapozsat szolgdld leltarozas elvégzéset a CT
EcoSTAT szamviteli program leltar modulja segitségével Intézmény végzi. Intézmeny kételes
a leltarozast eldkésziteni, az eszkozoket leltari szammal ellatni, azok tényleges fellelhetdséget
elézetesen feltarni, a leltirozés sordn valamennyi targyat bemutatni.

8.5. A nyilvéantartasi és selejtezési feladatok elSkészitése és végrehajidsa a Hivatal vonatkozo
szabalyzata alapjén torténik, ennek figyelembevételével a koltségvetdsi szerv elOkésziti ¢s a
Milszaki Iroda elézetes tajékoztatisa mellett végrehajtja az esedékes sclejtezéseket és
gondoskodik azok el6irasszerli bizonylatolaséarol.

9, Informacioaramilas, informaciészolgaltatas




9.1. A jogszabalyokban elrendelt formaban gyakorisiggal és tartalommal a pénziigyi
informacidszolgaltatasi kotelezettség tovabbitasa, azt megel6zben az adategyeztetés a Hivatal
feladata, azonban az Intézmény koételes azon dokumentumokat, illetve nyilvéntartasokat
vezetni és azokat rendelkezésre bocsatani, melyek lehetévé teszik a Hivatal altal kozlendd
adatokat tartalmazé informacid szolgéltatasat.

9.2. A Hivatal ¢s az Intézmény kozotti megallapodas alapja a megfeleld, teljeskiril
informaciéaramlas, melynek megvaldsitisa mindkét koltségvetési szerv vezetGjének és
munkatarsainak kotelessége.

9.3. A hatékony informacidéaramlas elsegitése érdekében a Hivatal és az Intézmény kozotti
kapcsolattartds lehetéség szerint elektronikus formaban vagy levél, telefon illetve fax 1tjan
térténik. A Hivatal illetékes munkatarsa negyedévenként megkiildi az Intézmény részére az
idékozi mérlegjelentést, és az id6kozi koltségvetési jelentést. Az Intézmény a nala telepitett
CT-EcoSTAT tigyviteli rendszer felhasznilasaval tajékozodik pénzforgalmardl.

A Hivatal koteles a koltségvetési szervek részére a szakmai beszamolojuk teljesitéséhez az
altala kezelt adatokat, informécidkat atadni,

10. Az intézményi belsd kontrollok kialakitisa

10.1. A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz6lo
37072011, (XIL 31.) Korm. rendelet 3. § értelmében a koltségvetési szerv vezetdje felelos a
belso kontrolirendszer keretében — a szervezet minden szintjén érvényestilé — megfeleld

@) kontrollkérnyezet,

b) kockazatkezelési rendszer,

¢) kontrolltevékenységek,

d) informécios és kommunikécids rendszer, és

¢) nyomon kdvetési rendszer (monitoring)
kialakitaséért, miikodtetéséért €s fejlesztéséért.

10.2. A bels6 kontrollok kialakitdsa sordn az Intézmény vezetbje figyelembe veszi az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett, az allamhéaztartasi belsd kontroll
standardokra vonatkozé iranyelvet. A belsd kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket,
eljarasokat és belsé szabalyzatokat, melyck alapjan a koltségvetési szerv érvényesiti a
feladatai ellataséra szolgdld elbirdnyzatokkal, 1étszdmmal és a vagyonnal vald szabélyszerd,
gazdasdgos, hatékony és credményes pgazdalkodds kovetelményeit. A megfeleld
kontrollkérnyezet kialakitasa érdekében a koltségvetési szerv vezetdje a koltségvetési szerv
mitkédésének folyamatdra és sajatossagaira tekintettel koételes elkésziteni ¢s rendszeresen
aktualizdlni a koltségvetési szerv ellendrzési nyomvonaldt, amely a koltségvetési szerv
gazdasagi ¢s szakmai mitkoédési folyamatainak szdveges vagy téblazatba foglalt, vagy
folyamatabrakkal szemléltetett leirdsa, ¢és tartalmazza kiilondsen a felelésségi €s informacids
szinteket és kapcsolatokat, irany{tdsi és ellendrzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon
kovetését és utdlagos ellendrzését. Az intézményvezetd koteles olyan kontrollkérnyezetet
kialakitani, melyben vilagos a szervezeti strukfira, egyértelmiick a feleldsségi, hataskori
viszonyok ¢s feladatok, atlathat6 a huméner6forras-kezelés.

10.3. Az intézményvezetd koteles a Hivatal kozremikodésével a kockédzati tényezok
figyelembe vételével kockazatelemzést végezni és kockazatkezelési rendszert mikddtetni. A
kockézatelemzés soran fel kell mérni és meg kell dllapitani az 6nalléan miikodd koltségvetési
szerv szakmai és gazdasagi tevékenységében rejlé kockazatokat. A kockazatkezelés keretében
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meg kell hatrozni azon intézkedéseket és megtételik moédjat, melyek cstkkentik, illetve
megsziintetik a kockazatokat.

10.4. A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre vonatkozoan biztositani kell a
folyamatba épitett, cl6zetes, utélagos és vezetdi ellendrzést (FEUVE), Az 6nélloan miiksdd
intézmény belsd szabalyzataiban ennck érdekében a felel6sségi kortk meghatirozasaval
legalabb az alabbiakat szilkséges rdgziteni:

- engedélyezési és jovahagyasi eljarasok,

- a dokumentumokhoz és informacidkhoz vald hozzaférés,
- fizikai kontrollok (hozzaférés az eszkdzokhoz),

- beszamolasi eljarasok.

A Pénziigyi Iroda elsésorban munkafolyamatba épitett ellenérzést végez, ennek sordn a
kotelezettségvallalas dokumentumait, illetve a benytjtott szamlakat ellendrzi.

10.5. Az intézményvezetd kételes olyan informdacids rendszereket kialakitani és miikddietni,
melyek biztositjak, hogy a megfelelé informdcidk a megfeleld idében eljussanak a
Polgarmesteri Hivatalhoz és a Pénziigyi Irodahoz. Az informdacids rendszerek keretében a
beszdmolési rendszereket ugy kell mikédtetni, hogy azok hatékonyak, megbizhatbak és
pontosak legyenek, a beszdmoldsi szintek, hatdridék ¢és moédok vildgosan meg legyenek
hatdrozva.

10.6. Az intézményvezetd koteles a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl szald 37072011, (XII. 31.) Korm. rendelet alapjan olyan monitoring rendszert
miikédtetni, mely lehetévé teszi az intézménye tevékenységének, a célok megvalodsitasanak
nyomon kovetéseét.

10.7. A belsé kontrollok tekintetében a megallapodast kité intézmények killon-kiilon régzitik
a szabalytalansagok kezelésének eljardsrendjét melyek az onalldan miiksds és gazdalkodo és
az 6nalldéan mitkodé intézmény Szervezeti Mlkodési Szabalyzatinak mellékletét képezik. A
belss ellenérzési tevékenység megszervezése az intézményvezetd kotelessége, a belso
ellendrzés rendjét SzMSz- ben szabllyozni sziikséges.

10.8. A felek kolcséndsen rdgzitik, az énalldan mikodd Intézményvezetd jogi felel@ssége
tudatdban tesz részletes nyilatkozatot a 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 1. szdmu
melléklet alapjan, hogy gondoskodott a belsé kontroll rendszerek szabalyszer(i, gazdasigos,
hatékony és eredményes milkédésérol.

10.9. A koltségvetési szervnél a Hivatal belss ellendre vizsgalja és értékeli a belsd kontrollok
kiépitésének, miikodésének jogszabdlyoknak ¢és szabdlyzatoknak valé megfelelését, a
kontrollrendszer javitasa, és tovabbfejlesztése érdekében megéllapitdsokat, ajanlasokat tesz,
elemzéseket és értékeléseket készit. Az intézmény belst ellendrzését az intézményvezetd és a
Pénziigyi Iroda éltal elézetesen egyeztetett ellendérzési terv szerint a Hivatal bels6 ellendre
latja el.
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Z4aro rendelkezés:

A megallapodasban foglaltakat a felek tudomasul vették, és kotelesek ennek megfeleléen
eljarni. A megallapodas feliilvizsgalatara jogszabalyi és szervezeti valtozas esctén keriil sor.

Hatalybalépés:

A megallapodas 2012. jilius 1. napjan 1ép hatdlyba.

Nagyatad, 2012. jinius 29.

Polgarmesteri Hivatal részérdl: Koltségvetési szerv részérol:
Ormai Istvan Dr. Kovacs Hdiké Tharosi Istvan
polgarmester jegyzo intézményvezeto

Jovahagyo zaradék:

Nagyatdd Véaros Onkorményzatinak Képviseld-testillete a ,../2012.(VL. 28) szamu
hatarozataval a Munkamegosztisi Megallapodést jovahagyta.

Nagyatad, 2012, janius 29.

Ormai Istvan Dr. Kovics Ikdiko
polgarmester jegyzo
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