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ELOTERJESZTES
Nagyatad Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 2012, mércius 29-1 tllésére

a Polgarmesteri Hivatal és az onalléan miikodé koltségvetési szervek munkamegosztisi
és felelgsségvallalisi rendjére vonatkozé egyiittmiikidési megallapodas megkotéséril

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az allamhaztartasré]l szold torvény végrehajtdsara vonatkozo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 10.§ -a értelmében ha a koltségvetési szerv nem rendelkezik gazdasagl szervezettel,
az irdnyité szerv koteles gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet kijelSlni a
pénzligyi és gazdalkodasi feladatok ellatasara.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv és a kijelolt koltségvetési szerv a
munkamegosztas és feleldsségvallalds rendjét megallapodasban rogziti.

Az Gnélloan miksédé és gazdalkodd és az Gnélléan miiksdd koltségvetési szerv kozotti
megéllapodast a felligyeleti szervnek kell jévéhagynia.

Nagyatdd Varos Onkorményzata Polgdrmesteri Hivatala, mint 6nalldan miksdd és
gazdalkod6 koltségvetési szerv és az onalldan miiksdé koltségvetdsi szervek kozott eddig
fennallé megdllapodds feliilvizsgalata és 1 megéllapodds megkotése a 2011. év végi
jogszabdly valtozéasai miatt valt szitkségessé

A KépviselS-testiilet dontése értelmében a polgirmesteri hivatal a munkamegosztds és
felelosségvallalas rendjér6l szo6lé megallapodds alapjan az Ady Endre Gimnézium és
Szakkdzépiskola, a Jozsef Attila Kollégium, a Nagyatadi Miivelédési Kozpont mellett 2012.
aprilis 1-t6] a Varosgondnoksag pénziigyi és gazdasagi feladatait is végzi.

Attekintettitk a hatdlyban Iévé megdllapodésokat, és a jelentds mértékit jogszabaly valtozésok
miatt ) megallapodasok tervezetét készitettiik el.

A megallapodds tervezeteket az intézmények szakembereivel egyeztettiik, kozosen
értelmeztiik.

Kérem a Tisztelt Képvisel-testiiletet, hogy a hatdrozati javaslatot fogadja el.
Hatdrozati javaslat:

I. Nagyatdd Véros Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete a Polgérmesteri Hivatal, mint
ondlldan mikodsé és gazdilkodé koltségvetési szerv és az Ady Endre Gimndzium és
Szakkozépiskola, mint 6nalléan mitkddé koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas és
felel6sségvallalds rendjérél sz616 megéllapodast az allamhdztartasrél sz6lé torvény
végrehajtasara vonatkozé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet alapjan jévahagyja.



2. Nagyatdd Vdaros Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete a Polgarmesteri Hivatal, mint
Ondlléan mikods és gazdalkodd koltségvetdsi szerv és a Jozsef Attila Kollégium, mint
6nalléan mikodS koltségvetési szerv kozdtti munkamegosztds és felelosségvallalis
rendjérél sz0l6 megallapoddst az 4llamhéziartasrol sz6l6  torvény végrehajtasara
vonatkozd 368/2011, (XIL.31.) Korm. rendelet alapjan jovahagyja.

3. Nagyatdd Varos Onkorményzatinak Képviseld-testiilete a Polgarmesteri Hivatal, mint
onalldéan mikods és gazdalkodé koliségvetési szerv és a Nagyatddi Miivel6dési Kézpont,
mint ndlléan miikddé koltségvetési szerv kozotti munkamegosztés és felelésségvallalas
rendjerél szOl6 megallapodast az 4llamhéztartasrdl szoloé  torvény végrehajtasira
vonatkozo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet alapjan jovahagyia.

4, Nagyatdd Varos Onkormanyzatanak Képvisel8-testillete a Polgarmesteri Hivatal, mint
dnélléan mitksdé és gazdalkodd koltségvetési szerv és a Varosgondnoksédg, mint nalléan
mikddd koliségvetési szerv kozotti munkamegosztas és felelésségvallalds rendjér6l sz6l6
megallapoddst az allamhdztartdsrél szolo t6rvény végrehajtasara vonatkoz6 368/2011.
(XIL.31.) Korm. rendelet alapjan jévahagyja.

5. A Képviseld-testiilet felkéri a polgarmestert és a jegyzot, valamint az érintett intézmények
vezetbit a munkamegosztasi megallapodasok megkéotése.

Hatéridg: 2012, 4prilis 1.

Feleldés:  Ormai Istvan polgarmester
Dr. Kovées Ildiké jegyz6
Dr. Biittnerné Bodi Agnes igazgatd
Rongané Csanyi Katalin igazgato
Piinkéd Mérton igazgat6
Kutiné Csicskar Edit igazgato

Nagyatad, 2012. marcius 23,
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MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS (tervezet)

A gazdasagi szervezettel rendelkez8 6nélléan miikddé és gazdalkods, valamint a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd 6ndlloan miikddd kiltségvetési szerv kbz6tt a gazdalkodéssal
kapcsolatos munkamegosztds ¢és feleldsségvallalds rendjérdl

Ezen megéllapodds létrejott egyrészt az Snalléan miikods és gazdalkodd Nagyatad Véros
Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) 7500 Nagyatad, Baross Gabor u. 9. (képviseli:
Ormai Istvan polgérmester és Dr, Kovécs Ildiké jegyzd) mésrészrél a
.......................................... , mint 6nalloan miksdd koltségvetési szerv (tovabbiakban:
Intézmény) képviseli: ...............olll ) kozott az 4llamhdztartdsrél szold  torvény
veégrehajtdsarol rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Kormany rendeletben eldirt kotelezettség
alapjan, az alabbi feltételekkel:

I. AZ EGYUTTMUKODES ALTALANOS SZEMPONTJAI

1. Az egylittmiikddés célja: a hatékony, szakszerli és takarékos gazdélkodads szervezeti
feltételeinek megteremtése, mely célokat a Hivatal elsésorban pénziigyi ellenjegyzési és
érvényesitési jogkOrének gyakorlasan keresztiil, és més a gazdasagi folyamatokba épitett
ellendrzési feladatainak ellatésa sordn biztosit,

2. Az egyiitimikodés nem csorbithatja az intézmény szakmai, dontésjogi rendszerét,
gazdalkodésdt, ondlld jogi személyiségét és feleldsségét.

3. A Hivatal az Intézmény II. pontban meghatérozott pénziigyi-gazdasagi feladatait latja el.

4. A Hivatal a gazdasagi szervezetén keresztiil biztositja a szabdlyszerti, térvényes &s ésszer(i
gazdalkodas feltételeit,

5. A Hivatal és az intézmény egymas rendelkezésére bocsatjak azokat a dokumentumokat,
informéacidkat, melyek a feladataik ellatdsahoz sziikségesek.

6. Az intézmény vezetdje az intézményre vonatkozé II. pontban rdgzitett pénziigyi-gazdasagi
feladatok ellatasaért felelds személy(eket) koteles kijelélni,

7. A Hivatal szervezeti felépitését és feladatat a Szervezeti és Mikodési Szabélyzataban
rogziti, Gazdaségi Ugyrendet készit, mely részletesen tartalmazza a Hivatal és a hozza
rendelt, 6ndlléan miikodd koltségvetési szerveknél a pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatésasrt
felelés személyek altal ellatandé feladatokat, a vezetdk és mas dolgozok feladat-, hatés-, és
jogkoreét, a helyettesités rendjét, tovabba a szervezeti egység koltségvetési szerven beliili belss
¢s azon kivili kapcsolattartdsanak maodjat,

8. Az Onkorményzati szinten egységes szdmviteli rendszer megvalésitisa érdekében az
Intézmény alkalmazza a Hivatal Szamviteli Politikdjat, valamint a pénziigyi gazdalkodasi
feladatait szabalyozo6 egyéb szabalyzatokat. A szabalyzatok véltozasardl a Hivatal tajékoztatja
az Intézményt,



IL AZ EGYUTTMUKODES TERULETEL FELADATOK A GAZDALKODAS
SORAN

1. Az éves koltségvetés tervezése

1.1, Evenként a kéltségvetési koncepeid Osszeallitasa elétt a Hivatal Pénzigyi [rodajanak
vezetbje, €s az intézmény vezetSje (illetve gazdasdgi feladatokat ellatd munkatarsa)
részvételével megtartott szakmai egyeztetést kivetden a rendelkezésre alld kézponti és helyi
informacidk alapjdn az intézmény elkésziti a koltségvetési szervre vonatkozod koltségvetési
koncepciot,

1.2. A koltségvetési torvény megjelenését kdvetden az abban foglaltak, és az elfogadott
koncepcio alapjan, a jegyz6 altal megadott korabban mar egyeztetett tartalommal és formaban
az Intézmeény elkésziti az elemi koltségvetési tervet. Az intézmény az egyeztetd targyalasok
megkezdése eldtt az eldirt hatéridére megkildi az elemi koltségvetési tervet a Hivatal
Pénziigyi Iroda vezetdje szdmara, aki szakmai szempontok szerint ellendrzi azokat.

1.3. Egyeztetd tdrgyaldsra az Intézmény a megadott szempontok alapjan osszedllitott,
cllendizott elemi koltségvetéssel egyiitt a felmeriild tobblet igényt is killon kimutatasban
benyujtja. Az egyeztetd targyaldson az Intézmény vezetdje a gazdasagi ligyintézovel egyiitt
vesz 1észt.

1.4, A Hivatal Pénziigyi Iroda vezetdje legkésébb a koltségvetési rendelettervezet
KépviselS-testillet elé terjesztését megelézden elkésziti az Intézmény elemi koltségvetését. Az
elemi koltségvetés magdban foglalja
1.4.1. kiaddsi és bevételi el6iranyzatokat szakfeladatonkénti bontésban, kiaddsnemenkénti
részletezettségben, részletezd szamitasokkal, révid széveges indoklassal
1.4.2. személyi juttatdsok részelSiranyzatai kozill a rendszeresen eléfordul6 juttatisokat
jogeim szerinti bontdsban, az egyéb juttatdsokat széveges indokldssal
14.3. a szakfeladatoknak az irdnyadé (érvényes) minisztériumi tajékoztatd szerinti
részletezését
1.4.4. az 8sszesitd tablazatot.

1.5, A Polgarmesteri Hivatal a koltségvetési terv garnitira kitSltéséhez szitkséges dsszesités
clkészitését kovetben gondoskodik az intézményi koltségvetds jogszabdlyban rdgzitett
hatérid6ig térténd tovabbitasarél a MAK felé.

2. Eldirdanyzatok felhaszndlisa, eldirdnyzatok modositisa

2.1. Az Intézmény a jévéhagyott elSirdnyzaton belill gazdalkodik, A Képviselo-testiilet altal
Jovahagyott, kiemelt elSirdnyzatok nem lépheték til, és ha nem teljesiilnek, nem
cskkenthetdk intézményi hatdskorben. A gazdilkodds sordn az irdnyité szerv dltal
meghatdrozott egyes részeldirdnyzatok esetében elbzetes egyeztetés nélkiil nem térhet el az
engedélyezettol.

2.2. Ha az Intézmény bevételi t6bblete lehetévé, illetve az indokolt kiaddsok névekedése
sziikségessé teszi, a Hivatal dltal meghatarozott formaban, dokumentumokkal aldtdmasztva az
elbtetjesztés kikiildése eldtt egyezietett idépontban a Hivatal Pénziigyi Iroda vezetsjénél az
Intézmény vezetbje kezdeményezi a jovahagyott kiemelt eldiranyzatdnak moédositasat.



2.3. A Hivatal Pénziigyi Irod4janak illetékes munkatdrsa a meghatarozott formaban és
tartalommal az elSirdnyzatokré! &s annak felhaszndldsardl nyilvéantartast vezet. A
nyilvantartdsnak tartalmaznia kell az eredeti eléirdnyzatot, a modositds mértékét, okat
(szakmai és pénziigyl oldalrdl), id8pontjat, valamint a moédositott elbirdnyzatot és
felhasznélést.

2.4. Az Intézmény sajat hataskdrben végrehajtott kiemelt elSirdnyzaton belitli modositasat
frasban, dokumentumokkal aldtdmasztva, az ezzel kapcsolatos egyeztetést kovetden
legkésébb 8 napon beliil megkiildi a Hivatal Pénziigyi [roda vezettje részére.

2.5. A Polgarmesteri Hivatal az intézmény sajat hataskorben végrehajtott eldiranyzat
modositasat atvezeti az sszevont adatokat tartalmazé koltségvetésen, az intézmény altal
nyujtott dokumentumot meg6rzi.

2.6. A Hivatal illetékes munkatarsai (Pénzligyi Iroda) és az intézmény egyiittmiikddve
figyelemmel kisérik az éves koltségvetés teljesitését, szamitasokat, felméréseket készitenek a
kovetkezd évi elbirdnyzatok vonatkozasaban.

2.7, Az Intézmény kotelezettségvallaldssal terhelt és szabad pénzmaradvanyat a Pénziigyi
Iroda a beszamold készftést megelézden felillvizsgalja.

2.8. A tdrgyévet kivetben a Képvisel6-testiilet a zarszamadési rendeletével egyidejiileg
targyalja és hagyja jova a pénzmaradvényt.

3. Feleldsségvillalis

3.1. Kotelezettséget az Intézmény nevében - a pénziigyi ellenjegyzést kdvetben - az
Intézmeény koltségvetésében szerepld eldirdnyzat erejéig az intézmény vezetdje, vagy az altala
irasban felhatalmazott, a kotelezettséget vallald szerv alkalmazasaban 4llé személy, frasban
jogosult. Nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés
teljesitéséhez, amely értéke a szdzezer forintot nem éri el, vagy pénziigyi szolgaltatds
igénybevételéhez kapcsolodik. Az elézetes frasbeli kotelezettségvallaldst nem igényld
kifizetések rendjét a kdtelezettséget vallald szerv belsd szabélyzatidban rogziti,

3.2, Kotelezettséget csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi tcljesités esedékességét
megelozoen, frasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gydzddnie arrdl, hogy a
szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet
biztositott, és a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a polgarmesteri hivatal gazdasagi vezettje,
vagy az altala {rasban kijel6lt személy jogosult.

3.3. A teljesités igazolasat az intézmény vezetbje, vagy az altala megbizott személy végzi.
Ennek soran ellenérizhetd okmdanyok alapjan ellendrizni és az arra jogosult személy
alairasaval igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossigat, Osszegszerliségét, az igazolds
datumanak ¢s a teljesités tényére térténd utalds megjeldlésével.

3.4, Az egyes kifizetések utalvdnyozdsdra szintén az intézmény vezetdje, vagy az 4ltala
irasban felhatalmazott, a kotelezettséget vailalé szerv alkalmazasaban 4116 személy jogosult.
Az utalvényozds a CT-EcoSTAT tigyviteli rendszer altal eldallitott utalvanyrendelet
felhaszndlasaval torténik.



3.5. Az érvényesités elvégzésére a polgdrmesteri hivatal gazdasagi vezetbje, vagy az altala
irdsban kijellt személy jogosult.

3.6. A pénzgazdalkodédssal kapcsolatos kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
érvényesités, utalvanyozas hataskori rendjét a Hivatal vonatkozoé szabélyzata tartalmazza.

4. A személyi juttatisokkal és munkaerével valé gazdalkodas szabalyai

4.1. Az Intézmény Onallé bérgazdalkoddsi jogkdrrel rendelkezik. E jogkérben
kotelezettséget vallal, munkaltatéi jogokat gyakorol, jogszabély szerint mddosithatja a
részelbiranyzatat, a kdltségvetés keretei kdzot,

4.2. Az Intézmény nem rendszeres kifizetéseinek szamfejtését az Intézmeény végzi,

43. Az Intézmény a Képvisel6-testilet dltal a koltségvetési rendeletben jovéahagyott
létszamkerettel ndlléan gazdalkodik.

S. Pénzkezelés, pénzellatas rendje

5.1. A Polgérmesteri Hivatal intézményenként ldtja el a bankszdmlan keresztiil bonyolddo
pénzforgalommal kapcsolatos feladatokat.

52. Az Intézmény készpénzforgalmat sajit maga bonyolitia a CT-EcoSTAT {igyviteli
rendszer alkalmazdsdval. Az Intézmény felméri pénzeszkoz szikségletét s a tervezett
igénybe vételt megeldzo hét utolsé munkanapjan 8 éréig elére jelzi készpénzigényét a Hivatal
felé. A pénztar feltdltésére, a pénzeszkdzok kezeldsére vonatkozé szabalyokat Intézmény sajat
hataskorében alkotja meg a Polgarmesteri Hivatal Szamvitel Politikajanak, ezen beliil kiilénos
tekinteite] a Pénzkezelési szabédlyzatnak a figyelembe vételével.

5.3. Intézmény a készpénz-forgalomrsl a megjelélt hataridén belill, de legkésébb a felvételt
kavetd 30. napon beliil szdmlékkal elszamol a Hivatal felé.

S4. A készpénz kifizetések szabalyszerliségéért az Intézmény vezetéje a felelds, és a
pénzkezelési szabalyzatban rogzitetiek szerint gondoskodik egyuttal a pénz biztonsagos
szallitasardl, tarolasardl.

6. Szamvitel, az egyéb nyilvantartasok vezetésének rendje

6.1. Szamvitel keretén belill a Polgarmesteri Hivatal intézményenként latja el a konyvelési
feladatokat, de 6sszevontan allapitja meg az intézmények szdmviteli rendjét. A szémviteli
rendnek tartalmaznia kell az intézmény sajatossdgait, illetve a felhatalmazasokat arra, hogy
egyes részteriileteket az intézmény sajat maga hatarozza meg;

6.2. A Hivatal Pénziigyi Irodija a folyamatos teljesitésti szolgaltatdsokhoz {k6zmi,
atalanydfjas vallalkozok) kapesolodé szerzédések, rendelések nyilvantartasba vételérdl az.
intézmény adatszolgéltatdsa alapjan a Gazdasagi Ugyrendben meghatérozott formaban koteles



gondoskodni és a kotelezettségvéllalast, elSirdnyzat-felhasznaldst a CT- EcoStat tigyvitel
rendszerben régziteni, amelyekbd! megdllapithaté - a targyévben és az clkdvetkezd &vekre
vonatkozoan ~ az elkételezettség mértéke és a fizetés esedékessége, valamint az eldiranyzat
maradvany is. Az eseti jellegli kotelezettségvallalasokndl — a mindenkori koltségvetési
rendelet kotelezettségvallalasi dsszeghatérat figyelembe véve - killsn megrendelés, vagy csak
a szamla a kotelezettségvallalds bizonylata, ezek el6kontirozasat (fokonyvi szam, szakfeladat,
tervezési alapegység) az Intézmény végzi. A nyilvantartasba vételt megelézéen az Intézmény
vezetdje kotelezettséget vallal, szerzodést két a Pénziigyi Iroda pénziigyi ellenjegyzése
mellett.

6.3. Az Intézmény vezeti a targyi eszkozok nyilvantartdsat, a Hivatal végzi az
éri€kestkkenés elszamolésat, illetve a f6konyvi kényveldst,

6.4. Készletek és anyagraktarak kezelése, analitikus nyilvantartdsa az Intézmény feladata.
Kozvetlen felhasznalasra keriild eszkozoket, készleteket az Intézmény nyilvéntartasba vétel
utdn azonnali felhaszndlasra kiadja.

6.5. Az Intézmény vezeti a pénztiri nyilvantartdsokat, igy az illetményel6legek tételes
nyilvantartasat, a pénztarbol egyéb elszamolasra kiadott eldlegek nyilvantartasat, valamint a
szigorti szamadasu bizonylatok nyilvantartasat.

Személyenkénti nyilvantartdst vezet a személyl juttatdasokrol, sajat gépkocsi hivatali célt
felhaszndlasardl és gondoskodik a havi elszdmolasukrol.

6.6. A kimend szamlakat, vevd szamldkat az Intézmény késziti el a CT-EcoSTAT szamviteli
programmal.

6.7. A pélyazatokkal kapcsolatos nyilvantartdsokat az Intézmény vezeti. Az Intézmény az
altala készitett és benyujtott palyazatokbdl, tdmogatési igénylésekbol koteles a benyujtassal
egyidejiileg egy példényt a Hivatal Pénziigyi Irodajara benytjtani, Palyazati énrészt igénylé
palyazatok benyujtisa csak a Pénziigyi IrodavezetSvel tortént elézetes egyeztetést kovetden
lehetséges.

6.8. A Hivatal illet¢kes munkatdrsa késziti el a koltségvetési szervre vonatkozdan
benytijtand6 adébevallasokat.

7. Vagyonkezelési, beruhazasi, felujitasi, karbantartasi, szillitasi feladatok tervezése,
bonyolitdsa

7.1. Az ingbsigok és ingatlanok vagyonkezelési és hasznositdsi jogat a Nagyatdad Véros
Onkorményzat vagyonénak hasznositasarol szolo 30/2008. (IX. 01.) sz616 rendelet alapjan az
intézmény igazgatdja gyakorolja. Intézmény az Snkorményzati vagyont magancélra igénybe
vevO szdmara koteles téritést eldirni a felhasznalas, igénybevétel alapjan felmeriilt kézvetlen
és kozvetett koltségek figyelembevételével, A koltségek, és a térités megéllapitasanak rendjét
belsé szabalyzatban kell rbgziteni, A dijtételek felillvizsgalatahoz Hivatal adatokat biztosit.

7.2. Az 6nalldan mikodd intézmény miikddtetése, a fel(jitasok és beruhazasok tervezése a
fenntartéval valé engedélyeztetés utan, a jovahagyott kdltségvetés keretein beliil az intézmény
igazgatdjanak joga. Az igazgatdé gondoskodik az intézmény iizemeltetésérdl, ezen belill a
meglévd vagyontdrgyak folyamatos, - eseti, illetve {itemterv szerinti — karbantartisardl, a



targyi eszkozfeltjitds feladatai kozil pedig az intézmény kételessége, hogy jelezze, mely
vagyontargy, milyen mértéki{l feldjitasra szorul,

73. Az Intézmény feladata a munkavédelmi, tizvédelmi, kérnyezetvédelmi feladatok
ellatdsa. Az energia fogyasztdsanak ellenérzése, kezelése a szolgdltatokkal és hatdsagokkal
valo kapcsolattartds az intézmény feladata azzal, hogy valamennyi ilyen irdnyn
tevékenységérdl az onkormdnyzatot negyedévente irdsban tajékoztatja.

A fogyasztaskdliség és a kiilonféle naturalis adatok nyilvantartésa, feldolgozésa, varosi szintli
energia nyilvéntartasba val6 felvezetése az snkormanyzat feladata.

7.4. A tevékenység elldtasdhoz szitkséges irodaszer, nyomtatvany, sokszorositdsi anyagok,
konyvek, folyodiratok, egyéb informacichordozok, szémitastechnikai eszkoz0k, anyagok
gazdasagos beszerzése, a folyamatos intézményi mitkddést biztosité kdzvetlen felhasznalasra,
illetve raktarra kertl$ készletek beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzések az intézmény
feladatat képezik.

8. Beszamolasi kitelezettség

8.1. Az Onkormdnyzat targynegyedévenként idékozi mérlegjelentés, idokozi kiltségvetési
jelentés készitésére kotelezett, Ezen jelentéseket a 368/2011. (XII. 31.) Korméanyrendeletben
meghatérozott idépontig kell a Magyar Allamkincstéar Regionalis Igazgatdsdgahoz
megkiildeni. A jelentéseket a Hivatal késziti el.

8.2. Az Onkorményzat targynegyedévenként beruhazasi-statisztikai jelentés készitésére
kdtelezett. Ezen jelentéseket a Hivatal késziti el és kiildi meg a KSH Tertileti Igazgatbsagahoz
a targynegyedévet kovetd honap 20. napjaig.

8.3. Az Onkormanyzat évkézi féléves és éves beszdmold készitésére kotelezett, a
koltségveldsi szerv intézményvezetdje kdteles az éves koltségvetési beszamoléhoz szlikséges
sajat szOveges indoklasat a Hivatalhoz az eldzetesen megjelslt idépontra megkilldeni. A
koltségvetési beszamold széveges indoklasdban kell a Hivatalnak azokat a tényezbket
ismertetni, melyek befolyasolték az ellatott alaptevékenységet, az eldiranyzatok tervezettél
eltérd felhasznildsat, azokat a rendkivili eseményeket, kérlilményeket, amelyek az
Intézmények pénziigyi-, vagyoni helyzetére hatassal voltak.

8.4, A konyvviteli mérleg adatainak megalapozdsat szolgdld leltdrozés clvégzését a CT
EcoSTAT szémviteli program leltar modulja segitségével Intézmény végzi, Intézmény kételes
a leltarozast el6késziteni, az eszkozoket leltari szdmmal elldtni, azok tényleges fellelhetSségét
elézetesen feltarni, a leltdrozas soran valamennyi targyat bemutatni.

8.5. A nyilvéntartdsi és selejtezési feladatok el8készitése és végrehajtasa a Hivatal vonatkozé
szabélyzata alapjén toriénik, ennek figyelembevételével a koltségvetési szerv elékésziti és a
Miszaki Iroda eldzetes tdjékoztatdsa mellett végrehajtia az esedékes selejtezéseket és
gondoskodik azok eléirasszer( bizonylatolasardl.



9. Informéciédramlas, informacidszolgaltatas

9.1. A jogszabalyokban elrendelt formaban gyakorisdggal és tartalommal a pénziligyi
informécidszolgéltatasi kotelezettség tovabbitasa, azt megeléz6en az adategyeztetés a Hivatal
feladata, azonban az Intézmény koteles azon dokumentumokat, illetve nyilvantartisokat
vezetni €s azokat rendelkezésre bocsétani, melyek lehetdvé teszik a Hivatal 4ltal kdzlendd
adatokat tartalmazo informaécid szolgaltatdsat.

9.2. A Hivatal és az Intézmény kozétti megdllapodds alapja a megfeleld, teljeskéril
informéaciéaramlas, melynek megvaldsitidsa mindkét koltségvetési szerv vezetbjének és
munkatarsainak kotelessége.

9.3. A hatékony informacidéaramlas elésegitése érdekében a Hivatal és az Intézmény kdzotti
kapcsolattartas lehet6ség szerint elektronikus forméaban vagy levél, telefon illetve fax Utjan
torténik. A Hivatal illet¢kes munkatdrsa negyedévenként megkiildi az Intézmény részére az
idékozi mérlegjelentést, és az id6kozi koltségvetési jelentést. Az Intézmény a nala telepitett
CT-EcoSTAT tigyviteli rendszer felhasznalasaval tajékozédik pénzforgalmardl.

A Hivatal koteles a koltségvetési szervek részére a szakmai beszamol6juk teljesitéséhez az
altala kezelt adatokat, informdciokat atadni.

10. Az intézményi belsé kontrollok kialakitisa

10.1. A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérol szold
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 3. § értelmében a koltségvetési szerv vezetdje felelds a
belsé kontrollrendszer keretében — a szervezet minden szintjén érvényesiilé — megfeleld

a) kontrollkérnyezet,

b) kockazatkezelési rendszer,

¢) kontrolltevékenységek,

d) informécios és kommunikécios rendszer, és

¢) nyomon kovetési rendszer (monitoring)
kialakitasaért, miikodtetéséért €s fejlesztéséért.

10.2. A belsé kontrollok kialakitdsa sordan az Intézmény vezetdje figyelembe veszi az
allamhdaztartasért felelds miniszter altal kozzétett, az allamhaztartast belsé kontroll
standardokra vonatkozé irdnyelvet. A belsé kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket,
eljardsokat és belsd szabdlyzatokat, melyek alapjan a koltségvetési szerv érvényesiti a
feladatai ellatdsara szolgald elGirAnyzatokkal, 1étszammal és a vagyonnal val6 szabalyszerd,
gazdasigos, hatékony és eredményes gazdalkodas kovetelményeit. A megfeleld
kontrollkérnyezet kialakitasa érdekében a koltségvetési szerv vezetbje a koltségvetési szerv
miikddésének folyamatira ¢és sajatossagaira tekintettel koteles elkésziteni és rendszeresen
aktualizalni a koliségvetési szerv ellendrzési nyomvonaldt, amely a koltségvetési szerv
gazdasagi és szakmai mikodési folyamatainak szdveges vagy tabldzatba foglalt, vagy
folyamatabrakkal szemléltetett leirdsa, és tartalmazza kiillondsen a feleldsségi és informacios
szinteket és kapcsolatokat, irdnyitdsi és ellenbrzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon
kivetését és utdlagos ellendrzését. Az intézményvezetd koteles olyan kontrollkdrnyezetet
kialakitani, melyben vildgos a szervezeti struktdra, egyértelmlick a feleldsségi, hatdskori
viszonyok ¢és feladatok, atlathaté a humaneréforras-kezelés.



103, Az intézményvezetd koteles a Hivatal kdzremikédésével a kockazati tényez8k
figyelembe vételével kockazatelemzést végezni és kockazatkezelési rendszert miikddtetni. A
kockézatelemzés sordn fel kell mérni és meg kell 4llapitani az éndlléan miikd6 koltségvetési
szerv szakmai és gazdasagi tevékenységében rejlé kockazatokat. A kockazatkezelés keretében
meg kell hatdrozni azon intézkedéseket és megtételiik modjat, melyek csokkentik, illetve
megsziintetik a kockdzatokat.

10.4. A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositani kell a
folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezet6i ellendrzést (FEUVE), Az énslléan miiksdd
intézmény belsé szabélyzataiban ennek érdekében a felel6sségi korsk meghatirozasdval
legalabb az alabbiakat szilkséges régziteni:

- engedélyezési és jovahagyasi eljarasok,

- a dokumentumokhoz és informdcidkhoz valé hozzaférés,
- fizikai kontrollok (hozzaférés az eszkozokhdz),

- beszdmolasi eljarasok.

A Pénziigyi Iroda elsdsorban munkafolyamatba épitett ellendrzést végez, ennek soran a
kotelezettségvallalas dokumentumait, illetve a benyujtott szamldkat ellendrzi,

10.5. Az intézményvezetd koteles olyan informacios rendszereket kialakitani és miikddtetni,
melyek biztositjdk, hogy a megfelelé informécidk a megfeleld id6ben eljussanak a
Polgarmesteri Hivatalhoz €s a Pénzligyi Iroddhoz. Az informdcids rendszerek keretében a
beszdmolasi rendszereket gy kell miksédtetni, hogy azok hatékonyak, megbizhatéak ¢s
pontosak legyenek, a beszdmolasi szintek, hataridék ¢s mddok vildgosan meg legyenek
hatarozva.

10.6. Az intézményvezetd kiteles a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé
ellendrzésérdl szold 370/2011. (X1I. 31.) Korm. rendelet alapjan olyan monitoring rendszert
mikddtetni, mely lehetévé teszi az intézménye tevékenységének, a célok megvalodsitasanak
nyomon kvetését,

10.7. A bels6 kontrollok tekintetében a megallapodast koté intézmények kiilon-kiilon rogzitik
a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét melyek az dnalidan miikodd és gazdalkods és
az Onalléan miikodo intézmény Szervezeti Mlikddési Szabalyzatanak mellékletét képezik. A
bels6 ellendrzési tevékenység megszervezése az intézményvezets kotelessége, a belsd
ellendrzés rendjét SzMSz- ben szabdlyozni sziikséges.

10.8. A felek kolcstndsen rogzitik, az Onalléan mikddé Intézményvezeté jogi felelossége
tudatdban tesz részletes nyilatkozatot a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1. szdmu
melléklet alapjan, hogy gondoskodott a bels6 kontroll rendszerek szabalyszerll, gazdasigos,
hatékony és eredményes milkddésérdl.

10.9. A kéltségvetési szervnél a Hivatal bels6 ellendre vizsgalja és értékeli a bels6 kontrollok
kiépitésének, miikodésének jogszabdlyoknak és szabélyzatoknak valé megfelelését, a
kontrollrendszer javitasa, és tovabbfejlesztése érdekében megéllapitdsokat, ajdnldsokat tesz,
elemzéseket €s értékeléseket készit. Az intézmény belsd ellendrzését az intézményvezetd és a
Pénziigyi Iroda altal elozetesen egyeztetett ellendrzési terv szerint a Hivatal belsé ellendre
latja el.



Zar6 rendelkezés:

A megallapodésban foglaltakat a felek tudomdsul vették, és kételesek ennek megfelelden
eljarni. A megéllapodas feliilvizsgalatara jogszabélyi s szervezeti vltozas esetén keriil sor.,

Nagyatiad, 2012, marcius 30,

Hatalybalépés:

A megallapodds 2012. 4prilis 1. napjan 1ép hatdlyba, a kordbban kotstt megéllapodas
egyidejlileg hatalyat veszti.
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