Egyiittmiikodési megallapodas

Amely l1étrejott egyrészt Nagyatdd Varos Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban Hivatal), mint
teljes jogkorrel rendelkezd és oOndlléan gazdalkodé intézmény, valamint a Nagyatadi
Regiondlis Szennyviztarsulds (tovabbiakban Téarsulds), mint teljes jogkorrel rendelkezo,
részben Ondlléan gazdilkod6 koltségvetési intézmények kozott az dllamhdztartasrol szolo és
tobbszor mdédositott 1992. évi XXXVIIIL. szdmu torvény végrehajtasdra kiadott 217/1998.
(XII1.30.) Korm.sz. rendelet és Nagyatdd Varos KépviselO-testiilete ..... szdmu hatarozata
alapjan, a kovetkezOk szerint:

10.

11.

Az egyiittmiikodés altalanos szempontjai

Az egyiittmiikodés nem csorbithatja a Tarsulds szakmai dontésjogi rendszerét, 6nallo jogi
személyiségét és felelosségét, valamint a részére jovahagyott gazdalkodasi jogkoroket.

Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a
Térsuldasndl nincsenek meg, koteles a Hivatal ellatni.

A Hivatal a Pénziigyi Iroda gazdaségi szervezete ttjan biztositja a szabalyszer(, térvényes
és ésszerll gazdalkodas feltételeit.

A 3. pontban foglaltakat a Hivatal elsdsorban az érvényesitési, ellenjegyzési jogkorének
gyakorldsan keresztiil és mds a gazdasagi folyamatokba beépitett belsdellendrzési
feladatainak ellatdsa soran biztositja.

A kotelezettség-vallaldsi és utalvdnyozdsi jogkort a Hivatal és a Tarsulds e
megéallapodasban szabdlyozottak szerint gyakorolhatjdk, a Hivatal éltal elkészitett bels
szabdlyzatban foglalt részlet szabalyok szerint.

A Hivatal a konyvviteli nyilvantartdson tdl koteles eldirdnyzat nyilvantartast vezetni,
kiemelt eldirdnyzati bont4sban.

A kotelezettség-vallaldsok nyilvantartdsa a Hivatal feladata, ehhez a Tarsulds legalabb
heti rendszerességgel koteles atadni kotelezettségvallaldsait. (szamldk, szerzédések,
megrendelések stb.)

A szdmviteli (fokonyvi) konyvelést a Hivatal vezeti és gondoskodik arrdl, hogy a
szamvitelben kell6en elkiiloniiljenek a Téarsulds gazdasigi eseményei egymastol.

A targyi eszkozokre, készletekre, személyi juttatisokra (1étszdm, bér, bérjellegli stb.)
vonatkoz6 nyilvantartdsokat a Hivatal vezeti.

A Térsulds a Hivatal irdnymutatdsa és az érvényes szamviteli-, leltdrozasi és selejtezési
szabdlyzat alapjan az abban meghatdrozott idépontban leltart készit €s javaslatot tesz
selejtezésre.

A leltarértékelés a Hivatal feladata, amely a nyilvantartdsok és a tényleges készletek
kozotti eltérésekrdl kimutatdst készit a Tarsulds szdmdra. Az eltérések kivizsgédldsa a
Térsulés vezetdinek feladata.
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A Térsulds altal teljesitett adatszolgdltatdsok valodisdgaért a sajat nyilvantartasi
rendszerénél a Tarsulds vezetdje, mig az egyéb pénziigyi informdicidk tekintetében a
Hivatal vezetdje a felelds.

A gazdasagi eseményekhez kapcsolddod, azok soran keletkezett bizonylatokat a Hivatal és
a Tarsulds kozott atadas-atvételi igazoldssal kell kézbesiteni, amelybdl megallapithato,
hogy a keletkezett iratot (bizonylatot) ki, mikor és kinek adta 4t iigyintézés végett.

A Térsulds a Nagyatadi Onkorményzat koltségvetési szamldjahoz kapcsolédé elkiilonitett
bankszamlaval rendelkezik. Valamennyi forgalmat, amely a Tarsulds koltségvetését
terheli, ezen a szamlan kell lebonyolitani.

A Tarsulds készpénzforgalmanak lebonyolitdsdra a Hivatal pénztirdban elkiilonitetten
kezelt hazipénztar szolgal.

A tarsulds vezetdje a hatdskorébe maradd pénziigyi-gazdasagi feladatok elldtisara felelds
személyt jelol ki.

A Hivatalra és a Tarsuldsra egységes szabdlyzatok vonatkoznak, melyek jovdhagydsa és
moédositdsa a Hivatal és a Tarsulds vezetdinek egyiittes dontésén alapul.

A Hivatal és a Tarsulas eldiranyzatok feletti rendeltetési jogosultsagai
A Tarsulés teljes jogkorrel rendelkezik valamennyi sajat eloiranyzata felett.

A szédmdra jOvdhagyott valamennyi eldirdnyzat felhaszndldsdnak sziikségességért
felelosséggel tartozik az elvarhat6 takarékossag betartdsa mellett.

A Hivatalnak a Tarsulds eldirdnyzat felhaszndldsi jogosultsdgaval kapcsolatban csak a
kotelezettség-vallaldsi szabalyzatban meghatdrozott ellenjegyzési joga van, a Tarsulds
elOiranyzataira 6ndll6an nem vallalhat kotelezettséget.

Az egyiittmiikodés teriiletei, feladatai a gazdalkodas soran
Az éves koltségvetés tervezése
A Hivatal

- A Tarsuléssal egyiittmikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését €s
szamitasokat végez a kovetkez0 évi eldiranyzatokra.

- Elokésziti a koltségvetési egyeztetd targyaldsra a Tarsulds koltségvetési tervezetét, a
hataskorében 1€vo informacidkat ehhez a Térsulds rendelkezésére bocsdtja.

- A Tarsulas vezetOje dltal felvdazolt szakmai feladatok pénziigylr igényeinek
megallapitasat, illetve feltételrendszerének a meghatdrozasat, koltségcsokkentd
intézkedések bevezetését kezdeményezi.

- A jegyz0 4ltal adott tervezési irdnyelvek és a Térsulds altal szolgdltatott informédcidk
alapjdn Osszeallitja a Tarsulds koltségvetésének részletes tervezetét.

- A koltségvetési rendelet megalkotdsdig folyamatosan egyeztet a Tarsuldssal a tervezés
kapcsan érkez0 utasitdsok végrehajtasarol.



2. A Hivatal a koltségvetési rendelet megalkotdsa utdn felfekteti az eldirdnyzat-
nyilvantartdst szakfeladatonként, rovat, tétel, altétel bontdsban, informdciét szolgéltat a
Tarsuldsnak.

3. A Hivatal megnyitja a f0konyvi és analitikus nyilvantartdsokat, megszervezi az analitikus
nyilvantartdsok év eleji Gjranyitdsat, vagy azok tovabbi folyamatos vezetését.

Az éves koltségvetési eloiranyzatok megvaltoztatasa

1. A Tarsulas az eldirdnyzat-felhaszndlasi és sajat hataskorli eldirdnyzat-mdédositasi
hataskorét Onalléan gyakorolja és err0l a Hivatalt folyamatosan tdjékoztatja. Az
eldiranyzat-felhaszndlds és az elGirdnyzat modositds kezdeményezésének moddja a
Tarsulds részérdl az alabbi:

- Sajat hatdskorében végrehajtott eldirdnyzat-ndvelés esetében a megemelt rovatot €s
tételt szakfeladatonként kozli a Hivatallal és egytttal megjeldli az emelés fedezetét is
(bevételi tobblet teljesitése, vagy bevétel eldirdsa).

- A kiemelt eldirdnyzatokndl a fedezet mellett a jogcimet megjeldli, figyelembe véve a
koltségvetési rendelet elbirdsait.

2. Az elOiranyzat-modositasat a Hivatal kezdeményezi mindazokban az esetekben, amikor a
Képviseld-testiilet dltal jovahagyott eldirdnyzatokat érinti a mddositas.

A Kkiadasok teljesitése, bevételek beszedése
1. A Kotelezettségvallalas rendje

A kotelezettség-vallalas a Tarsulds mindenkori vezetdje, vagy az dltala megbizott személy
utjan gyakorolhato, a Hivatal altal készitett szabélyzatban foglaltak szerint.

A kotelezettség-vallaldsoknak elGiranyzat felhasznalasi terven kell alapulnia.

- A Tarsulds az firasbeli kotelezettség-vallaldsokat ellenjegyzés végett megkiildi a
Hivatalnak a szakfeladat megjeloléssel, amely terhére majd a kifizetést teljesiteni kell.
Amennyiben a kotelezettség-véllaldsra a Hivatal szerint nincs fedezet, ,,nem
teljesithetd fedezethidny miatt” megjegyzéssel visszakiildi a Tarsuldsnak.

- Ha a kotelezettség-véllaldsnak van fedezete, akkor ellenjegyzi és felvezeti a Tarsulds
kotelezettség nyilvantartdsaba.

Az ellenjegyzés megtagaddsarol és teljesitésérdl a Hivatal 3 munkanapon beliil
nyilatkozik.

A teljesiilt kotelezettség-vallalasrol a Tarsulds szdmla megkiildése vagy utalvanyozas
utjan tajékoztatja a Hivatalt.

2. Az utalvanyozas rendje

- Utalvdnyozasra valamennyi sajit eldirdnyzata felett a Tarsulds vezetdje, vagy az dltala
felhatalmazott személy jogosult a Hivatal &ltal készitett szabdlyzatban foglaltak
szerint.

- A Térsulas folyamatosan gyakorolja utalvanyozasi jogkorét annak érdekében, hogy a
kifizetések hataridore megtorténhessenek.



Az utalvinyozds minden esetben utalvdnyrendelet felhasznaldsdval torténik. A
Térsulds altal utalvdnyozott szdmlat atadas-atvételi konyvvel kell a Hivatalhoz
eljuttatni. A készpénzes kifizetések esetében un. ,roviditett utalvdnyrendeletet” kell
hasznélni.

A szamliat a kotelezettség-nyilvantartdssal tortént Osszevetés utdn a Hivatal
ellenjegyzi, és egyuttal intézkedik a kifizetés irdnt.

At utalvanyozott, felszerelt szdmlét a Hivatal tarolja.

Az utalasok elektronikus uton torténnek, az utalas a Hivatal feladata.

ellenjegyzés rendje

A kotelezettség-villalas és utalvanyozds ellenjegyzésére a Hivatalban ellenjegyzésre
felhatalmazott személyek jogosultak.

Az ellenjegyzési jogkor gyakorldja a kotelezettség-villalas ellenjegyzése elott
meggy0zodik arr6l, hogy a sziikséges fedezet (amit a Tarsulds megjelolt)
rendelkezésre éll-e, €s nincs-e mds akadélya a kotelezettség-véllaldsnak.

Az ellenjegyzési jogkor gyakorlgja, amennyiben valamilyen szabdlytalansdgot
tapasztal, megtagadja az ellenjegyzést és ennek tényét, valamint indokat irdsban kozli
a Tarsulds vezetdjével.

Az utalvanyozas ellenjegyzése a kotelezettség-vallalds ellenjegyzésével azonos médon
torténik.

Ha az utalvdnyozas ellenjegyzOje szabdlytalansdgot tapasztal, vagy nincs a
kifizetésnek fedezete, megtagadja az ellenjegyzést, vagyis jelzi az utalvinyozonak,
hogy nem jegyzi ellen a kifizetést.

Ha az utalvdnyoz6 ezek utdn ifrasban utasit az ellenjegyzésre, az utalvinyt a kdvetkezd
zaradékkal kell ellatni: ,,Az ellenjegyzés utasitdsra tortént!”.

Ervényesités

Ervényesitést csak az ezzel irdsban megbizott, legaldbb kozépfoki iskolai végzettségii
és emellett mérlegképes konyvelOi, vagy ezzel egyenértékli pénziigyi-szdmviteli
képesitésti dolgozo6 végezhet.

A kiadas teljesitésének €s a bevétel beszedésének elrendelése eldtt ellendrizni kell
azok jogosultsdgat, Osszegszerliségét és azt, hogy az eldirt alaki kovetelményeket
betartottak-e.

Az érvényesitésnek tartalmazni kell a megéallapitott Osszeget és a konyvviteli
elszamoldésra utal6é fokonyvi szamlaszdmot.

Az érvényesités a teljesités szakmai igazoldsan alapul.

Szamviteli (fokonyvi és analitikus) és egyéb nyilvantartasok
vezetésének rendje

A fokonyvi konyvelést a Hivatal végzi.

A targyi eszkozok, és készletek analitikus nyilvantartdsat a Hivatal vezeti.

A Hivatal vezetOjének az irdnymutatdsa alapjdn a Tarsuldas kozremiikodik az év végi
leltarak elkészitésében.

A Térsulas elokésziti a selejtezéseket és a Hivatal segitségével gondoskodik annak
elOirasszerti végrehajtasarol.



A szigoru szamadast nyomtatvanyok nyilvantartsat a Tarsulds 6ndlloan vezeti.

A tuldrak, helyettesitések, dolgozdk tavollétével kapcsolatos nyilvantartasok vezetése a

Térsulds feladata. Err6l a MAK felé torténd adatszolgiltatist megelézéen legaldbb 3
nappal jelentést ad a Hivatal felé.

Az illetmény-elOlegnyilvantartdsok, elOirdnyzat nyilvantartds, 1étszam- €és bér
nyilvéantartds, kimend-bejovo szamlak és AFA nyilvantartdsa a Hivatal feladata.

A Térsulds havi jelentés addsara koteles a Hivatal felé étkezési hozzdjarulds, munkédba
jards koltségeinek megtéritése, sajat gépkocsi haszndlat, munkaruha juttatas
vonatkozdsaban.

A Kkészpénzkezelés rendje

A Tarsulds készpénzes ki-és befizetései a Hivatal pénztirdban, kiilon pénztéri
konyveléssel torténik.

A tervezett készpénzes kifizetésekrol a Tarsulds a Hivatal pénztarosét legalabb két nappal
eldbb koteles értesiteni, hogy gondoskodni tudjon a készpénz felvételérdl és a bizonylatok
rogzitésérol.

A pénztari kifizetésekre a Hivatal pénzkezelési szabalyzata érvényes.

Karbantartasi, feldjitasi, beruhazasi tevékenység tervezése,
lebonyolitasa

A Hivatal a Tarsulds éltal megadott adatok alapjén tervezi az éves karbantartasi, feldjitasi,
beruhdzasi eldirdnyzatokat.

A karbantartdshoz, javitdshoz sziikséges anyagokat a Tarsulds elGirdnyzatainak terhére
kell megvésdrolni.

Vagyongazdalkodas

A Tarsulds a rendelkezésére 4ll6 vagyon (ingatlan és ingdk) rendeltetésszerli
hasznalatirdl, megdrzésérdl koteles gondoskodni.

A vagyontirgyak eseti bérbeaddsara a Térsuldsban részt vevo telepiilések hozzdjaruldsa
sziikséges.

Ellenérzés

A Hivatal vezetdje a gazdalkodds folyamatara (tervezés, végrehajtds, beszamolds) és a
sajitossagaira tekintettel koteles kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a folyamatba épitett
eldzetes, utdlagos vezetdi ellendrzés (FEUVE)) rendszerét, errdl egységes szabdlyzatot
alkot.



2. A Tarsulas az egységes FEUVE szabdlyzat alapjan koteles kialakitani sajat szervezeti és
miikodési szabdlyzata részeként a szabdlytalansdgok kezelésének eljards rendjét és
kialakitani a Tarsulds ellen6rzési nyomvonalat.

3. A Hivatal és a Téarsulds vezetdje egyarant feleldsek a belsé ellendrzés megszervezéséért,
melynek megvaldsitasit a Rinyamenti Kistérség Tobbcéli Onkormanyzati Tarsuldsa tutjan
kotelesek biztositani.

Hatalybalépés

Jelen egyiittmiikodési megéllapodds 2008. julius 1-én 1€p hatdlyba, az abban foglaltakat ettdl
kezdve kell alkalmazni.

Nagyatad, 2008. jinius 30.

A Hivatal részér6l A Tarsulas részérol

Ormai Istvan Lassu Istvan

polgarmester alelnok
Zaradék:

Nagyatdd Varos KépviselO-testiilete a Nagyatddi Regiondlis Szennyviztarsuldssal kotendd
egyiittmiikodési megallapodast a ... /2008. (VI.29.) szamu hatdrozatdval jovahagyta.

Nagyatad, 2008. jinius 29.

Ormai Istvan Dr. Kovécs I1diké
polgarmester jegyzo



