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ELOTERJESZTES

Nagyatdd Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 2007. november 29-i iilésére

a polgarmesteri hivatal szakmai munkajarol

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Jelen elGterjesztésben igyekeztem atfogé képet adni a Polgdrmesteri Hivatal szakmai
munkdjarél, s Osszefoglalni a képviselO-testillet szdmdra, mindazt a szertedgazd
tevékenységet, amit a Hivatal feladatai korében elvégez.

A beszamol6 készitéséhez az egyes iroddk vezet6itdl kértem részanyagokat, melyben
részletesen bemutattdk az iroda 4ltal elvégzett feladatokat. A beszdmold egységessége
érdekében a részanyagok készitéséhez az alapvetd tartalmi kovetelményeket megfogalmaztam
szamukra.

A Polgéarmesteri Hivatal alapjdban véve végrehajt6 szerv, tevékenységének két nagy csoportja
az Onkormdanyzati és az dllamigazgatasi ligyek elvégzése.
A Polgéarmesteri Hivatal hatdskorében:

- Ellatja az Onkormdnyzati testiileti szervekhez (képviseld-testiilet, bizottsag)
kapcsol6dé adminisztracids feladatokat, elokésziti €s végrehajtja a testiileti szervek
onkorményzati dontéseit.

- Ellatja az onkormdanyzat szdmara hatdskort megallapit6 jogszabdlyok végrehajtasaként
az allamigazgatasi feladatokat, dontésre elOkésziti az dllamigazgatdsi tigyeket és
gondoskodik e dontések végrehajtdsanak megszervezésérol.

A Polgarmesteri Hivatal miikodésének jogszerliségéért és szakszerlis€géért a jegyzo felelds.
A jegyz0 alapvetd feladata, hogy a képviselO-testiilet és a polgarmester dltal meghatarozott
onkormdnyzati feladatok teljesitésén kiviil, megszervezze az allampolgdrok dllamigazgatdsi
tigyeinek szakszerl intézését.

A Hivatal belso szervezeti felépitése hosszu idészak 6ta nem valtozott. A jelenlegi irodai
tagozodds megfeleld keretet biztosit a feladatok elvégzésére, a szervezeti rendszer
atgondoldsa, és modositdsanak igénye nem meriilt fel. A munkavégzés hatékonysdga tovabb
novelheto a jelenlegi szervezeti struktirdban is, az irodak kozotti egyiittmikodés erdsitésével,
szervezésével.

A Hivatal feladatainak egy része a kiilonboz6 irodak osszehangolt munkajaval végezhetd el
eredményesen. A képviselO-testiilet gazdasagi programjanak tervezete, és a végrehajtasardl
évente készitett beszdmol6 a hivatal valamennyi egységének ad feladatot. Az idei évben a
koltségcsokkentd, hatékonysdg noveld feladatok keretében végzett int€ézményi integracidok
eldkészitése dsszehangolt munkat igényelt.

A pélyazatok elkészitése, a tdmogatdsok felhaszndldsdval, a beruhazdsok megvalositésa,
pénziigyi elszdmoldsa jOl szervezett, egylittmiikodo tevékenységgel lehet sikeres.



A véros, kozponti jellegébdl adéddan, a korzetkozponti jegyzoi feladatok mellett, a kistérségi
szolgaltatis-szervezési feladatokbdl is sok harul a Hivatalra.

A tobbcélu kistérségi tarsulds 4ltal véllalt és Nagyatdd varos dltal elvégzett feladatok
szervezésének biztositsa, adminisztricidjanak ellendrzése a hivatal feladata.

2006. év kiemelkedo feladata volt az orszaggytlési, onkorményzati, kisebbségi valasztasok
elOkészitése, szervezése, lebonyolitdsa, melyben a hivatali dolgozdk jelentOs része feladatot
kapott. Egy vélasztds elokészitése 3-4 havi intenziv munkdaval jar, majd azt kovetden is sok
feladatot kell még ellatni.

A valasztasokkal kapcsolatosan a legtobb feladat a hatésigi iroddra, azon belil is az
okmadanyiroddra harult. A vélasztasi névjegyzék készités €s a szavazds napjdig torténd vezetése
a népességnyilvantarto feladata.

A valasztasi informatika miikodtetésének kozpontja az okmadanyiroddban volt, de ezt a
tevékenységet az informatikus is figyelemmel kisérte.

A hivatal dolgozéi a vélasztdsi iroda tagjaiként lattdk el feladatukat, koztik a tiz
szavazOkorben a jegyzOkonyvvezetdi feladatokat.

A valasztdsok lebonyolitdsa, az alapos elOkészités, és a meglévO szakmai tapasztalatoknak
koszonhetden zokkendmentesen, torvényesen lebonyolddott.

A Hivatal széleskorii feladat és hatdskorei miatt a koztisztviseloknek munkdjuk végzéséhez
jelentds mennyiségli és folyamatosan véltozo tartalmu jogszabalyt kell ismerniiik.

A kozigazgatds dllandé véltozdson megy keresztiil, s mindig 4j feladat elé¢ A4llitja a
koztisztviseloket.

A hivatal tevékenységét biztosité személyi és targyi feltételek az alabbiak szerint alakultak.
Foglalkoztatottak

A Dbeszdmoldsi idészakban, a Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatottak 1étszdmat a
kovetkezd tabldzat mutatja be:

. 2006. januar 2007. janius 30.
Megnevezés (f6) (t6)

Koztisztviselok: 54 54
- jegyz0 1 1

- aljegyz0-irodavezetd 1 1

- irodavezeto 3 3

- ligyintézo: 49 49

° ebbdl: L. 8 29

foisk.végzettségli

° II. k6zépisk. 21 20
Ugykezeld 6 5
Mzt. hatdlya ald tartozo fiz.alk. 5 5
Vidrosi Kincstdr (kozalkalmazott) 5 4
Osszesen 70 68

A vizsgdlt idoszakban 2 {6 {ligyintézdi, 1 f6 iligykezeléi és 1 f6 kozalkalmazotti
létszamleépitésre keriilt sor. Ugyanakkor a képviselO-testiilet hatarozatdval a 1étszdm 2 fovel
boviilt az EU-s palyazatokkal kapcsolatosan megnovekedett feladatok elldtdsa érdekében.




A foglalkoztatottak végzettsége, képzettsége az eldirtaknak megfeleld, a feladatok jellegéhez
igazoddan 6ndlléan dolgozni tudd, korszerli szakmai ismeretekkel rendelkezd munkatédrsakat
alkalmazunk.

A foglalkoztatottak mintegy 78%- a nd, és legtobben — a foglalkoztatottak 42%-a — a 26-40
éves korosztalyhoz tartoznak.

12 10, a foglalkoztatottak 19%-a rendelkezik nyelvvizsgédval, valamennyien fiatal, diplomds
szakemberek.

A beszdmolasi idoszakban 6 0 tett eleget kozigazgatdsi alapvizsga, 2 f6 pedig kozigazgatasi
szakvizsga kotelezettségének, tovabba 2 £6 anyakonyvi szakvizsgat tett.

2006. évben 19 alkalommal 33 {0 vett részt szakmai jelleglh tovabbképzésen, ebbdl 4 {6 a
Magyar Kozigazgatasi Intézet dltal a ROP 3.1.1. ingyenes kozponti szervezésli képzésén. 2007.
I. félévében 8 alkalommal 15 f0 tovdbbképzését biztositottuk, ebbdl a ROP.3.1.1. keretén
beliil 6 f6 vett részt ingyenes képzésen.

2006. évben 3 {6 szerzett felséfoku iskolai végzettséget, 2007. évben pedig 1 f0 fejezte be
nem szakirdnyu felséfoku iskolai tanulményait. Jelenleg 4 6 vesz részt féiskolai képzésben.
A képzések, tovabbképzések hasznos ismereteket, késobb is jOl hasznalhatd, mas ligyintézo
szamadra is adtadhat6 szakmai anyagokat nyujtottak, segitették a munkavégzés szinvonaldnak
emelését.

Szamitastechnikai eszk6zok bemutatasa

A Polgarmesteri Hivatal jelenlegi miikodo szamitastechnikai eszkozallomanya:

* A 2003-ban lizingelt 60 db (COMPAQ Evo d310 Intel Celeron IV 1700 Mhz; 256MB
RAM; 40 GB HDD) szamitogépek koziil 59 db iizemel jelenleg is. Ezekhez a gépekhez
LG 177 CRT monitorok tartoznak, melyekbdl harom-négy havonta hibasodik meg egy-
egy darab. Javitdsuk nem minden esetben gazdasagos.

= 2 db szerver gép mitkddik Windows és Unix operécids rendszerrel.

= A 2004-ben az okmadnyiroddban lecserélt szamitogépekbdl (Pentium III; 733 Mhz;
128MB RAM; 10GB HDD) 3 db mikodik (1 db kincstar, 1 db miszak, 1db
Onkorményzati és Intézményiranyit6 Iroda).

= 4 db RICOH fénymdésold gép miikddik a hivatalban. Ebbdl 2 db képes nyomtatdsi és
szkennelési feladatok ellatdsdra. A szines fénymasoldsi feladatokat 1db A3 nagysagu
EPSON szkenner végzi.

* A nyomtatasi feladatokat 14 db HP lézernyomtat6 (melybdl egy szines) és 15 db EPSON
mdtrixnyomtaté latja el.

A megnovekedett és mindségi feladatok ellatdsa miatt (tervezOprogramok, grafikai
programok) 4-5 db asztali szamitogépre, valamint 2-3 db hordozhaté szamitogépre lenne
sziikség. A Windows alapu szerver kis kapacitdsa, életkora, és a megnovekedett feladatok
miatt cserére szorul. Az Unix szerver tobbszor meghibasodott, kicserélését sziikségesnek
latjuk. Az ad6 csoport részére egy nyomtatdsi, szkennelési és fénymadsoldsi feladatokkal bird
multifunkcids eszkoz beszerzésére lenne sziikség. A hivatalban a gyorsabb munkavégzés
miatt tovabbi 1ézernyomtatok és fénymdasoldgép beszerzése lenne indokolt.

A Polgarmesteri Hivatalban jelenleg a miikodo gépeken talalhato szoftverek:

A munkadllomasokon taldlhaté operdcidés rendszer Windows XP, a régebbi gépeken
Windows 98. A két szerveren Debian 4.0 Linux és Windows 2000 Server operacids rendszer
mikodik. A munkadllomasok mindegyikén taldlhaté szovegszerkesztd, tdblazatkezel® és
virusvédelmi program. A Linux szerver dokumentumok, programok taroldsat, a Windows
szerver a célprogramok adatbédzisanak kezelését végzi.



A Hivatalban miik6do célprogramok:

- DVD Jogtdr: magyarorszagi és unids jogszabdlyok gylijteménye (Complex Kiad6 Kft., 2
db licence)

- CD Jogszabdlytdr: magyarorszagi jogszabdlyok gylijteménye, 25 db licence

- Onkado: Adéiigyi rendszer (MAK dltal fejlesztett program)

- Winiktat: Ugyiratkezeld program. (Interface Kft.)

- IMI: Intézményi Huménpolitikai Munkaiigyi Informacids rendszer. (MAK dltal fejlesztett
program)

- WinSzoc: Szociélis timogatdsok rendszere. (Abacus Bt.)

- WinGyer: Gyermekvédelmi rendszer. (Abacus Bt.)

- Katawin: Vagyon és kataszteri nyilvantartds. (Promaker Kft.)

- Terka: Torvényességi Ellenorzési Rendszer Kiegészitd Alkalmazasa. (Kozigazgatasi
Hivatal)

- Tégla KETt6: Integralt épitéshatésagi rendszer. (PENCOM Kft., 3 db licence)

A kozeljovoben az ligyiratkezel6 program cseréjére lesz sziikség, mivel az elektronikus
kozigazgatds megvalositisa érdekében 2009. janudr 1-t61 csak mindsitett iktaté program
hasznalhat6. 2008. janudr 1-t0l vdrhaté a jelenlegi Onkado rendszer cseréje a Wonka
programra. Jelenleg tesztelés alatt 4ll, a megyében hdrom helyen, koztiik Nagyatddon.

Sziikséges lenne tovdbbi Microsoft Office licencek vésarldsara, mivel a mindegyik gépen
taldlhato Office 2003 magyar nyelvil irodai csomag sok esetben nem jol kezeli a Microsoft
Office éaltal 1étrehozott dokumentumokat.. A Miiszaki és Vagyongazdalkodasi Iroda munkéjat
nagyban segitené egy térinformatikai rendszer bevezetése.

Irodabutorok, berendezések:

A Hivatal iroddiban jellemzden régi, elhasznalddott butorzat taldlhaté. Az elmilt években
néhany irdasztal, szekrény beszerzésére keriilt sor, s par iroddban a padozat felujitasat
végezték el.

A Viroshaza belsd datalakitdsaval két raktarhelyiséget alakitottak ki. A tandcsterem
butorzatdnak cseréje és a hangosité rendszer, valamint az elektronikus kozgyiilési rendszer
kiépitése jelentOsen javitja a munkafeltételeket.

A Polgéarmesteri Hivatal miikodési feltételeinek biztositdsat szolgdltja a Varoshédza és a hozza
tartoz6 épiiletek jo karbantartasa.

A Viroshdza épiiletének flitéskorszerlsitése a takarékos miitkodés érdekében iddszerl feladat.
A munkafeltételek javitdsdhoz nagymértékben hozzdjarulna a déli fekvésli irodak
klimatizdldsa, mellyel megsziintethetd lenne az iroddkban, a nydri idészakban sokszor
elviselhetetlen hdség.

Az addcesoport elhelyezésére szolgdl6 iroddk a Baross G. u. 5. szamu épiiletben, valamint az
okmadnyiroda helyiségei szintén nagyon melegek a nyéari idoszakban, klimatizaldsuk indokolt
lenne.

A varosi honlap a Polgarmesteri Hivatal munkatdrsainak tobb hénapos munkajat kovetden,
2007. marcius végére uj alakot oltott, részleteiben dtalakult. A honlap grafikdja megujult,
dekorativabb lett. A szerkezeti atalakitds atlathatobbd tette a latogatok szdmdra a honlap
kezelését. A teljes frissités mellett tobb Uj funkcidval is gazdagodott a lap, nagy figyelmet
forditottunk példdul a Galéria feltdltésére. Tobb olyan meniipont taldlhaté a honlapon,
amelyek folyamatos frissitésével mind a lakossdg, mind az ide ldtogaté vendégek hasznos
informdciokhoz juthatnak, ilyenek példdul a Hirek, aktualitasok, és a Programok,
rendezvények  meniipontok, melyekben a pdalydzati lehetdségektdl kezdve, a



sportrendezvényeken at, a kidllitdsokig szdmos hasznos informdaciordl értesiilhet a honlapot
l4togato.

Feltoltésre keriiltek az Onkormdnyzattal és annak tevékenységével kapcsolatos anyagok is. A
Képviselo-testiilet tagjai, a testiilet ilések eldterjesztése és jegyzOkonyvei mellett az
onkorményzati rendeletek is elérhetok, ez utébbiak tobb szempont alapjan, egyénileg
rendezhetok.

Tobb meniipont alatt megtaldlhatok az adott témaban letdlthetd anyagok, nyomtatvanyok,
palyazati {irlapok is. Frissitésre és bOvitésre keriiltek az Onkormdnyzati intézményekrol
taldlhat6 adatok. A honlapon megtekintheti a latogatd a nagyatddi kultiraval, sporttal,
turizmussal kapcsolatos lehetOségeket is. Megujitasra keriilt a Forum és a Vendégkonyyv,
valamint a Galéria, amellyel képeken korbetekinthet az érdeklddé Nagyatddon. Az j
honlapot induldsa 6ta tobb ezren latogattdk, ez iddig mintegy 126.000 oldalletoltés tortént.

A képviselo-testiilet iilései

A képviselo-testiilet évente dltaldban 11 soros és kb. 8-10 soron kiviili és egy
kozmeghallgatasos iilést tart.

2006. évben alakul¢6 iilés is volt, valamint egy esetben a kistérséghez tartoz6 18 telepiilés
képviseld-testiiletel egyiittes iilést tartottak.

A soron kiviili iilések szdma évek 6ta magas, de szinte minden iilés siirgds dontés
meghozataldnak sziikségessége miatt keriil 0sszehivasra. A képviselo-testiilet soros iiléseken
altalaban 20-25 napirendet targyal, és 6-8 6rdn at, tandcskozik. Az tilések jegyzokonyvei nagy
terjedelmiiek, a jegyzOkonyvben a hozzaszolasokat részletesen leirjuk. A jegyzOkonyveket a
jegyz6k €s a polgarmesteren kiviil a jegyzOkonyv hitelesitok is aldirjdk. Mind emiatt
eléfordul, hogy a jegyzOkonyveket nem tudjuk 15 napos hatdridoben elkiildeni a
kozigazgatési hivatalnak, csak par napos késéssel.

A jegyzokonyvek elkészitéséhez is segitséget nyujt a tandcsterembe beszerelt intelligens
elektronikus kozgytilés és hangosit6 rendszer.

A képviselOd-testiileti iilések szdma a 2006. és a 2007. évben az alabbiak szerint alakult:

2006 2007. X. 25-ig
Soros ilés 10 9
Soron kiviili iilés 10 9
Osszesen 20 18

A testiileti munka jelentds részét tette ki a rendeletalkotds, melynek eldkészitésében a
Polgarmesteri Hivatal valamennyi iroddja folyamatosan részt vett.

2006 2007. X. 25-ig
Alap rendelet 8 5
Modosité rendelet 51 25
Osszesen 59 30

A testiileti iilések napirendjeinek szdma az elmult évek sordn folyamatosan boviilt, ez pedig a
hatarozatok szamanak alakuldsan is nyomon kovetheto.

2000 2005 2006 2007. X. 25-ig
280 365 367 353

Képviselo-testiilet altal hozott
hatarozatok szama




A képviselO-testiileti iilések elokészitését, a képviselO-testiileti iilés anyaganak Osszerakdasat,
csomagoldsit, az Onkormédnyzati és Intézményiroddhoz tartozé testiileti iigyintézok végzik.
Az iilést kovetden elkészitik a jegyzokonyv tervezetét, gondoskodnak a hatdrozat kivonatok,
érintettek részére torténd megkiildésérdl, a rendeletek kihirdetésérdl, egységes szerkezetbe
foglalasanak el0készitésérol.

A képviselO-testiilet dltal targyalandd eldterjesztések elOkészitésében a hivatal valamennyi
iroddja kozremiikodik.

A Nagyatadi Cigany Kisebbségi Onkormanyzat is megtartotta 2006 évben az el6irt szamu
testiileti iilést, és a kozmeghallgatdasos testiileti iilését. Az iiléseik jegyzOkonyveinek
elkészitéséhez segitséget nyujtok, és iiléseiken részt veszek. A kisebbségi dnkormdanyzattal
kotott megallapodds értelmében ellatjuk szamukra a szamviteli €s adminisztracids feladatokat.

A Dél-Dunantili Regiondlis Kozigazgatasi Hivatal torvényességi feliilvizsgalati
jogkorében eljarva 2006-2007. évben 13 torvényességi észrevételt tett.

Koziiliik 5 esetben a hidnyossdgokat, a komplex feliilvizsgélat sordn allapitottdk meg. Ezek
hosszabb ideje fenndllo, rendeletekben talalhat6 pontatlansagok, mulasztasok voltak.

Négy torvényességi észrevételt tettek az alakuld iilésen felmeriilt hidnyossdgok, mitkodésbeli
torvénysértések miatt.

A kozigazgatasi hivatal témavizsgdlat keretében megvizsgalta a telepiilések koltségvetési
rendeleteit, a szervezeti €s mikodési szabdlyzatokat, s a felmeriilt hibékat,
jogszabalysértéseket, pontatlansdgokat torvényességi észrevételbe foglalta. A kozigazgatasi
hivatal javaslatainak megfeleloen a rendeletek médositasat elokészitettiik.

A kozigazgatasi Hivatal altal tett torvényességi észrevételek 2006. és 2007. évi alakuldsat az
alébbi Osszefoglal6 tablazat részletezi:

2006. Hata}rozat Torvényességi észrevétel témaja
szama
Nagyatdd Varos Onkorményzata tulajdonaban 4116
1 313/2006. lakasok elidegenitésérol €s azok feltételeirdl sz616
’ (XI. 30.) 31/1997. (XI. 26.) rendeletben szabalyozott
elOvasarlasi jog
33212006 Az Onkorményzat és Szervei Szervezeti és
2. ' Miikodési Szabalyzatarol szol6 9/2003. (IV. 27.)
(XII. 14.)
rendelet
3 337/2006. A kozoktatasi intézmények adatszolgaltatasaval
) (XII. 14.) kapcsolatos rendeletalkotdsi mulasztas




2007. Hatz}rozat Torvényességi észrevétel témaja
szama
A kozteriilet haszndlatrol, a kozteriilet haszndlati dij
megallapitdsarol, az alkalmi arusitds rendjérol,
18/2007. . N c (s
1. (1. 25) valamint az iizemképtelen gépjarmiivek
T kozteriileten torténd taroldsanak tilalmérdl szolé
22/1995. (VII. 17.) rendelet
) 19/2007. Mulasztasban megnyilvanul6 torvénysértés a
] (1.25.) polgarmesteri dontések fel nem terjesztése miatt
Alapfoku kozoktatdsi feladatok ellatdsara
20/2007. N PP c o
3. intézményfenntarto tarsulds keretében kotott
(1. 25.) . .
megallapodas
264/2006. (X. 12.) szamu hatarozat (Ormai Istvan
21/2007. . (L s
4. polgarmester részére az el6z0 ciklusban keletkezett
(1. 25.) P . s
szabadsdg pénzbeli megvaltisa)
5. 22/2007. (I.' 25.) Miikodésbeli torvénysértés (Alakulo iilés)
1. pontja
6. | 222007 (- 25) 1\ rksdésbeli torvénysériés (Alakulé lés)
2. pontja
7 53/2007. Miukodésbeli torvénysértés (Alakul iilés,
) (II. 15.) interpellaciok, kérdések, napirend el nem fogaddsa)
3 146/2007. Maganszemélyek kommundlis ad6jardl szolé
' (IV.26.) 45/2001. (XII. 15.) rendelet
9 213/2007. Nagyatad Varos Onkormdnyzata 2007. évi
' (VL. 28.) koltségvetésérol sz616 5/2007. (I1. 16.) rendelet
264/2007 Az Onkormdnyzat és Szervei Szervezeti és
10. X Miikodési Szabalyzatardl sz616 10/2007. (II1. 30.)
(VIIL. 30.)
rendelet

Onkorményzati és Intézményiranyité Iroda

Az irodavezetovel egyiitt 8 f0 végzi az iroda feladatait.

Az iroda feladatkorébe tartozik a képviselO-testiileti €s bizottsagi iilések eldkészitése és
jegyzokonyveinek elkészitése, a hatdrozatok, rendeletek nyilvantartdsa. A Polgarmesteri
Hivatal személyzeti feladatainak elvégzése az intézményirdnyitds teriiletén az oktatési,
kulturdlis és az egészségiigyl intézmények szakmai munkdjdnak segitése, a fenntart6i és a
jegyz6i feladatok elvégzése.

Az iroda végzi az Oktatasi, Kulturdlis és Sport Bizottsdg iiléseinek elOkészitését,
jegyzokonyveinek elkészitését, szervezi dontéseinek végrehajtasat.

Kozoktatasi feladatok

A nevelés €s az oktatds szervezésével, iranyitasdval kapcsolatos feladatokat a kozoktatasrol
szO0l6 1993. évi LXXIX. torvényben és a kapcsolédd jogszabdlyokban meghatdrozottak
szerint, valamint Nagyatdd Varos Onkormanyzata Mindségirdnyitdsi Programjaban
megfogalmazottaknak megfeleléen végeztiik. Az iroda munkatédrsa el6készitette a fenntartoi
onkorményzat hatdskorébe tartozo rendelet-tervezeteket. A halmozottan hatranyos helyzetl
tanuldk szdmdnak megdllapitdsa, valamint az iskolai korzethatdrok kialakitdsa miatt valt
sziikségessé, a kotelezd felvételt biztositdo dvodai és iskolai korzethatdrok megallapitasdaval
kapcsolatos rendelet megalkotdsa.



A fenntartd jogszabdlyi kotelezettségének eleget téve fogadta el a kozoktatdsi intézmények
adatszolgaltatasi rendjérol szolo rendeletet, amely hatékony, atlaithaté és egységes
kozoktatdsi adatszolgdltatdsi rendszer miikodését teszi lehetové. A rendelet szerinti
adatszolgaltatds meglétét az iroda munkatdrsa folyamatosan figyelemmel kiséri, s az
intézményekkel betartatja.

Folyamatosan vizsgaljuk ¢és elemezzik a taniigy-igazgatasi dokumentumokat
(munkatervek, tantargyfelosztasok, feladat-ellatasi tervek), s az ellendrzések eredményeként
az esetleges hidnyossdgok poétlasra keriilnek. Elkészitettiik a gyermek- €s tanuldbalesetek
2007. évi preventiv tervét, melynek elfogadasaval a fenntarté segiti és ellenérzi a nevelési-
oktatdsi intézményekben a tanuld - és gyermekbalesetek megelozésére iranyuld
tevékenységeket.

2007. évben jelentds feladat volt, a nevelési-oktatasi intézmények integraciéjanak
el6készitése, s a fenntarté dontésének végrehajtdsa. A Nagyatddi Ovoda, Altalinos és
Alapfokd  Miivészetoktatdsi Iskola, Pedagdgiai Szakszolgélat integralt intézmény
létrehozdsahoz sziikkséges adminisztracios feladatokat (az intézmény alapité okirat
tervezetének elkészitése, az intézmények megsziintetd okirata tervezetének elkészitése,
tarsuldsi megéllapodds modositdsa, az intézmény torzskonyvi nyilvantartdsba torténd
bejegyeztetése, OM azonositd kérelme) hataridore elvégeztiik.

A kozoktatasi intézményfenntarté tarsulas tarsult telepiilési Onkormdnyzatai szdmara
folyamatosan megkiildésre keriiltek Nagyatdd Varos Onkorményzata Képvisel6-testiiletének a
kozosen fenntartott intézménnyel kapcsolatosan elfogadott dontései, s egyben a telepiilések
tdjékoztatast kaptak a tervezett intézkedésekrOl, s az atszervezéshez sziikséges dontéseik
elokészitéséhez segitségek nyujtottunk.

Az iskolai osztdlyokban néhany évfolyamon egy-két fovel magasabb az osztalylétszdm a
megengedettnél. A maximalis csoport/osztily 1étszamtol valé eltérés engedélyezése
érdekében az Oktatdsi Hivataloz kérelmet nyujtottunk be.

Az iroda munkatdrsai jelentOs szervezési feladatot végeztek annak érdekében, hogy a Varosi
Zeneiskola és az Arpad Fejedelem Altaldnos Iskola az intézmények nevelési és oktatasi
tevékenységének szakmai mindsitési eljarasarol sz6l6 rendeletben firtak szerint
megfeleljenek az elOmindsitési eljardshoz sziikséges személyi, targyi feltételeknek. A
Zeneiskola eldmindsitésen valé megfeleléséhez intézkedési terv elkészitésére és a hidnyzo
szakemberek felvételére volt sziikkség. A mindsitési eljards masodik forduldjdra a Mindsitd
Testiilet dltal kért szakmai anyag 0sszedllitdsra kerdiilt.

A tanév rendjérdl szol6 rendeletben foglaltak alapjan, figyelembe véve az Oktatdsi Hivatal
eloirdsait is, évente kozremiikodiink az irasbeli érettségi vizsgak lebonyolitasaban, melynek
sordn szervezzilk az irisbeli érettségi tételek atvételét, ellenOrzését, Orzését, s a nagyatadi
sz€khelyli kozépfoku oktatasi intézményeknek a meghatarozott hatdridoben torténd ataddsat.
Szervezzik a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondij rendszer
pélyazati eljardsat, a kozpontilag kiadott és a képvisel6-testiilet 4ltal elfogadott ,,Altaldnos
Szerz0dési Feltételek” alapjdn, az abban meghatarozott tartalmi nyomtatvinyok
alkalmazaséval.

A népesség-nyilvantarté adatai alapjan elkészitettiik a tankoteles tanulék nyilvantartasat, s
kialakitottuk a naprakész nyilvantartds rendszerét. Ennek érdekében megkerestiik az érintett
kozépiskoldkat, s visszajelzést kértiink az ott tanuld nagyatadi gyermekekrol.

A nevelési-oktatdsi intézmények tanuldival, azok sziileivel, az ott dolgozé pedagdgusokkal és
a technikai személyzettel folyamatos kapcsolattartisra toreksziink, az intézményben
rendszeresen tdjékozédunk a szakmai munkavégzésrol.



Kozmiivelodési feladatok

Folyamatosan figyelemmel kisérjiik a Miivelodési Haz, a hozzakapcsolt egységek, valamint
a Varosi Konyvtar szakmai munkajat, dokumentumainak torvényességét. Kozremiikodtiink
a Mivelédési Haz és a Varosi Konyvtar intézményi integraciéjanak elokészitésében. Az
intézmények kozalkalmazotti kozosségével egyeztettiink a tervezett valtoztatdsokrdl, s
megkértilk az ehhez sziikséges minisztériumi &lldsfoglaldst. A hivatal munkatdrsai részt
vesznek a hagyomdnyos és az alkalmi vérosi rendezvények, tinnepségek elokészitésében,
lebonyolitasdban.

Az Eurépa Kulturalis Fovarosa Pécs 2010. projekthez kapcsoldédva, elkészitettiik a Pécs
partnervarosaként benyujtott palydzatot a 2008-2010. kozotti idOszak vérosi kulturdlis
programjainak finanszirozasara.

Kulturdlis €s turisztikai jellegli, orszagos és regiondlis kiadvanyokban torténd megjelenéshez
Nagyatddot bemutaté irdsos €s képanyagot allitottunk 0ssze. Varosunk és térsége természeti,
épitészeti, kulturdlis és turisztikai értékeit bemutaté képes konyv megjelentetéséhez,
finanszirozasi palydzatot készitettiink eld.

A Latogatokozpontba tervezett Bels6-Somogy €és a Drava-mente €ldvilagat bemutatd
allando¢ kidllitds tématerve elkészitésének elokésziileteiben kozremiikodtiink.

A beszamoldsi 1dOszakban 6t uj kotettel gazdagozott a ,,Multidézd” helytorténeti sorozat,
melynek megjelentetését az iroda munkatérsa szervezte.

Egészségiigyi feladatok

A Koérhaz-Rendeléintézet miikodtetésbe és vagyonkezelésbe adasaval kapcsolatos eljaras
elOkészitését végezték az iroda dolgozdi és folyamatosan részt vesznek az ezzel Osszefliggd
feladatok ellatdsaban.

A képviselo-testiilet dontése alapjan megvizsgdltuk a védéndi korzetek atszervezésének
lehetdségeit, melynek kovetkeztében egy korzet megsziintetésére keriilt sor, s ennek
megfelelden elOkészitettiik a képviselO-testiilet szdmdra a rendelet mddositds tervezetét, s
szerveztiik a dontés végrehajtisat.

Biztositottuk a 2007. februdr 15. napjaval bevezetésre keriild vizitdij rendszerének feltételeit
a kozponti orvosi iigyeleti szolgalatban.

A hivatal munkatdrsa folyamatosan figyelemmel kiséri a kozponti orvosi iigyelet
tevékenységének feltételeit, s amennyiben sziikséges, szervezi a felmeriild problémak,
nehézségek kikiiszobolését.

Kozbeszerzéssel kapcsolatos feladatok

Az irodavezetd végzi a kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogi és adminisztracids feladatokat. A
kozbeszerzési terv 0sszedllitdsdhoz begyiijti a sziikséges informdacidt. Elokésziti a képviseld-
testiilet és a polgdrmester kozbeszerzéssel kapcsolatos dontéseit. Osszedllitja az ajanlati
dokumentécidkat, elkésziti az ajanlati felhivdsokat, gondoskodik a megjelenitésérél a
Kozbeszerzési Ertesitdben. Figyelemmel kiséri az eljarasi hatiridéket. Lebonyolitja az
ajanlatok felbontdsat, el6késziti az ajinlatok elbirdlasat. Elkésziti a szerzddéseket, és az
eljarasokhoz kapcsolodd jegyzOkonyveket. Munkdja sordn folyamatosan segiti a
Biralobizottsag munkajat.

A kozbeszerzésekrodl sz6l6 2003. évi CXXIX. torvény eldirdsai alapjan 2004. oktéber 1-jétdl
mikodik a helyi Kozbeszerzési Biralobizottsag, harom allandé taggal és az egyes eljardsok
targydhoz kapcsoldddan a polgarmester altal kijelolt kiilso szakérto tagokkal.

A Bizottsag a torvényben és a Kozbeszerzési Szabalyzatban foglaltak alapjan végzi munk4jat,
melyrél a targyévet kovetden rendszeresen beszamol a Képviseld-testiiletnek. Munkdjuk
rendkiviil Osszetett €s felelOsségteljes, a tagok a bizottsagi tevékenységet napi feladataik



mellett 1atjak el. Elmondhatd, hogy az elmult évek kdzbeszerzéseinek lebonyolitasa sikeres és
hatékony volt.

Személyzeti feladatok

Jelent6s idoéraforditast és szakértelmet igényel a képviselo-testiilet, a polgarmester €s a jegyz0
munkaltatéi jogkorében tartozé6 dontések elokészitése. A koztisztviselok, és a
kozalkalmazottak jogdalldsarol szolo torvények eldirdsai alapjan sziikséges személyzeti
feladatok ellatasa (képzések, tovabbképzések, atsorolasok, nyilvéantartdsok,
adatszolgdltatdsok), a személyi allomany valtozdsa kovetkeztében jelentkezd palyaztatasi,

alkalmazasi, elszamolds miiveletek elvégzése.

Hatosagi és Ugyfélszolgalati Iroda

Az irodan az aljegyz0 — irodavezetovel egyiitt, 20 munkatars dolgozik.
Az iroda végzi az Egészségiigyi és Szocidlis Bizottsdg iiléseinek elOkészitését,
jegyzokonyveinek elkészitését, szervezi dontéseinek végrehajtasat.

Ugyiratforgalomra vonatkozoé adatok

(‘arészletes adatokat a melléklet tartalmazza.) )

Az ligyiratkezelés szervezetileg hivatalunkban a Hatdésdgi és Ugyfélszolgalati Iroddhoz
tartozik.

Az ligyiratkezelés helyi szabalyozasat — amelynek melléklete az irattari terv - 1998-ban
végeztiik el, ezt kovetden tobb alkalommal is médositasra keriilt. 2007-ben 4j tigyiratkezelési
szabdlyzat, €s irattari terv keriilt kiadasra, amelyet a Somogy Megyei Levéltar és a Dél-
dunantdli Regiondlis Kozigazgatasi Hivatal jovahagyott.

Az ligyiratkezelés feliigyeletét a jegyzd a Hatdsdgi és Ugyfélszolgdlati Iroda vezetdijére
ruhdzta at, a tevékenység rendszeres ellenorzése megtorténik. Az iktatds hivatalunkban 1989.
Ota szamitogépen torténik. Az iktatdé program — bizonyos idObeli késé€ssel — koveti a
jogszabdly-valtozdsokat. A program kiilonbozd listdk készitését lehetdvé teszi, amely nagy
segitséget nyujt a vezetdi munkdhoz, és statisztikdk készitéséhez. A hataridOs iratokat kiilon
kezeljiik hataridds szekrényben. Munkakor dtadds esetén az iratok hivatalos atadéds-atvétele
megtorténik. Az iligyiratok nyomon kovetésére iigyintéz6i munkafiizeket vezetiink. Az
operativ és archiv irattdr rendjét, kialakitott rendszerét jonak {itéljiik, az iratok barmikor
visszakereshetoek. Az irattdrakban tarolt iratok védelme megoldott, a kiilonds védelmet
igényld iratok kezelését és védelmét is megfeleléen biztositjuk. Az iratok selejtezését
folyamatosan végezziik.

Az tigykezelés targyi feltételei biztositottak, azonban kedvezdbbek lennének a feltételek, ha a
Levéltarnak az iratokat folyamatosan 4t tudnank adni.

Az évi tobb mint 15000 iigy iratainak kezelését két tigykezeld végzi. A dolgozok talterheltek,
munkdjukat csak tdlmunka végzésével képesek ellatni. Az ligyiratkezelok szakmailag
felkésziiltek, munkdjukat a nagy leterheltség ellenére pontosan, szakszerlien latjak el.

Az iratforgalomrol készitett statisztikai adatokbol l4thatd, hogy a Polgarmesteri Hivatalban a
szinte véltozatlan 1étszdm mellett, az ligyek szdma évrél-évre nétt. A legnagyobb feladat
novekedés a beliigyi igazgatds és a gyamiigy teriiletén tortént, s mindekézben a Hatdsdgi és
Ugyfélszolgalati Iroda Iétszdma csokkent.
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Okmanyiroda iigyiratforgalma

tigytipusonként: 2006 2007
a.) Személyi igazolvany: 2968 2412
b.) Parkoldsi igazolvany: 77 39
c.) Utlevél: 698 560
d.) Lakcimigazolvény:

- kiadott lakcimigazolvany: 4399 3731

- érvénytelenitett igazolvany: 2561 2385

- selejtezett igazolvéany: 1899 1875
e.) Vallalkozoi igazolvany: 451 262
f.) Jarmiivezetésre jogosité okményok:

- vezetOi engedély: 3644 3404

- ideiglenes vezetdi engedély: 48 122

- nemzetkodzi vezetoi engedély: 5 5
g.) Gépjarmii igazgatds Osszesen: 11749 12150
h.) Adatvaltozasi bizonylatok feldolgozasa: 4338 3609
i.) Ugyfélkapu regisztracio: 986 116

A forgalmi adatokbdl megallapithatd, hogy az okmadnyiroda leterheltsége jelentds, de
létszamfejlesztés évek Ota nem volt.

Az okmanyiroddban — a lakcimigazolvanyok cseréje, vallalkoz6i igazolvdnyok kiaddsa
kivételével — valamennyi ligytipus orszdgos illetékességli. Az allampolgirok az orszag
barmely teriiletérdl — de jellemzéen a megye tdvolabbi telepiilésérdl — érkezve intézhetik
tugyeiket, mely az ilgyfélforgalom kiszamithatatlansdgot, s ez é&ltal munkatorlodést
eredményez. Az okmdnyirodai feladatokat 5 tigyintéz6 latja el, valamennyi rendelkezik
okmanyiigyintézoi képesitéssel. Jelenleg egy fO végzi Budapesten az okmdényiigyintézoi
tanfolyamot, s okmanyligyintézdi képesitést fog szerezni.

A lakcimigazolvanyok kiaddsi idejének csokkentése érdekében kértiik a Kozigazgatdsi és
Elektronikus Kozponti Hivataltél 1 db okmdnyirodai munkadllomds (népességnyilvantartasi
tigyintézOhoz) telepitését. A Kozponti Hivatal Elnokétdl azt a tdjékoztatast kaptuk, hogy
okmdnyirodai eszkozoket csak abban az esetben tudjdk biztositani, ha az Onkormdanyzat
vallalja az igényelt eszkoz bérleti €s lizemelési dijanak finanszirozdsat. A bérleti dij havonta
az AFA-val egyiitt kb. 25.000 Ft lenne.

Az okmadnyirodai iigyintézést az iigyintézOk leterheltségén kiviil neheziti a kis alapteriiletli
irodahelyiségek és a sziikos iigyfélvard. A nyari idészakban, a nagy hdség és az okmanyirodai
eszkozok 4ltal termelt hOmennyiség (pl. az okményok készitésekor a siitd 135-150 fok kozott
dolgozik) is neheziti az {ligyintézOk munk4djat, emiatt feltétleniil sziikséges lenne az
okmadnyiroda 1égkondiciondlasa.

Szabalysértési iigyek

a.) Ugyek szdma: 99 134
b.) Megsziintetések szama: 45 39

- szabdlysértés hidnya miatt: 2 6

- bizonyiték hidnya miatt: 41 31

- egyéb ok miatt: 2 2
c.) Attétel: 11 17
d.) Figyelmeztetés: 14 13
e.) Pénzbirsigot kiszabo hatarozat: 38 41
f.) Kiszabott pénzbirsag 6sszege: 470.000 450.000
g.) Kifogdsok szdma: 1 1
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A szabalysértésekrol szol6 torvény valtozdsa miatt —a vétség elkovetési értékhatir ndvekedése
miatt — megndtt a szabdlysértési iigyek szdma. 2006 és 2007-ben is a legtobb feljelentés
tulajdon elleni szabdlysértések miatt tortént. Nagyon sok (évente kb.50 %-ot is eléri) a
renddrség altal ismeretlen elkovetd ellen tett feljelentések szama. Magas még a kozoktatasi
torvényben meghatdrozott kotelezettségek megszegése, valamint csendhdboritdsi tigyekben
tett feljelentések szdma. A kiszabott birsagatlag 2006-ban 12.368 Ft volt, mig 2007-ben kb.
13.000 Ft. Az elmilt iddészakban tobbszor el6fordult, hogy becsiiletsértés, csendhaboritdsi
szabdlysértési iigyekben kijelolt hatosagként Barcson é€s Csurgodn is el kellett jarnunk.

Birtokvédelmi iigyek
a.) Ugyek szdma: 2 2
b.) Hatarozatok szama: 2 2
- elutasito 1 -
- kérelemnek helyt adé 1 2

Birtokvédelem teriiletén alacsony az iligyek szdma. Még a birtokhdboritds miatti kérelem
benyujtasa elott igyeksziink az ligyfeleket a helyszinen 0sszebékiteni, amely a legtobb esetben
sikerrel jar.

Hagyaték
- hagyatéki iigyek szdma 162 130
Miikodési engedélyezési iigyek
a.) Kiadott miikodési engedélyek szama 57 36
b.) Megszlint miikodési engedélyek szdma 56 39
c¢.) Mdédositott miikodési engedélyek szama 3 8

A Fogyasztovédelmi Feliigyeldség felkérésére kozos ellendrzéseken vettiink részt kiilonbozo
kiskereskedelmi és vendéglatd egységekben. Ezek jelentOs része szabalysértési eljarassal
végzddott. Sajat haldzati ellendrzéseink elsdsorban megel6zd jellegliek, ennek sordn az
tizletekben tapasztalt hidnyossdgok megsziintetésére hivjuk fel a kereskedOk figyelmét.
(pl. kotelezd tdjékoztatdsokkal, kirakati drfeltiintetésekkel, cégfeliratokkal kapcsolatos
hidnyossagok.)

Egyre nehezebben kezelhetdek azok az évrdl-évre ismétlddden jelentkezd lakossédgi panaszok,
amelyek egyes vendégliatohelyek milkodésével (zeneszolgiltatds, €jszakai nyitva tartds)
kapcsolatosan érkeznek.

Ez évben valtozott az iizletek mitkodését szabdlyozo rendelet. A modositds a hatosagi eljaras
minden fazisdban jelentds tobblet feladattal jar.

Telepengedélyezési iigyek

Kiadott telepengedélyek szama: 6 4
Anyakonyvi iigyek

a.) sziiletések szama: 387 327

b.) hazassagkotések szdma: 44 25

c.) halélesetek szama: 465 377

d.) kiadott anyakonyvi kivonatok szdma: 1810 1522

e.) allampolgérsagi tigyek szdma: 9 2
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Az anyakonyvezéssel kapcsolatos feladatokat két iigyintéz6 latja el. A konkrét anyakonyvi
feladatokon til hozzdjuk tartozik a csaladi események megrendezése, valamint az iigyfélkapu
regisztracio.

2006. marcius 1-t6l bevezetésre keriilt az dj, magasabb biztonsdgi kovetelményeknek
megfeleld anyakonyvi okmanyok kezelésére alkalmas Szolgéltaté Alrendszer.

Szocialis €s egészségiigyi feladatok
Ugyiratforgalom {igytipusonként:

a.) Sulyos mozgaskorlatozottak kozlekedési kedv. 209 189
b.) Rehabilitacids tigyek: 47 49
c.) Egészségiigyi szolgdltatatdsra valo jogosultsag megdll. - 16
d.) Jarulékfizetés alapjdnak igazolésa: - 22
e.) Apolasi dij: 23 25
f.) Lakasfenntartdsi tdimogatas:

- normativ: 156 149

- méltanyossagi: 47 21
g.) Temetési segély: 33 32
h.) Koztemetés: 4 4
1.) Szocialis kolcson: 11 6
j.) Adéssagkezelés: 7 -
k.) Helyi autébuszkozl.tam: 562 412
1.) Hulladékszallitasi dij timogatas 835 -
m.) Atmeneti szocidlis segély 298 240
n.) Rendszeres szocidlis segély:

- megallapitott 1008 480

- megsziintetett 931 482

A szocidlis és egészségiigyi feladatokat 2 ligyintézd latja el. Ezen kiviil a kdzgydgyellatasi
feladatokat a kereskedelmi iigyintéz6 végzi. A jegyzoi hataskorbe tartoz6 gyermekvédelmi és
gyamiigyi feladatokat ellaté iigyintézé feladata kornyezettanulmdnyok készitése is. A
szocidlis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrdl szolo 1993. évi III. torvény (tovabbiakban:
Sztv.) gyakori, és egyes esetekben nehezen kovethetd véaltozdsai is nagy munkaterhet rénak az
tgyintézOkre. A Sztv. jelenlegi, janudr 1-én hatdlyba 1ép0 moddositdsai tjabb hataskoroket
telepitenek a jegyzOhoz (pl. a szocidlis személyes gondoskodds — étkeztetés, hazi
segitségnyujtds, iddsotthoni elldtds, stb. — igénybevételét megeldzden a jegyzd az elldtdst
igényld, valamint csalddja havi jovedelmét megvizsgalja, és errdl igazolast allit ki), amely a
munkaterhet tovdbb noveli.

Az aktiv kord nem foglalkoztatottak rendszeres szocidlis segélyének feliilvizsgalatiat 2006 és
2007 évben is el kellett végezni az dregségi nyugdijminimum véltozdsa miatt. Ezen kiviil az
Sztv. més esetekben is eldirja a feliilvizsgdlatot. Ezeket igyekeztiink hatariddre elvégezni.
Elmaradt viszont az Sztv-ben meghatarozott két évenkénti feliilvizsgalat, ezt a sok munka
miatt az iigyintéz6 nem tudta elvégezni. Az {igyintéz0 munkakorébe tartozik még az
onkorményzati bérlakdsok bérbeadasaval kapcsolatos dontések el0készitése, amely sordn egy-
egy bérleti palydzat elbirdlasdhoz, lakdsonként mintegy 40-50 palydzéndl lakéhelyiikon is
ellendrizni kell a szociélis koriilményeket.
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0.) Kozgyodgyellatasi iigyek
- kiadott kozgyodgyellatasi igazolvanyok szdma: 359 256

Az ut6bbi két évben jelentdsen atalakult a kozgyogyellitds rendszere. Ennek legfobb célja a
rendszer atlathatébba, ellendrizhetobbé tétele, az dllami pénzzel valo felelésebb gazdédlkodas.

A kozgyogyellatasi iigyekben a jogosultsagrél mindharom eljéarasi esetben (alanyi, normativ,
méltanyossag jogosultsdg) a jegyz6 dont.

Az eljardsban a Megyei Egészségbiztositdsi Pénztar (MEP) szakhat6sagként miikodik kozre,
az igényld szdmara megdllapitja a gyogyszerkeretet és kidllitja a kozgydgyellatasi
1gazolvanyokat.

A kérelmet az dnkormdnyzatndl formanyomtatvdnyon lehet benyudjtani, a rendszeresen szedett
gyogyszerekrdl a haziorvos 4ltal kiéllitott igazolds, valamint az alanyi jogcim illetve a
jovedelemnyilatkozat megalapozottsigdnak igazoldsaval. Az eldirt jovedelmi feltételek nem
teljesiilése esetén, a kérelem érdemi vizsgalat nélkiil elutasitisra keriil. Ha a jovedelmi
feltételeknek megfelel, 3 napon beliil a haziorvosi igazolast mellékelve a MEP-et kell
megkeresni szakhatdsagi allasfoglalasért.

A MEP allasfoglaldsa alapjan keriil sor a hatdrozat meghozataldra, s a MEP 4ltal a
kozgyogyellatdsi igazolvany jogosult szdmara torténd megkiildésére.

A rendszer véltozdsanak egyik, az Onkormdnyzatok részére komoly tobbletterhet jelentd
eleme, hogy minden igazolviny csak 1 évig érvényes, ezaltal a fenti folyamatok évente
ismétlédnek.

80-90 fore tehetd azoknak az alanyi jogosultaknak a szama, akik rokkantsagi fokozatuk miatt
kordbban ,,véglegesitett” igazolvannyal rendelkeztek. Az ) szabdlyozds miatt rdjuk is a
fentiek vonatkoznak.

Jegyz6i hataskorben intézett gyamiigyi, gyermekvédelmi feladatok
a.) Védelembe vétel:

- védelembe vett kiskoruak szama: 14 11
- megsziint, védelembe vett kiskordak szdma: 11 5
- targyév végén védelembe vett kiskortak szdma: 27 33

b.) Ideiglenes hatdlyu elhelyezések:
- kiilon €16 masik sziilonél: - 2
- harmadik személynél: 4 6
- neveldsziilonél: - 1
- gyermekotthonban: - 1
- més bentlakdsos intézményben: - 1
c.) Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmények:
- megallapitas: 379 367
d.) Rendkiviili gyermekvédelmi tdimogatasok: 145 424

A védelembe vételi eljarasok, ideiglenes hatdlyd elhelyezések nagyon koriiltekintd eljarédst
igényelnek. A kiskoru veszélyeztetése esetén azonnali hataridovel kell meghozni felelOs
dontéseket. Az eset 0sszes koriilményét fel kell tarni, és a kiskorud érdekeit figyelembe véve, a
legmegfelelobb intézkedést tenni.
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Szocialis alapszolgaltatasok és gyermekvédelmi alapellatas teriiletén kiadott miikodési
engedélyek szama
10 28

A jegyz6i hataskorbe tartozé gyamiigyi feladatok, valamint a szocidlis alapszolgaltatasok és
gyermekvédelmi alapellatds teriiletén a miikodési engedélyezési eljards egy iigyintézd
feladatkorébe tartozik. A kistérséghez tartozé Onkorményzatok részére a szocidlis
alapszolgaltatasok, €és gyermekvédelmi alapelldtds mikodési engedélyezési eljardsa a
korzetkozponti jegyzO hatdskorébe tartozik. Tobb varosi onkormdnyzat (Marcali, Csurgd,
Barcs, Kaposvar) teriiletén a Kozigazgatdsi Hivatal benniinket jelolt ki a mikodési
engedélyezési eljards lefolytatdsara. A hatdlyos jogszabdly szerint az illetékes modszertani
intézmény, mint szakértd bevonasdval két évente ellendrizni kell, hogy a szolgdltatd
miikodése, tevékenysége megfelel-e a muikodési engedélyben, valamint a kiilon
jogszabalyban foglaltaknak. Az ellen6rzést nemcsak az intézményre, hanem a miikodési
engedélyben szerepld valamennyi telephelyére vonatkozdan le kell folytatni.

Gyamhivatal tevékenysége

a.) Iktatott gyamhivatali iigyek szama: 6379 6049
b.) Hozott hatarozatok szama: 1122 958
c.) Jogorvoslatok szdma: 33 32
- sajat hataskorben mdédositott, visszavont 4 2
- kozig.hiv.altal helybenhagyott 26 24
- megvaltoztatott 1 1
- megsemmisitett, Uj eljardsra utasitott 2 5
d.) Kiskoru atmeneti nevelésbe vétele 13 12
- besz.idoszak 31-én nyilvantartott 4&tmeneti neveltek 69 70
e.) Kiskoru tartés nevelésbe vétele 4 3
- besz.id6szak 31-én nyilvantartott tartds neveltek 9 11
f.) Csalddi jogdllas rendezés 29 34
g.) Kapcsolattartasi tigyek szama: 26 28
h.) Sziil6i feliigyelet megsziintetése irdnti perinditas 1 4
- a bir6sag a keresetnek helyt adott 1 4
1.) Utégondozasi esetek szdma 15 8
j.) Gydmsag alatt 4116k 108 129
k.) Szamadasra kotelezett gyamok 101 124
1.) Gondnokség alatt allok 201 226
m.) Hivatdsos gondnokok szdma 3 4
n.) Szamadasra kotelezett gondnokok szdma 188 210
0.) Ing6-€s ingatlantulajdonos
- kiskortiak szdma 352 337
- gondnokoltak szdma 128 136
p.) Engedélyezett 6rokbefogadasok szama 4 1
r.) Gyermektartdsdij megeldlegezése irant indult elj. 21 23
s.) Otthonteremtési timogatasi kérelmek szdma 12 14

A polgarmesteri hivatal szervezeti keretein belill mikod6é Varosi Gyamhivatalban jelenleg
harom gydmiigyi ligyintéz0 latja el a varosi gydmhivatal hatdskorébe tartozé teendoket,
amelyeket lgycsoportonkénti felosztisban a gyermekvédelmi €és gyamiigyi feladat- és
hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatdsag szervezetérodl €s illetékességérdl szolo, 2007.
januar 1. napjan hatalyba Iépett 331/2006. (XII.23.) Korm. rendelet hatdroz meg. Ugyanezen
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jogszabdly tartalmazza a gyamhivatalok illetékességére vonatkozd dltaldnos és egyéb
illetékességi szabdlyokat is. A nagyatddi Vdérosi Gyamhivatal 19 telepiilésre kiterjedo
illetékességgel latja el tevékenységét.

A gyamhivatal munkdjit harom irodahelyiségben végzi, amely lehetOséget teremt az ligyfelek
egyenként torténd fogaddsdra, eldsegitve ezzel az adatvédelmi szabdlyok betartdsat, és a
személyhez fliz6d6 jogok védelmét is. Az ligyintézok munkdjét segiti, hogy sajit szamitogép,
nyomtaté 4all rendelkezésiikre, igy az iigyfelek kérelmei, nyilatkozatai azok megtételekor
azonnal nyomtatott formaban elkészitésre keriilnek jegyzokonyvfelvétel utjan.

A gyamhivatal iigyfeleit a polgdrmesteri hivatal szervezeti és miikodési szabdlyzatdban
megjelolt miikodési rendnek megfelelon hétfdi, szerdai és pénteki napokon fogadja, igy a
keddi és csiitortoki napok 4dllnak teljes egészében rendelkezésre a kérelmek, ligyek
adminisztrativ és érdemi intézésére.

Az éves statisztikdk adatait is figyelembe véve a napi munka sordn is tapasztalhatd, hogy a
gydmhivatal munkdja egyre nd, hiszen €vrol évre nd az iigyfél- és iigyiratforgalom forgalom,
novekszik a gydmhivatal éltal hozott dontések szdma.

Az tigyintézOknek napi munkdjuk végzése sordn, igy dontéseik meghozatalakor figyelemmel
kell lenniiik a hatdlyos jogszabdlyi rendelkezésekre, amely iigyintézoi feladataik elldtdsa
mellett megkoveteli tolikk a jogszabdlyvéltozdsok naprakész kovetését. Ugyanakkor a
gyamiigyi iigyintéz06i munka a jogszabalyok betartdsa mellett bizonyos foku empatidt,
emberismeret is igényel, hiszen a gydmhivatali feladatok elsOsorban emberi csalddi
problémak megolddsat célozzak.

A gyamhivatali teenddk elldtdsa nem tekinthetd elszigetelten a gyermekvédelem teriiletén
mikodo, ott feladatot ellaté egyéb szervezetek, intézmények tevékenységétdl, igy a
gydmhivatal munkdja sordn rendszeres kapcsolatot tart a csalddsegitd és gyermekjoléti
szolgalatokkal, telepiilési jegyzokkel, tigyintézOkkel, a megyei gyermekvédelmi kozponttal,
gyermekvédelmi gondoskodast elldté intézményekkel, mas gydmhivatalokkal.

A fentieken kiviil a Hatés4gi és Ugyfélszolgalati Iroddhoz tartoznak a foldmiivelésiiggyel, az
allat- és novényegészségiigyi igazgatdssal, a honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatdssal, a
menekiiltiiggyel, a lakastiggyel kapcsolatos hatdskori feladatok, valamint 2007. jalius 1.
napjaig az iroddhoz tartott a tlizvédelmi hatdsédgi feladatok elldtdsa.

Az iigyészség a Hatésagi és Ugyfélszolgalati Iroda feladatkorébe tartozé iigyekben a
beszamoldsi iddszakban tartott ellenérzései soran 6vast nem tett.
2006. évben, az Onkormdnyzati rendeletbe {itk6z0 szabdlysértések elbirdlasdnak

torvényessége targydban tartott ellendrzése sordn, egy esetben felszolalast, €s jelzést tett.

2007. évben a gyamhivatal otthonteremtési tdmogatds megdllapitisa érdekében folytatott
eljarasainak és hatdrozatainak torvényessége tiargydban felszolaldssal €s jelzéssel élt. Egy
esetben a szabdlysértés teriiletén a tulajdon elleni szabdlysértés miatt folyamatban volt
eljarasok torvényességét vizsgalta, és felszdlaldssal, valamint jelzéssel élt.

Az tigyészségi intézkedéseket elfogadtuk, intézkedtiink a hidnyossdgok megsziintetésérol.

Osszességében a Hatésdgi és Ugyfélszolgdlati Iroddn, ezen beliill a gydmhivatal és az
okmadnyiroda teriiletén jelentkezd iigyintézdi leterheltség tovdbb mar nem fokozhato.
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Miiszaki és Vagyongazdalkodasi Iroda

Az iroda létszdma az irodavezetdvel egyiitt 11 f0.. Az iroda végzi a Varosfejlesztési és
Gazdalkodasi Bizottsdg iiléseinek elOkészitését, jegyzokonyveinek elkészitését, dontéseinek
végrehajtasat.

Vagyonhasznositassal kapcsolatos feladatok

Nagyatdad Vidros Onkormdnyzatdnak tulajdoniban 4ll6 forgalomképes és korlatozottan
forgalomképes vagyontargyait a kozponti jogszabdlyok €s a helyi vagyonhasznositasi
rendeletben meghatdrozottak betartdsdval hasznositjuk, s ennek sordn elsOsorban bérbe,
tulajdonba, és haszndlatba adjuk.

Az Onkormanyzati vagyon éves hasznositasarol, értékbeli kimutatdsarél minden évben az
el6z0 évi koltségvetési beszamoldval egy idoben beszamolunk a Képviseld-testiiletnek.

I. Bérbeadas
Az dnkormdnyzati vagyon legfobb hasznositasi formdja a bérleti jog biztositds. A bérlettekkel
kapcsolatban a kovetkezo feladatok fordultak eld:

1.) A bérleti jogviszony a bérlé dltal a bérlet lejarta elott benydjtott kérelem alapjan
meghosszabbithat6. A dontés eldkészitése elott vizsgdljuk, hogy a bérlonek az
onkorményzattal szemben van-e tartozdsa €és az milyen mértékii. A Varosfejlesztési és
Gazdélkodasi Bizottsdg (tovabbiakban: VFG) elé terjesztett eloterjesztésben kidolgozasra
keriil a bérlo altal fizetendd bérleti dij, valamint a bérleti jogviszony kapcsan letétbe
helyezésre keriilo 6vadék osszege.

2006. évben 6 db, 2007. év november végéig 5 db bérleti jogviszonyt Kkeriilt
meghosszabbitdsra.

2.) A Dbérleti jogviszony, a felek kozos megegyezésével sziintetheté meg, amennyiben a
bérlonek nincs tartozdsa az Onkormdnyzattal szemben. Az eldterjesztés elkészitésekor
megvizsgaljuk, hogy a bérlonek van-e tartozdsa, s a helyiséget a tovabbiakban hogyan,
milyen célra kivanjuk hasznositani. Ha az 6nkorményzatnak a helyiségre nincs sziiksége,
a kozos megegyezéssel torténd megsziintetéssel egyidoben a helyiség hasznositasi
feltételeirél dont a VFG Bizottsdg. A megsziintetést kovetden a helyiség miiszaki
visszavétele jegyzOkOnyv formdjdban torténik a bérld, valamint a Miuszaki és
Vagyongazddlkodasi [roda munkatéarsa jelenlétében.

2006. évben 2 db, 2007. év november végéig 6 db bérleti jogviszony keriilt kdzos
megegyezéssel megsziintetésre.

3.) Az iiresen allo helyiségek bérletre torténo kijelolése elott megvizsgaldsra keril a
bérlemény miszaki éallapota, valamint koziizemi 6rdk éllasa, allapota. A VFG Bizottsag
altal elfogadott és meghirdetett palyazati felhivasokat folyamatosan figyelemmel kisérjiik,
s ha lejartak, ujabb dontésre visszakeriilnek a bizottsag elé.

2006. évben a VFG Bizottsdg 3 esetben, 2007. év november végéig 6 esetben éllapitott
meg bérleti feltételeket.

2007. évben 6 esetben a Képviselo-testiilet hatdrozta meg a helyiségek bérleti feltételeit,
mert a nagy alapteriiletii helyiségeink bérleti dijat csokkentette.
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4.) Amennyiben a kozzétett palyazati felhivasokra érvényes ajanlatok érkeznek, akkor a VFG

Bizottsag képviseldje, a palyazok, valamint a Miszaki és Vagyongazdalkoddsi Iroda
koztisztviseldje jelenlétében versenytargyaldsra keriil sor. A versenytargyalds eredménye
alapjan elokészitjik a VFG Bizottsdg soron kovetkezd iilésére a bérlé kijelolésére
vonatkozé dontést. A bérleti szerz0dés megkotését kovetden megtorténik a helyiség
miiszaki dtadds-atvétele, valamint a koziizemi 6rdk atjelentése.

2006. évben 5 db, 2007. év november végéig 4 db Uj bérletet kotottiink.

5.) A VFG Bizottsdg hozzdjarulasaval a bérld, a bérelt helyis€g 50 %-4at meg nem halad6

részét albérletbe adhatja, amennyiben az albérl6 altal folytatni kivant tevékenység nem
ellentétes a mar 1étezd tevékenységgel. A dontés elokészitése sordn ellendrizziik az albérld
altal folytatni kivant tevékenységet, €s az albérletbeaddshoz sziikséges egyéb feltételek
meglétét.

2006. évben 1 db, 2007. év november végéig 1 db albérleti jogviszony meghosszabbitas
tortént.

6.) A bérld az altala bérelt helyiség feldjitdsara, korszerlsitésre a bérbeadé engedélye alapjan

jogosult, s lehetéség van a felmeriilt koltségek bérbe torténé elszamolasara. Az
elOterjesztések elkészitése eldtt, tartalmilag €s szdmszakilag is ellendrizziik az elvégzendd
munkalatokrdl késziilt, s a bérlo éaltal rendelkezésre bocsétott drajanlatokat. Az
eldterjesztésben kidolgozzzuk, hogy a koltségek hiany %-a tudhaté be a bérleti dijba. A
munkalatokat az elvégzésiik utdn a Miszaki Iroda munkatdrsai a kidllitott szamlak
tartalmdval egyiitt ellendrzik. A leigazolt szdmldk alapjan elkésziil a bérbeszdmitasi
elszamolds, amit a bérleti dijban a szdmldzasok sordn a Pénziigyi Iroda érvényesit.

2006. évben 2 db, 2007. év november végéig 3 db bérbeszamitas keriilt engedélyezésre.

I1. Tulajdonba adas

Az oOnkormdnyzat részére befolyé bevételek jelentds része szdrmazik az Onkormdanyzat
tulajdondban 1évé egyes vagyontargyak értékesitésébdl. Ezek elsdsorban iizlethelyiségek,
iroddk, beépitett ingatlanok, beépitetlen ingatlanok, telephelyek, mezdgazdasdgi hasznositasu
teriiletek, hobbykertek.

Az értékesitéssel kapcsolatban a kovetkezd feladatok fordultak eld:

1.)

2.)

Az Onkormdnyzat vagyondnak értékesitésre torténé Kijelolése, valamint értékesitési
feltételeinek meghatarozasara a Képviseld-testiilet jogosult. A testiilet altal elfogadott
palyazati felhivasok kozzétételre keriilnek. A felhivasban szereplé hatdridéket — mint a
bérletnél is — folyamatosan figyelemmel kisérjiik, s sziikség esetén visszakeriilnek a
testiilet elé folyamatos pdlyaztatds kiirdsara. Az elOterjesztés elkészitése elott az
értékesitésre szant ingatlant megvizsgaljuk, hogy a forgalomképes vagyontargy korébe
tartozik-e (ha nem vagyonos rendeletmédositas sziikséges), nem éll-e fenn az értékesitést
korlatoz6 koriilmény, az értékesitést megeldzOen sziikség van-e valamilyen intézkedésre
(telekmegosztds, jelzdlogjog torlés).

2006. évben 10 db, 2007. november végéig 10 db ingatlan értékesitési feltételei keriiltek
meghatdrozésra.

A vevokijelolés elott az érvényes ajanlatok alapjan lebonyolitjuk a versenytargyaldst.
Ennek alapjan készitjiik el6 a dontést a képviselo-testiilet iilésére. Az ingatlan jellegétdl
fiiggben az adds-vételi szerzodést kovetden miiszaki dtadds-atvételre keriil sor.

2006. évben 7 db, 2007. év november végéig szintén 7 db ingatlant értékesitettiink.
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3.) Amennyiben a képviselO-testiilet a helyiséget vételre-bérletre egyardnt meghirdeti,
meghatarozza a vételi és a bérleti feltételeket is. Ebben az esetben mindkettére
vonatkozo eldkészitési tevékenységet el kell végezni.

2006. évben 4 db, 2007. év november végéig 4 db ilyen eset volt.

4.) Beépitetlen ingatlanok értékesitése esetén a tulajdonos részére az ingatlan-nyilvantartasba
bejegyzésre keriil a beépitési kotelezettség, az elidegenitési tilalom, valamint a
visszavasdrlasi jog, s ha a tulajdonos az el6irt kotelezettségeket nem tudja teljesiteni, sok
esetben az ingatlan szabadkézbél torténé értékesités engedélyezését kéri az
onkorményzattél. A képviselo-testiileti elbterjesztés elkészitése elott sziikséges
megvizsgalni, hogy a tulajdonos indoka megalapozott-e, valamint az ingatlanon milyen
értéknoveld beruhdzasok torténtek.

2006. évben 1 kérelem érkezett, amit a Képviselo-testiillet engedélyezett. 2007. év
november végéig 3 kérelem érkezett, amelybdl 1 esetben engedélyezte a szabadkézbdl
torténo értékesitést, 2 esetben az ingatlan visszavdsarlasa mellett dontott.

5.) Az ingatlan-nyilvantartisba bejegyzett beépitési kotelezettség meghosszabbitas iranti
kérelem esetén, a dontés elkészitése elott az épités hatésag adatai alapjdn informacidkat
gyljtiink be az ingatlan beépitési allapotdval kapcsolatban, annak érdekében, hogy ldssuk
az épitkezés megvaldsuldsanak esélyét.

2006. évben a Képviselo-testiilet 1 esetben, 2007. év november végéig 2 esetben
hosszabbitott beépitési kitelezettséget.

6.) A visszavasarlasi jog bejegyzése esetén, ha az ingatlan tulajdonosa a véllalt
kotelezettségeit nem teljesiti, a képviseld-testiilet az ingatlan adds-vételi szerzodésben
meghatdrozott médon torténd visszavasarlasarol donthet.

2006. évben 2, 2007. év november végéig a Képviseld-testiilet 2 ingatlan visszavdsarlasrol
dontott.

I11. Hasznalati jogok biztositasa

A koz céljat szolgél6 tevékenységet végz0 maganszemélyek, szerveztek, tdrsasdgok részére a
testiilet, pdlydzati eljards mell6zésével haszndlati jogot biztosithat egyes {iiresen 4allo
helyiségeire.

2006. évben 4 esetben, 2007. év november végéig 2 esetben biztositott haszndlati jogot, 1
esetben pedig a hasznél6 kérelmére azt visszavonta.

A fenti eseteken kiviil szamos egyéb specidlis €s kevésbé specidlis vagyonnal kapcsolatos
feladat meriil fel. Barmilyen kérdés is addédik mindegyik alapos el0készitdé munkélatot
igényel. Az aldbbiakban 0sszegzem a tevékenységet:
- dallami tulajdonban 1évé ingatlanok ingyenes vagyonkezelésbe Kkeriilésének
kezdeményezése,
- allami tulajdonu ingatlan térités ellenébe dnkormanyzati tulajdonba keriilése,
- allami tulajdont ingatlan ingyenes onkormdanyzati tulajdonba keriilése,
- varosfejlesztés szempontjabol fontos ingatlanok vasarlasa,
- a vagyonos rendelet altal biztositott esetekben pdalyadzati eljards mell6zésével
tulajdonjog, illetve bérleti jog biztositasa,
- mezogazdasagi miivelési dgba tartozo ingatlanjaik bérleti hasznositasa,
- téritésmentesen vagyon atvétel (tt),
- varos fejlesztésével kapcsolatos beruhdzasok teriiletigénye.
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A felsorolt esetek nagy része el6fordult a 2006/2007. év folyamdn, melyekben a
vagyonhasznositasi ligyintéz0 a dontésre elokészités, és a hatdrozat végrehajtdsok soran
kiilontekintden minden koriilményt megvizsgélva jart el.

Beruhazasok, feldjitasok szervezésével kapcsolatos feladatok

A 2006-2007 évben a megvaldsult, és folyamatban 1évé beruhdzasokat és intézményi
felujitdsokat a miiszaki iroda szervezte €s koordindlta.

Miér a beruhdzasok, feldjitdsok tervezési szakaszaiban végeznek elOkészit0 munkékat,
melynek sordn megvaldsitandé célokrdl a tervezokkel egyeztetéseket folytatnak.

Azokndl a beruhdzdsokndl, ahol van miiszaki ellendr, koordinécids feladatokat végeznek, ahol
nincs, ott miiszaki feliigyeletet is ellatnak.

Eldére nem tervezhetd, a kivitelezés sordan felmeriild médositdsok esetén megvizsgdljak azok
sziikségességét, €s lehetséges kivitelezési modjat.

A kivitelezés soran egyiittmitkodnek a miiszaki ellendrrel.

A miuszaki 4tadds-atvétel sordn elvégzik a sziikséges ellenOrzési feladatokat. A garancidlis
bejardshoz ellendrzik az épitmény miiszaki allapotat, a felmeriilt hibakat, hidnyossidgok
rogzitésében kozremiikodnek.

A kivitelezés teljesitését igazoljak a pénziigyi elszdmoldsokhoz.

A beruhazasok, felujitasok

»Varoskozpont régi fénye — a nagyatadi Széchenyi park és épitészeti emlékeinek
rehabilitdcidja gazdasdgi fellendiilésért” ciml projekt keretén beliil valdsult meg a Panzié-
étterem kialakitasa

Ugyancsak e program keretében keriilt feldjitisra a Széchenyi park, ahol megvaldsult a
gyalogos feliilet atépitése, sétdnyok, 1j burkolatok, kozvilagitas kivitelezése

A Nagyatadi Termal és Gyogyfiirdé belso rekonstrukcidja és energetikai korszertsitése, a
homlokzat feldjitdsa 2006. mdarciusdban kezdddott. A két kivitelezd cég kozott tobbszor
tortént egyeztetés a hatdridd betartdsa és a mindség megtartdsa céljabol.

A gy6gyfiirdo 4talakitdsa sordn megsziint a gyogyfiirdd déli homlokzatan miikkodé ivokit.
Ennek poétlasédra az északi homlokzat eldtti teriileten tortént az 4j ivo kit megépitése palydzati
tdmogatdssal.

2006. szeptember 1-én kezdddtek meg a Jozsef Attila Kollégium épiiletének rekonstrukcids
munkalatai, melyek cimzett tdmogatasként elnyert &llami finanszirozédssal keriiltek
megvaldsitasra.

A didkotthon egykori 125 f6s befogadasi kapacitdsa 160 fdre nott. A lakoszobak
mindegyikéhez vizesblokkot alakitottak ki. Az egykori 600 adagos konyha kapacitdsa 800
adagosra boviilt, melyet a helyiségek dtalakitdsa €s a modern konyhatechnoldgiai
berendezések beépitése tett lehetdvé. A beruhdzds keretében a kazdnhdz sportcélu
atalakitdsara, valamint a clubhelyiség bOvitésére is sor keriilt, tovdbba az udvar felgjitasaval
egy id6ben 1j parkoldk és kerités is épiilt.

Az Ady Endre Gimnazium és Szakkozépiskola rekonstrukcidja 2007. augusztus 15-én
kezdddott meg, szintén cimzett timogatast igénybe véve. A jelenlegi 3200 m? -r8l, a bévitést
kovetben mintegy 1800 m” -rel novekszik az épiilet szintteriilete, a meglévd 19 helyett 26
tanterem, tovdbba orvosi szoba, porta, szocidlis €s raktarhelyiségek, rampdk, liftek, kozosségi
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terek és kiszolgdlé egységek keriilnek kialakitdsra. Uj kozponti fiités, szellézés viltja fel a
meglévo elavult rendszert hiitéssel kiegészitve, mellyel egy idOben a teljes villamoshalozat is
megudjul. Boviil a tornaterem is, tdncterem késziil, tovabba 1j kerités-, valamint bels tt- és
parkoldk adnak tj arculatot az intézmény belsd udvardnak. A munkalatok vérhaté befejezése
2008. julius 30.

A Driava-medence Okoturisztikai Projektjén beliill a nagyatddi miivésztelep vendéghiz
épiiletének atalakitdsdval, illetve bovitésével egy — a térség természeti értékeit bemutatd —
latogat6 kozpont kialakitasa nyert timogatast az onkormanyzat ROP pdalyazat keretében.

A beruhdzas sordn, a meglévo épiiletrész atalakitasaval, illetve bovitésével valamint egy 202,0
m” —t meghaladé kidllité tér, 70 m” alapteriiletii konferenciaterem kialakitdsdval épiil meg a
térség novény-, €s allatvilagat is bemutato latogaté kézpont.

A Virosi Strandfiirdé kozvetlen szomszédsagaban keriil megépitésre a Varosi Tanuszoda un.
PPP konstrukcids pédlydzat keretében. A kdzbeszerzés soran kivélasztott kivitelez6 cég, sajat
t6kébol megépiti a létesitményt, 15 évig iizemelteti, melynek fejében az Onkorményzat
évente iizemeltetési dijat fizet az épitést végzd vallalkozénak.

A kozbeszerzési eljaras alapjan kivalasztott kivitelezd 2006-ban végezte a Varosi Termal és
Strandfiirdé teriiletére tervezett csiszdak kivitelezési munkait. Ehhez a beruhdzashoz
kapcsolddva atalakitdsra keriilt az egyik pavilon, ahol masszdzs és fodraszati tevékenységek
céljara alakitottak ki harom helyiséget.

Vérosi Termdl és Strandfiirdd teriiletén pélydzati timogatdssal multifunkciondlis homokos
palyat Iétesitettiink a sziikséges labdafogé haldval, keritéssekkel. A péalyan bonyolitottak le
nyéron a strand kézilabda Eurépa bajnoksagot.

Mudin Imre Sportcentrum teriiletén 22x44 m-es kiizddter(i palya felujitasat szerveztiik,
vissza nem téritend0 tdmogatassal. Felujitasra keriilt a pdlya aszfaltozdsa, palyavilagitast
épitettiink, dj jarda és labdavédd halo épiilt meg. Pélya tartozékként 1) kapukat és halot
helyeztiink el.

A Varosrészi Kozpontot a Rakoczi F. utcdban 1évo Ovoda épiiletének atalakitasaval,
feldjitasdaval valdsitottuk meg TRFC tdmogatédssal. Konyvtér, klubhelyiség, szamitastechnikai
terem, vizesblokk 1étesiilt.

A Varoshaza belsé funkcionalis atalakitiasa sordn burkolat cserét és festés, mazoldst
végziink tobb iroddban. Megvaltoztattuk a porta helyét, s kialakitunk 2 raktdrhelyiséget. A
tandcsterem butorzatdt 4talakitjuk. Kiépitjiik a sziikséges er6s és gyengedramu
csatlakozdsokat.

A tanacsterem atalakitasaval egyidejlileg kiépitjiik az Intelligens elektronikus kozgytilés és
hangosité rendszert. A ,,Mikro Voks 6.0.” e-kozgyulési, szavazatszamldlo, konferencia, és
jegyz6konyvezd rendszert.

A viérosba érkezd turistdk és dtutazok tdjékozoddsanak megkonnyitését, kozérthetd és
esztétikus informacios tablarendszerrel valdsitottuk meg.

Intézmények felijitasi, karbantartasi feladatai

Az iroda munkatdrsai szervezték, koordinaltdk, ellendrizték az intézmények feldjitasat,
karbantartasat.
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Babay Jo6zsef Altaldnos Iskola feltjitasa soran flitéskorszertisitési munkdkat, a homlokzat és
vizesblokk feldjitdsi munkdkat végeztiink el pdlydzati timogatds felhaszndldsdval. A miiszaki
atadas az iskola kezdésére megtortént. Az egyéves garancidlis feliilvizsgdlat sordn nem meriilt
fel hidnyosség.

A Széchenyi téren 1évo onkorményzati tulajdonu épiiletek koziil a Zeneiskola, a volt Tlzolté
laktanya, a Hisbolt homlokzat festését végeztiik el 2006 évben.

Megvalosult a nevelési-oktatasi intézmények termeinek tisztasdgi meszelése, WC-k,
mosdok javitdsa, csatornarendszer javitdsa, milanyag lambéria bontdsa, vakolat javitdsa,

tetdszigetelés javitdsa, kerités javitdsa, vildgitds korszeriisitése, jarddk javitdsa, pancsold
medencék bontdsa.

Miivelédési Haznal a kazdnhaz tetd szigetelése, mivésztelep mithelyének tetd feldjitasa,
szennyviz elvezetd rendszer javitasa, kazan javitisa valosult meg.

Varosgondnoksagnal 2006-ban 2 db, 2007-ben 8 db onkorményzat bérlakds feldjitdsanak
bonyolitdsa, miszaki ellenorzése.

2006 évben elvégezték az Addcsoport szamara a Baross G. u. 5-ben kialakitasra keriilt irodak
feldjitasat, a Kistérségi Iroda céljara értékesitett iroda dtalakitasat.

2007-ben kozremiikodtek a Gimnazium atkoltoztetésében és az oktatds feltételének
biztositdsdban a Baross G. u. 1. épiilet, igényeknek megfeleld kialakitdsaval.

NKI megalakuldséval az Arpad Fejedelem Iskola két épiiletében a gazdasagi iroda keriilt
kialakitdsra az iskoldanal 1év6 szolgalati lakdsbdl.

A Varosi Koérhaz hoteltombjének B szarnydban 4 db fiirdészoba feldjitdsara keriilt sor
palyazati timogatéssal.

Telepiilésiizemeltetés feladatai

A telepiilésiizemeltetés feladata, a telepiilési infrastruktira miikodésének biztositdsa az ezzel
kapcsolatos feladatok folyamatos figyelemmel kisérésével, elvégzésével.

Biztositani kell, az onkormdanyzat kezelésében és tulajdondban 1évé utakon, hidakon a
biztonsdgos kozlekedést, illetve az wutak, hidak megfelel6 miiszaki 4llapotit, a
forgalomtechnikai berendezések, jelzések karbantartdsat.

Vizkarelhdaritas feladatai koz€ tartozik a csapadékcsatorndk gyokértelenitése, tisztitdsa,
cseréje, arkok javitdsa, vizelvezetés tervezése.

A kozvilagitas zavartalan miikodésének folyamatos figyelemmel kisérése, a hibdk észlelése,
kijavittatdsa a szolgaltatval.

Parkfenntartasi feladatok nagyon szertedgazdak: diszfdk novényvédelme, metszése,
kivagdsa, pétlasa; zoldteriiletek fenntartdsa, rekonstrukcidja, parlagfli irtds; jatszéterek

ellendrzése, feldjitasa; kozteriileti berendezések, mitargyak javitdsa.

Telepiiléstisztasagi feladatok ellatisa sordn figyelmet forditunk a sikossdg elleni
védekezésre, a ho eltakaritasra, a ragcsdlo, kullancs és szinyogirtds szervezésére.

2007-ben a Miszaki és Vagyongazdilkodasi Iroddra vonatkozéan 49 db képviseloi
interpellacié volt. Legtobbszor kozvilagitasi hibdk, fakivagasok, kaszalasok, kozlekedési
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rend, jatszoterek, utak és jarddk csapadékviz-elvezetd arkok éllapota miatt interpelldltak a
képviselok. Valamennyi interpellacié esetében megtettiik a sziikséges intézkedéseket,
megkerestiik az illetékes szerveket, illetve a hidnyossdgok kijavitdsar6l magunk
gondoskodtunk.

Epitési hatésag feladatai
kiterjed Nagyatad varosra és 17 kornyezd telepiilésre. A feladat ellatassal kapcsolatos
tevékenységeket ligymenetenként az alabbiak szerint csoportosithatjuk:

- Epitési engedélyezési eljaras

- Bontasi engedélyezési eljaras

- Telekalakitasi engedélyezési eljards

- Hasznélatbavételi engedélyezési eljaras

- Fennmaraddsi engedélyezési eljaras

- Rendeltetés-véaltozasi engedélyezési eljaras

- Mas dllamigazgatési szervek eljarasdaban szakhat6sagi kozremiikodés (telepengedélyezési
eljaras, iizletnyitdsi eljards, nyomvonal jellegli és kiilonleges épitmények engedélyezési
eljarasa)

- Kozremiikddés telepiilésrendezési tervek véleményezésében

- Epitésrendészeti eljaras

Az Epitésiigyi Hatésagi feladatkorben dolgozé munkatarsak folyamatos kapcsolatban vannak
a tervezoOkkel, tars-, és szakhatdsdgokkal, a kivitelezOkkel, illetve a kozmiiszolgaltatokkal. A
feladatkoriikhoz kapcsolddo statisztikai jelentések elkészitését havi és éves bontdsban is el
kell késziteniiik. Ezen feliil a kotelezden eldirt nyilvantartasok vezetése is kapcsolddik e
feladatkorhoz.

A hatésagi eljardsokban szinte minden iigy eltérd jelleget mutat, dm egy d&ltaldnosnak
tekinthetd ligymenet az alabbiak szerint foglalhat6 Ossze.

A kérelem benyujtasit kovetOen elvégezziik annak formai vizsgalatit, elsGsorban a
mellékletek meglétének, az épitési jogosultsagnak €s az illeték mértékének ellendrzésével. A
dokumentéci6 tartalmi vizsgdlata sordn megéllapitjuk, hogy a tervezett épités megfelel-e a
jogszabdlyi feltételeknek, a Helyi Epitési Szabdlyzatnak és az dltaldnos épitési szakmai
kovetelményeknek. Sziikség esetben a tervezot, a feltart hidnyossagok poétlasara szolitjuk fel.
E tevékenységgel parhuzamosan a Korzeti Foldhivataltol megkérjiik a targyi 1étesitmény
ugyfélkorének listdjat. A kérelem targyatdl fiiggden, tovabbi szakhatdsdgi megkereséssel
éliink. Az épitéshatdsdgi eljarasban kotelezden tartandd helyszini szemlén ellendrizni kell,
hasznalatba vételi engedély esetén az engedélyezett tervdokumentédcid szerint tortént-e az
épités €és az épitmény biztonsigos haszndlatra alkalmas-e. A hatdrozathozatal az eljardsban
résztvevd szakhatdsdgok nyilatkozatai, a helyszini szemlén tapasztaltak, €s a jogszabdlyi
eléirdsok alapjan torténik. A hatdrozat jogerOre emelkedését kovetden a zdradékolt
tervdokumentacié és hatarozat megléte egyik alapfeltétele az épitkezés megkezdésének. Az
épitési hatdsdgi feladatok korébe tartozik még az utdellendrzések elvégzése, amely gyakran
el6fordul hasznélatbavételi engedélyes hatarozatba foglalt olyan kikotott hidnyossdgok esetén,
amelyek az épitmény rendeltetésszerli és biztonsdgos hasznalatit nem akadalyoztdk, 4m az
eljaras lefolytatdsakor még nem késziiltek el.
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A fentiekhez képest specidlis jellegli a fennmaradasi engedélyezési eljards. Ebbe az eljarasba,
amely egyben haszndlatba vételi engedélyezési eljards is, az alaphatdrozat kiaddsdval
parhuzamosan épitésiigyi birsdg kiszabdsardl rendelkezd hatdrozatot is kell hozni. E birsag
mértéke jelentds, hiszen a jogalkot6i szandék az engedély nélkiili tevékenység visszatartdsara
irdnyul.

Az eljarés soran felmeriil0 kérdések és koriilmények tisztdzdsa miatt a helyszini szemlén kiviil
— elsOsorban épitésrendészeti eljardsok esetében — tanik meghallgatasara is sor kertil.

Kimutatas az épitéshatdésagi iigyekrol

db
Nagyatad Vidék Osszesen
L. foku 2007 2007
épitéshatosagi igyek | 2006 | (09.30- | 2006 20071 2006 | (09.30-
. (09. 30-ig) .
ig) ig)
Telekalakitdsi engedély 7 9 26 15 33 24
Bontdsi engedély 8 10 24 9 32 19
Epitési engedély 63 59 115 80 178 139
Hasznalatbavételi 36 43 65 56 111 99
engedély
Fennmaraddsi engedély 5 0 3 0 8 0
Rendeltetés 6 8 1 1 7 9
megvaltoztatdsi
engedély
Kotelezések 0 2 7 0 7 2
(bontasi, helyreallitasi)
Szakhat6sagi 58 50 77 77 135 127
kozremukodés
Osszesen: 419 511
db
Fellebbezések szama: 2006 (092.(;%?@)

A Kozigazgatasi Hivatal a hatdrozatot helyben hagyta

A Kozigazgatasi Hivatal a hatdrozatot megsemmisitette 1

A Kozigazgatdsi Hivatal 4j eljardsra utasitott -

A Kozigazgatasi Hivatal a hatdrozatot megvaltoztatta -

Osszesen: 4 1*

* Dontés még nincs

A kozteriilet-foglalassal, utfelbontassal, kozat nem kozlekedési céli hasznalataval
kapcsolatos feladatok.
A feladat alapvetden két f6 részbdl all. A foglalds elbirdldsa, engedélyeztetése, melyben az
iroda szerepe az elOkészités, valamint a szabdlyszertiségek betartdsdnak illetve a kozteriilet
visszaaddsanak, helyredllitdsdnak ellendrzése.

db

2007
2006 (11. 15-ig)

Kozteriilet-foglalas utfelbontas nélkiil: 66 62
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A kozteriilet felbontdsnak és a kozat nem kozlekedés céli igénybevételének dontdé hanyadat
az utdlagos kozmiirdkotések alkotjadk. Masik jellemzo igénybevétel a kozmiivek iizemzavar
elharitasa.

db
2007
2006 (11. 15-ig)
Utoélagos kozmiiraépités:
- szennyviz kiépités 43 31
- gaz kiépités 20 8
- villany-, telefon foldkébel kiépités 15 4
Uzemzavar elharitas:
- viz 21 2
- szennyviz - 2
Osszesen: 99 67

Pénziigyi Iroda

A pénziigyi iroda feladatai alapvetden az 6nkormanyzati pénziigyek, szamvitel, koltségvetési
tigyek, kisebbségi onkormanyzatok gazdilkoddsi feladatai, vagyonnyilvantartds, pénziigyi
analitikus nyilvantartdsok vezetése, lakossdgi elszamoldsok, pénziigyi szabdlyzatok
elkészitése €s aktualizaldsa, palyazatok figyelése, elkészitése, pénziigyi elszdmolasa.
Megallapodés alapjan 2004. januar 1-t6l 11, 2007. januar 1-t6l 9, jdlius 1-t8l 4 részben
onalléan gazdalkodo intézmény pénziigyi, szamviteli, munkaiigyi feladatainak végzése.

A gazdilkodasi feladatokon kiviill az iroda végzi a polgdrmesteri hivatal operativ
mikodésével kapcsolatos teendOket (portaszolgdlat, takaritds, gépkocsi haszndlat,
kézbesités, gondnoki feladatok, beszerzések stb.)

Az iroda végzi a Pénziigyi Bizottsag iiléseinek elOkészitését, jegyzokonyveinek elkészitését,
dontéseinek végrehajtasat.

I. Személyi feltételek

A Pénziigyi iroda létszdma az irodavezetovel egyiitt 24 0. A pénziigyi-szdmviteli,
bérszamfejtési, vagyon-nyilvantartdsi, pdlydzati feladatokat 11 6, a helyi addkkal
kapcsolatos feladatokat 6 f0, az un. operativ feladatokat 5 {0 l4tja el.

II. Targyi feltételek:

Az osztily munkdjdhoz a targyi feltételek biztositottak. A 2004-ben lizing keretében
beszerzett szamitdstechnikai eszkozok a megfeleld hardver ellatottsagot biztositottdk. A
konyveléshez, foly6szdmla nyilvantartdshoz, beszdmold, pénzforgalmi jelentés,
mérlegjelentés, bérszamfejtés, a MAK dltal biztositott programokat hasznaljuk. Sajnos, ezek
un. DOS programok, amelyek mara mar Kkorszeriitlenné valtak, halézatban torténd
hasznalatukat nem lehet megoldani. A MAK évek 6ta igéri, hogy orszdgosan korszerii, az
Unids elvardsoknak megfeleld szamitogépes programot vezetnek be, de erre a mai napig
nem keriilt sor. Sziikséges lenne egy olyan teljes korti pénziigyi program beszerzése, mely a
teljes pénziigyi folyamatot kovetné, s a munkafolyamatokat és azok -ellendrzését
megkonnyitené, és a szamviteli torvény eldirdsa szerinti zartkoriiséget biztositana. Ilyen
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program van a piacon, beszerzési ara kb. 1.500 eFt. Az egyéb programok (szdvegszerkeszto,
tablazatkezeld) rendelkezésre allnak.

Az addcsoport feladatai ellatdsdhoz a jogszabdlyi eldirdsoknak megfeleld, sajat készitésti,
nyomdai tton eldéllitott nyomtatvanyokat hasznal fel.

A palyazati egyeztetéseken nagy segitséget jelentene, ha rendelkeznénk laptoppal. A
kiilonboz6 anyagok, tanulményok, palyazatok elkészitéséhez szines nyomtatd, fénymasolo
beszerzésére lenne sziikség.

II1. Feladatellatas:

A napi feladatok elvégzése folyamatos terhelést jelent az iroda dolgozoéi szdmara,
ugyanakkor szdmos hatdridds feladatnak kell eleget tenni, egyrészt a kdzponti koltségvetés
felé a MAK-on keresztiil - amelyek elmulasztisa komoly pénziigyi konzekvencidt vonna
maga utdn (dllami tdmogatidsok megvondsa) — masrészt a képviseld-testiileti targyaldsra
elOterjesztett pénziigyi anyagok esetében.

Jelentdsebb hatdridok:

oo

eloz0 évi koltségvetés végrehajtasarél szolé beszamold, elszdmolds kozponti
eldirdnyzatokkal (mércius)

az éves terv alapjdn az eredeti elbirdnyzat-nyilvantartds elkészitése, valamint
rogzitése Az elfogadott koltségvetésrdl informdcidszolgéltatds a  kozponti
koltségvetés szadmdra (marcius)

a koltségvetés 1. félévi teljesitésérdl szolo beszamold és informdcidszolgéltatds a
kozponti koltségvetés szamara (augusztus)

pénzforgalmi jelentés készitése negyedévente (janudr, 4prilis, julius, oktdber)
mérlegjelentés készitése negyedévente (janudr, 4prilis, julius, oktdber). Negyedévente
a mérlegkészitéshez feladds készitése analitikus nyilvantartds alapjdn az aldbbi
témakban:

1. Vagyonban bekovetkezett véltozdsok, értékcsokkenések, értékvesztések
elszdmoldsa.

2. Vevokovetelések, adosok allomanyvaltozasa, elOirds és pénziigyi teljesités
szerint.

3. Kotelezettségek eldirdsa, ados tulfizetések elbirdsai, pénziigyi teljesitésének
konyvelése.

4, Meérlegtételek egyéb valtozdsainak atvezetése.

képviseld-testiileti eloterjesztések: koltségvetési rendelet (februdr), koltségvetési
rendeletmddositdsok, a koltségvetés végrehajtdsarél szolé  beszamold, ill.
zarszdmadas (augusztus, november, daprilis), koltségvetési koncepcid (november-
december)

normativ  tdmogatdsok = mutatészdmainak  felmérése (oktober-november),
negyedévente feliilvizsgdlata (lemondds: 4prilis, julius, oktober, ill. jadliusban
potigénylés)

negyedéves beruhdzas-statisztika Osszedllitisa a negyedéves pénzforgalmi analitika
alapjan. Minden negyedévet koveté hé 20-ig megkiildeni a KSH részére. Eves
beruhdzas statisztika, illetve ingatlan vagyon statisztika elkészitése és megkiildése a
targy évet koveto év marcius 31-ig.

jelentés az 6nkormdnyzat naturélis mutatészamairdl (oktéber)

IMI rogzitések, szamfejtések: munkaiigy minden hé 09-ig, valtozobér, tivollét
jelentés minden ho6 15-ig, nem rendszeres kifizetések minden kovetd hé 05-ig

afa bevallds havonta 20-ig

tdmogatdsok igénylése minden hé 10-ig

1. kiegészitd gyvt. (+ évente kétszer egyszeri kifizetés igénylése),
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rendszeres szoc. segély,

onkorményzat altal szervezett kozcélu tdimogatas,

idoskoruak jaradéka,

apolési dij,

gyermektartas megeldlegezése,

otthonteremtési timogatas,

lakdsfenntartdsi timogatds,

adossagkezelési szolgaltatdsban részesiilok timogatasa,

0. kozmifejlesztési hozzajarulas.

. rehabilitdciés  hozzdjarulds  kiszamitdsa, Dbevallisa minden negyedévben,
targynegyedévet kovetd 20-ig

SN A DD

Konyvelok feladatai

Konyvelésre elokészités, kontirozas.

A koltségvetési elszdmoldsi szdmla, valamint a tobb mint 20 alszdmla (addszamlak,
palyazati elkiilonitett szamldk, stb.) kontirozds utdni adatfeldolgozasa. (2002. évhez
viszonyitva kozel 30 %-kal novekedtek a konyvelési tételszamok, a kotelezettségvallaldsok
novekedése, illetve az dj palyazatok miatt.)

Intézményekkel havonta tdimogatdsegyeztetés, éves pénzmaradviny egyeztetés.

Helyi kisebbségi Oonkormdnyzat banki kivonat alapjan a szdmldkkal val6 felszerelése, a
tételek kontirozdsa, rogzitése, valamint pénztaranak kontirozéasa és adatfeldolgozésa.
Kompenzalashoz, kovetelés lefoglalashoz kapcsolodd szamldk csatoldsa, kontirozésa,
egyeztetések a vevo-szallité nyilvantartoval.

A sziikséges utalvdnyrendeletek, szdmlak sokszorositdsa.

Szallité-vevo szamlédk részletfizetése esetén analitikus nyilvantartassal egyeztetés.
Bankszamldkra érkezd tisztazatlan bevételek rendezése, sziikség szerint a befizetOvel valo
egyeztetés.

Részben 6ndlloan gazdilkod6 intézményektdl informécid bekérés az dllami tdmogatas nettd
finanszirozdsahoz kapcsoléddan / bér-tdmogatds/.

Mozgaskorldtozottak kozl. tdmogatdsanak, a havi rendszeres szocidlis juttatdsokbol az
idoskordak jaradéka, karpétlds cimén és munkaképesség csokkenés miatt fizetendd
jaradékok utaldsa a hatdsagi iroda feladdsa alapjdn minden hénap 5-ig.

Bankban és pénztarban kifizetett szamldk ellenjegyzése, valamint napi pénztarellendrzés.
Pénztéros tavolléte esetén a pénztirosi teendok ellatdsa.

Szamlazok feladatai

Evente kb. 350 vevé részére 1600-1700 db szdmla készitése az aldbbi targyksrokben:

1. Nem lakas céljéra szolgalo helyiségek bérleti, hasznalati dijdnak kiszdmlazasa.

2. Kozteriilet-haszndlati dijak, hirdetés, vendéglitd-ipari elOkertek, rendszeres €s eseti
hasznélati dijainak szdmlazasa.

Uzemelési koltségek (gaz-, villamos energia, vizdijak) tovabbszdmldzasa.
Telefonhasznalat tovabbszamldzasa.

Sportcsarnokkal kapcsolatos szamlazas.

Mezdgazdasagi haszonbérleti dijak szdmlazasa.

Haézassagkotések dijanak szamlazasa

. Egyéb szdmlaz4s (adatszolgéltatasi dijak, palydzati dokumentécio, értékesitések stb.)
Ezzel Osszefiiggésben: kiegyenlitések figyelése, fizetési felszolitdsok  kikiildése,
folyoszamla egyeztetések, késedelmes fizetés esetén késedelmi kamatszdmitas, részletfizetés
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esetén szerzOdés szerint kamat szdmitds, felijitasi bérbeszamitasi szerzddések figyelése,
elszamoldésa.

Fizetendé és visszaigényelhetd AFA analitikus nyilvdntartdsa, halasztott AFA figyelése
nyilvantartdsa.

Rehabilitaciés hozzdjarulds kiszdmitisa, bevalldsa.

Ev elején nyitds utdn az infliciés rita ismeretében szerzédések alapjdn az dj bérleti dijak
szamitésa, kikiildése az iigyfelek részére.

Adatszolgéltatds a miiszaki iroda részére a befolyt bérleti, kozteriilet-hasznélati,
haszonbérleti dijakrél, hataridon tdli kintlévoségekrdl (dec.31. ill. febr.28-i allapotnak
megfelelden).

Eves statisztikai jelentéshez adatszolgéltatds.

Tételes vevo analitika készitése mérleghez (egyedi értékelés stb.)

Pénztaros feladatai

Napi pénztari forgalom lebonyolitdsa

Cigany Kisebbségi Onkormanyzat pénztar kezelése

Eldlegek (lizemanyag, illetmény-, egyéb) kiaddsa, nyilvantartdsa
Szigoru szdmadasu nyomtatvinyok nyilvéantartasa

Etkezési utalvanyok megrendelése, nyilvantartdsa, kiaddsa
Szocidlis kolcsonok nyilvantartasa, hatralékok visszajelentése
Lakasfenntartdsi tdmogatdsokrdl lista készitése szolgéltatoként, (albérleti hozzdjarulds
lakcimre utaldsa) minden honap 5-ig

Letétek nyilvantartasa

Bérjegyzékek kezelése, kereseti igazoldsok

Eurodpai Unios palyazati referens feladatai
Orpheus projekt: végs® zéardsok, archivdlds, darfolyamkiilonbség kompenzaldsanak
elOkészitése.

INTERREG projekt: munkaterv kidolgozasa, partnerekkel folyamatos egyeztetés,
talalkozokon részvétel, ill. ezek szervezése.

Angol forditdsok elkészitése.

Nyilvdnossdg, projekt megismertetésének biztositdsa, drajanlatkérések, szerzOdések
kidolgozasa.

Folyamatos informéciényujtas a VATI felé, elérehaladasi jelentések kidolgozasa — pénziigyi
€s szakmai, szdmldk fogadasa, ellendrzése, kimutatasokban feldolgozasa

EU-s projektfejlesztés:  projekttervezésben részvétel, elOterjesztések készitése a
projekttervekrdl, tervezett projektek tartalméanak folyamatos frissitése, lassan véglegesitése.
Kiilonbozo kérdoivek, ismertetok elkészitése, levelezés, operativ programok, akcidtervek
feldolgozasa, kimutatdsok készitése.

EU-s pdlydzati kiirasok figyelemmel kovetése, projekttdjékoztatokon részvétel,
szakemberekkel kapcsolattartds, palydzati dokumentédciok kidolgozdsaban részvétel

Norvég Alap: palyazati anyagok megismerése, forditdsa, palydzati dtmutatok feldolgozésa,
palyazati dokumentéci6 kidolgozasa €s angolra forditasa.

Partnerkeresés Norvégidban, egyiittmiikodési megallapodas készitése

Drdva projekt: Atvett dokumentdcié megismerése, iratok rendszerezése
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Fizetési kérelmek ellendrzése (BMO késziti), sziikséges aldtdmaszté dokumentumok
gyljtése, készitése szamldk ellendrzése, kimutatdsok készitése

Felmeriilt nehézségek:

Jellemzden a feladatok tobbsége azonos id6ben stirtisodik.

A palyédzati kiirasok egyidoben vald megjelenése miatt, szorosan egymast kovetik a
palyazati hataridok.

Projektcsapatok kijelolésének hidnya, informaciddramlasbeli problémak.

Az idedlis projektszervezet €s a hivatal szervezeti felépitésének kiillonb6zdségébdl adodd
problémak.

Specidlis angol anyagok megismerése, feldolgozasa forditasa.

Hazai palyazatok referense feladatai

Az NFU, a DDRFU, a minisztériumok, kozremiikodo szervezetek, palydzat-nyilvantart6 €s
keresd oldalak honlapjainak rendszeres figyelemmel kisérése, bongészése.

Kozremiikodés a palyazatok elokészitésében, elkészitésében és jovahagydsa utdni
benyujtasaban.

A palyazatokkal kapcsolatos eldterjesztések elkészitése.

A pélyazati anyagok rendszeres és folyamatos nyilvdntartdsa, modositasuknak elkészitése,
levelezés, palyazati Osszegek lehivasa, kapcsolattartds a kozremiikddd és finanszirozé
szervezetekkel. Beszamolo készitése a teljesiilt palydzatokrdl. Az ellendrzések
lebonyolitasdban valé kdzremiikodés.

Jelentéstétel a kiillonbozd hatdsagok felé.

Folyamatban 1év0 pélyazatok:

Jozsef Attila Kollégium és Ady Endre Gimnédzium feldjitasa - cimzett timogatds
Egészségiigyi gép-miiszer beszerzés- céltamogatds

Virosrészi tobbfunkcids kozpont 1étrehozasa, I-11 item

Nyari szabadiddsport 1étesitmény fejlesztése

Aszfaltos kézilabdapalya felujitas

Véroshaza belso feldjitas

Virosi Konyvtar rekonstrukcigja

Kotelezettség nyilvantartd, vagyonnyilvantarto feladatai

A beérkezd szamldk érkeztetése, nyilvantartdsba vétele, illetve ,,Ervényesitc’i lap és
Utalvanyrendelet” megnevezésl el6lappal torténd elldtdsa. 2006. évben 2.276 db, a 2007.
évben ez iddig 2.065 db atutaldsos szdmla érkezett. A beérkezd (készpénzes és atutaldsos)
szamléak érvényesitése.

Az dnkormdnyzati ingatlanokat érintd valtozasok folyamatos nyomon kovetése és atvezetése
a KataWin programban (pl. ingatlan vdasdrlds, épiilet-, telekeladds, épiiletbontas,
teriilethelyesbités, telekalakitds). Eszkozok édllomdnyba vétele papiralapon és a KataWin
programban elektronikusan is. A programmal negyedévente a zards €s értékcsokkenés-
szamitds elvégezése. A kinyomtatott adatok alapjdn az eszkozok dllomany-valtozasi
tdbldjdnak elkészitése a negyedéves mérleg-jelentéshez. Az idegen tulajdonon végzett
beruhazasokrél papir alapon torténik az ECS elszdmolas, ami az dllomanyvaltozasi tiblaba
beépitésre kertiil.

A Rinyamenti Szocidlis Szolgaltaté Kozpont a részére vagyonkezelésbe adott eszkdzokrol
negyedévente adatokat kiild, amely adatokat a 16-os szdmlacsoportban szerepeltetjiik.
Kisértékii eszkozok nyilvantartasa, leltarozas

Befejezetlen beruhdzdsok dllomanyédnak nyilvantartdsa (ndvekedések, csokkenések)
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Evente adategyeztetés a Beliigyminisztériummal a BM Kozponti Hivatal tulajdonat képezé,
de a nagyatddi Okmdnyiroda haszndlatdban 1év0 és a vélasztdsi feladatok ellatasira
biztositott eszkozok listdjarol. Az eszkozédllomany véltozdsainak nyomon kovetése és
aktualizalas.

Munka- és véddruha juttatds nyilvantartdsa

Negyedéves beruhazas-statisztika Osszedllitdsa a negyedéves pénzforgalmi analitika alapjan.
Minden negyedévet koveté hé 20-ig megkiildeni a KSH részére. Eves beruhdzis statisztika,
illetve ingatlan vagyon statisztika elkészitése.

Bérszamfejto, taimogatisokat kezeld, kovetelés-nyilvantartd, gondnok feladatai
Viltozdbér, tavollét jelentések, nem rendszeres kifizetéseket rogzitése, MAK-hoz torténd
tovabbitdsa, egyeztetése a konyveléssel (PM Hivatal, Gimndzium, Kollégium, Konyvtar,
Miivelddési Haz, Rinyamenti Tarsulds).

Tiszteletdijak, védonOk koltségtéritése, megbizasi dijak szamfejtése.

Munkaszerzodések készitése, modositisa. Negyedévente jelentés kiildése az iires
allashelyekrol.

Apolisi dijak szamfejtése és utaldsa - jelenleg 30 6 jogosult részére.

MegelOlegezett gyermektartds utaldsa (lakcimre, folyoszamlara) minden hé 05-ig. Jelenleg
20 f6 van, de ez havonta véltozik. A megeldlegezett gyerektartast (kb. 50 f6), negyedévente
adok moddjara torténd behajtisra 4t kell tenni a lakhely szerinti telepiiléshez.

Havonta (hatdrozat alapjan) figyelemmel kell kisérni a gyamiigyi birsdgok befizetését.
Jelenleg 13 {0 van.

A Gydmhivatal hatdrozata alapjan havonta igényelni kell az otthonteremtési timogatést.
Kamatmentes kolcson (jelenleg 41. f6) - Kamatos kolcson (jelenleg 3. £0):

Havonta konyvelni kell a kamatmentes kolcsonok befizetéseit, a nem fizetdket fel kell
szOlitani, a régota hatralékosokat dtadni behajtasra. A lejart kolesonosok addsait kiértesitent,
s tdjékoztatni a jelzdlogtorlésrél. Az 1) kolcsonigényldvel szerzddést kotni, jelzdlogot
bejegyeztetni.

Szennyvizkolesonok nyilvéntartdsa (jelenleg 10 £6). Uj megéllapoddsok megkotése, nem
fizetOk felszolitasa, ill. behajtasra torténd dtaddsa.

Befizetett gondozési dijak 60 %-anak utaldsa a TEGESZ szamldjéra.

Irodaszer, héztartdsi dru rendelése, kiaddsa igény szerint. Takaritok irdnyitdsa. Epiiletben
felmeriil6 gondnoki teenddk intézése.

Koltségvetés, beszamolé készitését, pénzforgalom bonyolitasat végzo feladatai
Intézményi és a varosi koltségvetési irdnyelvek kidolgozasa, koltségvetések osszeallitdsanak
koordindlasa, egyeztetése, koltségvetési rendelet-mddositdsok elkészitése.

Intézményi €s a varosi beszdmolok Osszesitése, elemzése, helyességének ellendrzése.

Az intézmények gazdédlkodasat érintd kérdések eldkészitése a képviselo-testiilet és illetékes
bizottsdgai elé. Folyamatos kontrolling készitése a pénziigyi bizottsag részére.

Intézményi finanszirozds folyamatos biztositdsa.

Banki atutaldsok litemezése €s hataridOre torténd teljesitése.

Addcsoport feladatai

Az addcsoport feladatkorébe tartozik a helyi addk rendszere - az iparizési add, a
maganszemélyek kommunalis addja, az idegenforgalmi ado6 -, a kdzponti adok koziil a helyi
bevételt képezd gépjarmiiadé és a foldbérbeadds jovedelemaddja. Kornyezetvédelemhez
szolgal forrasként a talajterhelési dij.

Onkormdnyzati adéhatésdgi feladatkorbe tartozik ezen kiviil az 1. fokd adéhatdségi
feladatkorben az allamigazgatasi illeték beszedése is.
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Ide tartoznak mindazok a koztartozdsok, melyeknek beszedését torvény adok moédjara
rendeli el. E korbe tartozik a sajat bevételt képezé adok modjira behajtand6 koztartozasok
csoportja: -ilyenek a jegyzd szabdlysértési hatdskorébe tartozd helyszini birsagok, jogalap
nélkiil kifizetett szocidlis juttatdsok végrehajtasa /egyéb bevételek/, valamint a végrehajtast
kér6 kozigazgatdsi szerv bevételét képezd pl: munkavédelmi, erdd-feliigyeleti,
fogyasztovédelmi, halvédelmi, stb. birsdgok, valamint jogalap nélkiili kifizetések
végrehajtasa is (idegen bevételek). Az idegen tartozdsok csoportjaba tartozik a szolgaltatd
részére a lakossag altal be nem fizetett hulladékkezelési dijhatralékok végrehajtisa is. Az

adok maédjara behajtand6 koztartozdsok esetében a torvény soron kiviili végrehajtast rendel.

Az adécsoport rendszeres feladatai egyebek kozott az értesitések kikiildése a fizetendd
adoeldleg 0sszegérol, ipartizési adobevallasi csomagok kikiildése ( kb. 1000 db), a beérkez6
bevalldsok €s befizetések feldolgozdsa, hatdsdgi bizonyitvdnyok kiaddsa, adéhétralékok
beszedése, végrehajtisa.

Kisegit6 személyzet feladatai

Portaszolgalat elldtdsa, telefonkdzpont kezelése, kimend levelek postai feladdsa. Ugyfelek
iranyitasa, informacidadas.

Helyi levelek kihordésa (éves szinten tobb 10.000 db).

Gépkocsivezetoi feladatok elldtasa.

Takarit6i feladatok elvégzése.

A Polgarmesteri Hivatalban a belso ellendrok kozvetleniil a jegyzd irdnyitdsa alatt végzik
munkdjukat, nem tartoznak egyik iroddhoz sem. A belsd ellendrok ellatjdk a Rinyamenti
Kistérség Tobbcéli Onkormdnyzati Térsuldssal kotott megallapodds alapjdn, a kistérség
telepiilésein a belsd ellendrzési feladatokat. Egyik belso ellendr Nagyatad varos intézményei
ellendrzését végzi, a masik pedig a telepiiléseket és intézményeit.

A belsd ellenérok a Rinyamenti Kistérség Tobbcéli Onkormdnyzat Tarsuldsa Tarsuldsi
Tandcsa 4ltal elfogadott éves ellendrzési terv alapjan végzik feladatukat. A tervben
meghatdrozott feladatok elvégzésérdl, €s az ellendrzés sordn tett megallapitdsokrol
tdjékoztatjuk a tarsuldsi tandcsot €s a képviseld-testiileteket.

A bels6 ellendrok elvégzett munkdjarol szolo beszdmolot a képviselO-testiilet évente
megtirgyalja, s a Rinyamenti Kistérség Tobbcélii Onkorményzati Tarsuldsa tevékenységérol
késziilt éves tdjékoztatoban is szerepel a belso ellendrzés dltal végzett feladatok ismertetése.

Kozvetleniil polgarmesteri €s jegyzOi iranyitds mellett dolgozé jogtanacsos végzi az
onkorményzat és a polgarmesteri hivatal jogi képviseletét és a szerzddések elokészitését. A
jogtandcsos feladatainak elvégzésérol a két iilés kozti beszdmoloban részletes tdjékoztatast ad
a képviselo-testiilet szdmdra.

Osszegzés
A fentiekben a képviselO-testiilet részleteiben is megismerhette azt a sokrétli munkat, amit a
polgérmesteri hivatalban végezni kell.

A hivatal dolgozéi arra torekednek, hogy pontos, hatdridoben torténd ligyintézést, magas
szinvonalu tigyfél kiszolgélast biztositsanak a lakossadg szdmdra. Ennek érvényesiilnie kell az
egyedi intézkedésekben, rendezvények, programok szervezésében, a beruhdzasok
bonyolitdsdban, informécid-szolgaltatdsban, a kiilonb6zd dokumentumok elkészitésében.

A targyi feltételek javitdsan folyamatosan munkalkodni kell.
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Az épiiletek karbantartdsa, az elhaszndlédott butorzat iitemezett cseréje, az 1uj, korszer(
technikai eszkozok beszerzése, a munkafeltételek javitdsidn tdl, a vagyontirgyak
allagmegdvasat és hatékony mindségi munkavégzést is eldsegiti.

A hivatal kapcsolat rendszere tovabb szélesedett, szolgéltatd jellege meger6sddott, azonban
tovabbi 1épések sziikségesek a polgarbarat onkormanyzati munka kialakitdsdhoz.

Az utébbi években, a kistérségi tarsuldsi feladatok szervezése, elldtdsa sordn kiterjedt
kapcsolatot sikeriilt kialakitani a kornyezo telepiilések hivatalaival. A kistérségi jegyzoi
értekezleten pontositjuk a jogszabalyvéltozdsokbdl eredd feladatokat, a gyakorlat soran
felmeriilt problémakra valaszt keresiink.

A Dél-Dunantili Regiondlis Kozigazgatasi Hivatal szakmai értekezletek tartaséaval,
jogértelmezési kérdésekben dllasfoglaldsok kiaddsdval, téma ellendrzések tapasztalatainak
rendelkezésre bocsatasdval segiti a torvényes miikodést, a feladatok szakszerl ellatasat.

A képviselo-testiilet altal meghatdrozott egyre novekvo feladatok, az onkorményzati munkat
szabalyoz6 jogszabalyi kornyezet folyamatos valtozasa, az ellendrzést végz0 szervek intenziv
tevékenysége nagy koriiltekintést, feszitett munkatempdt, a szakemberek szoros
egyiittmiikodését, a feladatellatas 6sszehangolasdnak szervezését teszi sziikségessé.
Megitélésem szerint, a beszdmoldsi id0szakban a hivatal hatésdgi munkdja torvényes, az
onkorményzati kotelez0 és Onként vallalt feladatok végrehajtdsa sordn az appardtus
tevékenysége eredményes volt.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a hatdrozati javaslatot fogadja el.
Hatarozati javaslat:

Nagyatdd Viros Onkorminyzatdnak Képviseld-testiilete, a Nagyatdd Varos Polgirmesteri

Hivatala 2006-2007. évben végzett szakmai munkdjarol sz616 beszdmolot elfogadja.

Nagyatad, 2007. november 22.

Dr. Kovacs Ildiko

32



